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	Краткое содержание

	Постановление администрации города Сердобска
	07.10.2026
	493
	О внесение изменений в постановление администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области от 04.09.2026 № 431

	Постановление администрации города Сердобска
	15.10.2026
	503
	О внесении изменений в постановление администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области от 04.06.2026 № 269 «О представлении гражданами, претендующими на замещение должностей руководителей муниципальных учреждений города Сердобска Сердобского района Пензенской области, и лицами, замещающими указанные должности, сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о проверке достоверности и полноты указанных сведений»

	Постановление администрации города Сердобска
	15.10.2026
	504
	О внесении изменений в Постановление администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области от 17.03.2022 № 186 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание частных жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания граждан»

	Постановление администрации города Сердобска
	19.10.2026
	508
	О перераспределении бюджетных ассигнований,

предусмотренных в бюджете города Сердобска

Сердобского района Пензенской области на 2026 год и на плановый период 2027 и 2028 годов»

	Постановление администрации города Сердобска
	19.10.2026
	510
	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую»

	Постановление администрации города Сердобска
	19.10.2026
	511
	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности»

	Постановление администрации города Сердобска
	19.10.2026
	512
	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие решения об установления сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»

	Постановление администрации города Сердобска
	19.10.2026
	514
	О внесении изменений в Реестр муниципальных услуг (функций) городского поселения города Сердобска Сердобского района Пензенской области, предоставляемых (осуществляемых) Администрацией города Сердобска, утвержденный постановлением администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области от 27.07.2021 № 311 «Об утверждении реестра муниципальных услуг (функций) городского поселения города Сердобска Сердобского района Пензенской области, предоставляемых (осуществляемых) Администрацией города Сердобска»

	Постановление администрации города Сердобска
	20.10.2026
	517
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»

	Постановление администрации города Сердобска
	20.10.2026
	518
	О внесении изменений в Реестр муниципальных услуг (функций) городского поселения города Сердобска Сердобского района Пензенской области, предоставляемых (осуществляемых) Администрацией города Сердобска, утвержденный постановлением администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области от 27.07.2021 № 311 «Об утверждении реестра муниципальных услуг (функций) городского поселения города Сердобска Сердобского района Пензенской области, предоставляемых (осуществляемых) Администрацией города Сердобска»

	Постановление администрации города Сердобска
	20.10.2026
	520
	Об утверждении отчета об исполнении бюджета  города Сердобска Сердобского района Пензенской области за 9 месяцев 2026 года

	Постановление администрации города Сердобска
	22.10.2026
	521
	О перераспределении бюджетных ассигнований,

предусмотренных в бюджете города Сердобска

Сердобского района Пензенской области на 2026 год и на плановый период 2027 и 2028 годов»

	Постановление администрации города Сердобска
	23.10.2026
	524
	О перераспределении бюджетных ассигнований,

предусмотренных в бюджете города Сердобска

Сердобского района Пензенской области на 2026 год и на плановый период 2027 и 2028 годов»


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА CЕРДОБСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКой ОБЛАСТи

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 07.10.2026 № 493         

г. Сердобск

О внесение изменений в постановление администрации 

города Сердобска Сердобского района Пензенской области

от 04.09.2026 № 431

Руководствуясь Федеральным законом от 06.04.2003 № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 20.03.2025 г. № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе единой власти», распоряжением Правительства Пензенской области от 07.10.2026 № 636-рП «О внесение изменений в распоряжение Правительства Пензенской области от 31.08.2026 № 560-рП», ст. ст. 23, 28 Устава администрации городского поселения город Сердобск муниципального района Сердобский район Пензенской области и Правилами благоустройства территории города Сердобска Сердобского района Пензенской области, утвержденные Решением Собрания представителей города Сердобска Сердобского района Пензенской области от 29.08.2022 № 472-55/4,-

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Провести в городе Сердобске Сердобского района Пензенской  области с 7 сентября по 31 октября 2026 года месячник по благоустройству и  санитарной очистке территории города Сердобска.

2. Объявить 10 октября 2026 года днем по благоустройству и санитарной очистки территорий города Сердобска – общегородским  субботником.

3. Утвердить План мероприятий проведения месячника по благоустройству и  санитарной очистке территории города Сердобска Сердобского района  Пензенской области  (Приложение № 1).

4. Отделу муниципального хозяйства администрации города Сердобска:

- провести разъяснительную работу среди населения, коллективов предприятий и организаций независимо от  организационно-правовых форм, о целях и задачах  месячника  по  благоустройству и  санитарной  очистке  территории  города Сердобска;

- организовать проведение еженедельных «санитарных пятниц» по уборке подведомственных территорий;

- организовать население, коллективы предприятий и организаций независимо от организационно-правовых форм на проведение субботника;

- обеспечить проведение работ по очистке ливневых канализаций м колодцев, водопроводных труб;

- обеспечить проведение работ по содержанию мест накопления твердых коммунальных отходов и очистке подъездных путей к ним;

- обеспечить комплекс технических мероприятий по подготовке к зимнему содержанию малых архитектурных форм, детских игровых и спортивных площадок, фонтанов и фонтанных комплексов, а также малых архитектурных форм;

-обеспечить проведение работ по санитарной очистке лесопарковых зон и мест массового отдыха населения, мест воинских захоронений и других ритуальных мест;

- организовать мероприятия по высадке зеленых насаждений, удалению сухостоя;

- обеспечить подметание и уборку прибордюрных полос.

5. Руководителям предприятий, организаций и учреждений всех форм собственности, осуществляющих деятельность на территории города Сердобска,  до 07.09.2026 года,  разработать  и  утвердить  планы  проведения  работ по уборке прилегающих к зданиям территорий  с  самостоятельным  вывозом мусора для утилизации.

6. Настоящее постановление подлежит опубликованию                                        в информационном бюллетене «Вестник города Сердобска» и на официальном сайте администрации г. Сердобска Сердобского района Пензенской области http://www.gorod-serdobsk.ru.

7. Настоящее постановление вступает в законную силу после дня его официального опубликования.
8.  Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы местной администрации

И. о. Главы  администрации                                               О.В. Кондрашкина

Приложение к  постановлению

 администрации  города Сердобска

                                                                    от 07.10.2026 № 493

План

   мероприятий  месячника  по  благоустройству  и санитарной очистке территории города Сердобска Сердобского района

 Пензенской области с 7 сентября по 31 октября 2026 года.

	№

п/п
	Мероприятия
	Срок исполнения
	  Исполнитель

	1
	Проведение разъяснительной работы среди населения в СМИ о целях и задачах месячника
	с 7.09.2026
	Отдел муниципального хозяйства



	2.
	Совещание с руководителями предприятий обслуживающими жилой фонд, председателями ТСЖ; ЖСК по организации проведения месячника
	7.09.2026
	Заместитель Главы местной администрации 



	3. 
	Проведение работ по  уборке закрепленных территорий за предприятиями, организациями 
	в течение месячника

в период 

с 7.09.2026 по 31.10.2026
	Руководители  предприятий, организаций  и  учреждений всех форм собственности           осуществляющие деятельность на территории

города  Сердобска

(по согласованию)  

	4
	Проведение работ по очистке ливневых канализации и колодцев, водопропускных труб
	в течение месячника

в период 

с 7.09.2026 по 31.10.2026
	Муниципальное казенное предприятие  «Водоканал»

города  Сердобска



	5
	Проведение работ по содержанию мест накопления твердых коммунальных отходов и очистке подъездных путей к ним
	в течение месячника

в период 

с 7.09.2026 по 31.10.2026
	Согласно муниципального задания на выполнение работ по механизированной и ручной уборке улиц города Сердобска Сердобского района Пензенской области

	6
	Комплекс технических мероприятий по подготовке к зимнему содержанию малых архитектурных форм, детских игровых и спортивных площадок, фонтанов и фонтанных комплексов, а также малых архитектурных форм
	в течение месячника

в период 

с 7.09.2026 по 31.10.2026
	Согласно муниципального задания на выполнение работ по механизированной и ручной уборке улиц города Сердобска Сердобского района Пензенской области

	7.
	Работы  по уборке и  благоустройству дворовых  территорий  многоквартирных  домов 
	в течение месячника

в период 

с 7.09.2026 по 31.10.2026
	Организации, обслуживающие жилой   фонд города Сердобска, ЖСК, ТСЖ

 

	8.
	Уборка территорий прилегающих 

к автомобильным дорогам 

в черте города
	в течение месячника

в период 

с 7.09.2026 по 31.10.2026
	Согласно муниципального задания на выполнение работ по механизированной и ручной уборке улиц города Сердобска Сердобского района Пензенской области

	9.
	Уборка территорий лесопарковых зон и мест массового отдыха населения, мест воинских захоронений и других ритуальных мест
	в течение месячника

в период 

с 7.09.2026 по 31.10.2026
	Согласно муниципального задания на выполнение работ по механизированной и ручной уборке улиц города Сердобска Сердобского района Пензенской области

	10.
	Высадка зеленых насаждений, ликвидация сухостоя
	в течение месячника

в период 

с 7.09.2026 по 31.10.2026
	Согласно муниципального задания на выполнение работ по механизированной и ручной уборке улиц города Сердобска Сердобского района Пензенской области

	14. 
	Проведение общегородского субботника
	10.10.2026
	Заместитель  Главы местной администрации  Отдел муниципального хозяйства

	15.
	Подведение итогов  субботника 

по благоустройству  и санитарной  очистке 
	12.10.2026
	Заместитель Главы местной администрации 


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА CЕРДОБСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКой ОБЛАСТи

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 15.10.2026  № 503

О внесении изменений в постановление администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области от 04.06.2026 № 269 «О представлении гражданами, претендующими на замещение должностей руководителей муниципальных учреждений города Сердобска Сердобского района Пензенской области, и лицами, замещающими указанные должности, сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о проверке достоверности и полноты указанных сведений»

     В соответствии со статьей 281.1 Трудового кодекса Российской Федерации, статьей 8 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», постановлением Правительства Российской Федерации от 13.03.2013 № 208 «Об утверждении Правил представления лицом, поступающим на должность руководителя федерального государственного учреждения, а также руководителем федерального государственного учреждения сведений о доходах, 
об имуществе и обязательствах имущественного характера», статьей 23 Устава городского поселения город Сердобск муниципального района Сердобский район Пензенской области,  

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в пункт 2 постановления администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области от 04.06.2026 № 269 «О представлении гражданами, претендующими на замещение должностей руководителей муниципальных учреждений города Сердобска Сердобского района Пензенской области, и лицами, замещающими указанные должности, сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о проверке достоверности и полноты указанных сведений» следующие изменения:

1) подпункт «в» изложить в следующей редакции:

«в) при расчете общего дохода, указанного в подпункте «а» настоящего пункта, учитываются доходы супруги (супруга) руководителя муниципального учреждения города Сердобска Сердобского района Пензенской области, полученные в период брака с указанным лицом. Доходы супруги (супруга) руководителя муниципального учреждения города Сердобска Сердобского района Пензенской области, полученные до вступления в брак с указанным лицом, не учитываются, но могут указываться при представлении сведений о расходах в качестве источника получения средств, за счет которых понесены расходы по сделкам, предусмотренным подпунктом «а» настоящего пункта;»;

2) дополнить подпунктами «г», «д» следующего содержания:

«г) действие положений подпунктов «а» и «б» настоящего пункта не распространяется на сделки, совершенные руководителем муниципального учреждения города Сердобска Сердобского района Пензенской области, его супругой (супругом) и несовершеннолетними детьми до назначения указанного лица на должность, а также на сделки, совершенные супругой (супругом) указанного лица до вступления с ним в брак;

д) справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемые в порядке, установленном Положением, заполняются с использованием специального программного обеспечения «Справки БК», размещенного на официальном сайте Президента Российской Федерации, ссылка на который также размещается на официальном сайте федеральной государственной информационной системы в области государственной службы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».».

2. Настоящее постановление вступает в силу с 1 сентября 2026 года.

3.Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Вестник города Сердобска».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы местной администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области.

И.о. главы администрации                                                А. Г. Кузнецов

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА

СЕРДОБСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 15 октября 2026 № 504
О внесении изменений в Постановление администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области от 17.03.2022 № 186 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание частных жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания граждан»
В соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями), от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» (с последующими изменениями), руководствуясь постановлениями администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области от 16.10.2019 № 544 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией города Сердобска», от 27.07.2021 № 311 «Об утверждении реестра муниципальных услуг (функций) городского поселения города Сердобска Сердобского района Пензенской области, предоставляемых (осуществляемых) Администрацией города Сердобска», статьей 23 Устава городского поселения город Сердобск Сердобского района Пензенской области, - 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в Постановление администрации города Сердобска от 17.03.2022 № 186 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание частных жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания граждан», следующие изменения: 

1.1. Дополнить пункт 3.19. раздела 3 абзацами следующего содержания:

 «в) о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения»;

 «г) об отсутствии оснований для признания жилого помещения непригодным для проживания».

1.2. Признать утратившими силу:

1.2.1. пункт 2.5. «Правовые основания для предоставления муниципальной услуги» раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги»;

1.2.2. раздел 4 «Формы контроля за исполнением административного регламента»;

1.2.3. раздел 5 «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников».

2. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вестник города Сердобска» и на официальном сайте администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы местной администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области.

И.о. Главы администрации           


                 А.Г. Кузнецов

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА CЕРДОБСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКой ОБЛАСТи

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  19.10.2026г.  №  508

г. Сердобск

О перераспределении бюджетных ассигнований,

предусмотренных в бюджете города Сердобска

Сердобского района Пензенской области на 2026 год и на плановый период 2027 и 2028 годов»
 На основании статьи 217 Бюджетного кодекса Российской Федерации, пункта 3 статьи  9, статьи 25 положения о бюджетном процессе в городе Сердобске Сердобского района Пензенской области, решения Собрания представителей города Сердобска Сердобского района Пензенской области «О бюджете города Сердобска Сердобского района Пензенской области на 2026 год и на плановый период 2027 и 2028 годов» от   26.12.2025  № 269-32/5, руководствуясь статьей 23 Устава городского поселения город Сердобск муниципального района Сердобский район Пензенской области, -

АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДА СЕРДОБСКА ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 1. Перераспределить бюджетные ассигнования в бюджете города Сердобска на 2026 год и на плановый период 2027 и 2028 годов на приобретение лицензионной программы, оплату пени за просрочку платежей, предоставление субсидии на подготовку к отопительному сезону.
2. Финансовому отделу Администрации города Сердобска внести соответствующие изменения в сводную бюджетную роспись города Сердобска Сердобского района Пензенской области на 2026 год и на плановый период 2027 и 2028 годов с последующим выступлением с предложением о внесении данных изменений в Решение Собрания представителей города Сердобска от 26.12.2025  № 269-32/5 «О бюджете города Сердобска на 2026 год и на плановый период 2027 и 2028 годов».

        3. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Вестник города Сердобска» и разместить на официальном сайте администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области http://www.gorod-serdobsk.ru


 4. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника финансового отдела Администрации города Сердобска  

И.о.Главы администрации                                                    О.В. Кондрашкина

Приложение 

к постановлению

 Администрации  города Сердобска

от 19.10.2026г. № 508

Перераспределение бюджетных ассигнований, 

предусмотренных в бюджете города Сердобска 

Сердобского района  Пензенской области на 2026 год 

и на плановый период 2027 и 2028 годов          

     руб.

	Наименование показателя
	Бюджетная классификация
	2026 год
	2027 год
	2028 год

	
	КВСР
	КФСР
	КЦСР
	КВР
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов субъектов Российской Федерации, местных администраций
	901
	0104
	7210002200
	122
	-80 000,00
	0,00
	0,00

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов субъектов Российской Федерации, местных администраций
	901
	0104
	7210002200
	244
	50 000,00
	0,00
	0,00

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, пожарная безопасность
	901
	0310
	0310121210
	244
	-50 000,00
	0,00
	0,00

	Коммунальное хозяйство
	901
	0502
	1500207050
	243
	-169 445,00
	0,00
	0,00

	Коммунальное хозяйство
	901
	0502
	150И351540
	243
	-38 122,00
	0,00
	0,00

	Коммунальное хозяйство
	901
	0502
	8410007090
	811
	300 000,00
	0,00
	0,00

	Благоустройство
	901
	0503
	0200207450
	853
	2 567,00
	0,00
	0,00

	Социальное обеспечение населения
	901
	1003
	8710005290
	244
	-15 000,00
	0,00
	0,00

	Итого:
	
	
	


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА CЕРДОБСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКой ОБЛАСТи

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 19.10.2026   № 510

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую»

В соответствии Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Земельным кодексом РФ, Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», руководствуясь постановлениями администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области от 16.10.2019 № 544 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией города Сердобска», от 27.07.2021 № 311 «Об утверждении реестра муниципальных услуг (функций) городского поселения города Сердобска Сердобского района Пензенской области, предоставляемых (осуществляемых) Администрацией города Сердобска» (с изменениями и дополнениями), руководствуясь ст. 23 Устава городского поселения город Сердобск муниципального района Сердобский район Пензенской области, 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую», согласно приложению №1.

2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Вестник города Сердобска» и разместить в сети «Интернет» на сайте Администрации  города Сердобска - www.gorod-serdobsk.ru.
3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования. 

4.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы местной администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области.
И. о. главы администрации                                                О. В. Кондрашкина

Приложение №1

к постановлению администрации 

г. Сердобска Сердобского района

Пензенской области

                                                                          от 19.10.2026 № 510

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую»
1.Общие положения

Предмет регулирования

1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Перевод земель, или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) является установление сроков и последовательность административных процедур (действий), осуществляемых администрацией города Сердобска Сердобского района Пензенской области (далее –Администрация), должностными и уполномоченными лицами Администрации, а также порядок взаимодействия между структурными подразделениями Администрации и ее должностными лицами, организациями и физическими лицами при предоставлении муниципальной услуги.

Круг заявителей

1.2. Заявителями о предоставлении муниципальной услуги являются:

физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, юридические лица (далее –Заявитель).

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее–представитель).

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую».

2.2. Краткое наименование муниципальной услуги не предусмотрено.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.3. Полное наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу: администрация города Сердобска Сердобского района Пензенской области.

2.4. Настоящим административным регламентом устанавливается возможность направления (подачи) запроса о предоставлении муниципальной услуги в «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Сердобского района Пензенской области» (далее также - многофункциональный центр, МФЦ).

Устанавливается невозможность принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги МФЦ. 

Результат предоставления муниципальной услуги

2.5.Наименование результата предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.

      2.5.2.Наименование документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги: 
- постановление Администрации о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.

      2.5.3.Способ получения результата предоставления муниципальной услуги определяется заявителем в запросе о предоставлении муниципальной услуги и осуществляется:

- лично в администрации, МФЦ в бумажном виде;

- посредством заказного почтового отправления по адресу, указанному заявителем в запросе о предоставлении муниципальной услуги;

- в форме электронного документа в личном кабинете путем размещения в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал) и (или) посредством модуля Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области Комплексной системы предоставления государственных и муниципальных услуг Пензенской области (далее – Модуль) в соответствии с нормативными правовыми актами Пензенской области (далее  при совместном упоминании – порталы).

Срок предоставления муниципальной услуги

2.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, который исчисляется со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1.в Администрации, в том числе в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем посредством :

-почтового отправления в Администрацию – в течение двух месяцев со дня поступления заявления и необходимых документов;
- электронного документа в личном кабинете путем размещения на порталах – в течение двух месяцев со дня поступления заявления и необходимых документов;
- многофункционального центра – в течение двух месяцев со дня поступления заявления и необходимых документов.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

2.7.1.Для получения муниципальной услуги заявители, указанные в пункте 1.2. настоящего Регламента, к заявлению по форме согласно приложению 1 к настоящему регламенту предоставляют следующие документы:

- копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для заявителей - физических лиц);

- выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для заявителей - индивидуальных предпринимателей) или выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для заявителей - юридических лиц);

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить;

- согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую, за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении сервитута в отношении такого земельного участка;

- проект рекультивации земель в случае перевода земель промышленности и иного специального назначения или земельных участков в составе таких земель, которые нарушены, загрязнены или застроены зданиями, строениями, сооружениями, подлежащими сносу (в том числе подземными), в другую .

Перевод земель промышленности и иного специального назначения или земельных участков в составе таких земель, на которых осуществлялась связанная с нарушением почвенного слоя деятельность, в другую категорию допускается только после восстановления нарушенных земель в соответствии с утвержденным проектом рекультивации земель, за исключением случаев, если такой перевод осуществляется по ходатайству исполнительных органов государственной власти или органов местного самоуправления.

2.8. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

- копию свидетельства о государственной регистрации организации или выписку из Единого государственного реестра юридических лиц;

- выписку из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить

2.9. Способы подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги:

- лично в администрацию по адресу: Пензенская область, г. Сердобск, ул. Ленина, д.90 , МФЦ в бумажном виде по адресу: Пензенская область, Сердобский район, г. Сердобск, ул. М.Горького, д. 251А;

 - посредством почтового отправления по адресу администрации: Пензенская область, г. Сердобск, ул. Ленина, д.90;

- в форме электронного документа в личном кабинете путем размещения на порталах.

Копии документов, подаваемые заявителем, должны быть заверенными в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, либо заверяются уполномоченными лицами Администрации, МФЦ при предъявлении подлинников документов при подаче запроса и документов лично.

Запросы и документы, поданные заявителем в форме электронного документа, должны соответствовать требованиями статей 21.1 и 21.2 Федерального Закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями).

2.10. Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги согласно приложению 1 к настоящему регламенту.

2.11.Требования к составу сведений и (или) информации в заявлении:

- кадастровый номер земельного участка;

-категория земель, в состав которых входит земельный участок, и категория земель, перевод в состав которых предполагается осуществить;

- обоснование перевода земельного участка из состава земель одной категории в другую;

- права на земельный участок.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12. Основанием для отказа в приеме документов является:
- выявление в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон № 63-ФЗ) условий признания ее действительности в случае подачи ходатайства в электронной форме.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.13. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.14. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

2) к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям земельного законодательства;

3) установления в соответствии с федеральными законами ограничения перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую либо запрета на такой перевод;

4) наличия отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;

5) установления несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации.

Наименование документа, содержащего решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги :

- постановление Администрации об отказе в переводе земель или земельных участков из одной категории в другую.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами

2.15. Плата при предоставлении муниципальной услуги не взимается. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги или многофункциональный центр

2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в администрацию или многофункциональный центр устанавливается не более 15 минут в Администрации – с момента обращения к специалисту и 20 минут – в МФЦ с момента запроса номера очереди в системе электронной очереди.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.17. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги в Администрации и МФЦ осуществляется в день его поступления.

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.18. В Администрации, МФЦ выделяются помещения для приема заявителей. Вход в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется для свободного доступа заявителей пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

Окна (кабинеты) приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием, в том числе номера окна (кабинета); фамилии, имени, отчества и должности специалиста; времени перерыва на обед; графика приема заявителей.

Рабочие места специалистов оснащаются печатающими и сканирующими устройствами, персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных.

Площадь мест ожидания в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, не может составлять менее 5 мест, из них не менее двух мест - для инвалидов.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы государственных служащих.

Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками), а также столами (стойками).

Места ожидания оборудуются местами для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, бумагой, ручками.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются стендами, содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе текст настоящего регламента со всеми изменениями, образцами заполнения заявлений, запросов и перечнем документов и (или) информации, необходимые для предоставления муниципальной услуги. 

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления государственной услуги им обеспечиваются:

а) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется государственная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

б) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

в) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

г) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

д) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

е) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

ж) допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;

з) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственной услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства (месту пребывания или фактического проживания) инвалида или в дистанционном режиме.

На каждой стоянке (остановке) транспортных средств, в том числе около объектов социальной инфраструктуры, в которых осуществляется предоставление муниципальных услуг, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид». Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства.

Показатели качества и доступности муниципальной услуги

2.19. Показателями качества и доступности муниципальной услуги, в том числе доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления услуги, являются:
- возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме;

- своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги);

- удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.20. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги отсутствуют

2.21. Размер платы за предоставление, указанных в пункте 2.23 услуг в случаях, когда размер платы установлен законодательством Российской Федерации, устанавливается организациями, предоставляющими указанные услуги в соответствии с требованиями действующего законодательства.

2.22.Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги: единая система межведомственного электронного взаимодействия; федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающая информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»; порталы; государственная информационная система «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере», «Федеральная государственная географическая информационная система «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных данных» (ФГИС ЕЦП НСПД).

2.23. Учитываются следующие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме. 

2.23.1.В случае направления заявления посредством порталов формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на порталах без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. Представление копии документа, удостоверяющего личность заявителя, в виде электронного образа такого документа не требуется. 

2.23.2.Электронные образы документов, представляемые с заявлением, направляются в виде файлов в одном из форматов: DOC, DOCX, ODT, XLS, XLSX, ODS, XML, PDF, JPG, JPEG. Электронные образы документов, представляемые с заявлением, заверяются электронной подписью лица которое в соответствии с федеральными законами и изданными в соответствии с ними нормативными правовыми актами наделено полномочиями на создание и подписание таких документов. 

2.23.3.Качество представляемых электронных документов (электронных образов документов) должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 

2.23.4.Подписание электронных документов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (с изменениями) и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями) (далее - Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ). 

2.23.5.Установление личности заявителя (представителя) осуществляется в администрации, МФЦ, в том числе в случае подачи запроса через порталы: 

1) посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 

2) посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (использование указанного способа установления личности возможно после внедрения в МФЦ соответствующих информационных систем, обеспечивающих возможность реализации требований подпункта 2.1 пункта 4 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ). 

2.23.6.В случае направления заявления посредством порталов сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, проверяются при подтверждении учетной записи в ЕСИА.

2.23.7.Оказание муниципальной услуги в электронном виде обеспечивается при наличии технической возможности и в объеме действий, предусмотренных Постановление Правительства РФ от 26.03.2016 № 236

«О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг».

2.23.8.Не предусмотрена возможность приема Администрацией, МФЦ заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по месту его жительства или месту пребывания.

2.23.9.Не установлена возможность предоставления в МФЦ муниципальной услуги посредством комплексного запроса.

2.24.При предоставлении муниципальной услуги используются пространственные данные и сведения, содержащиеся в федеральной государственной географической информационной системе, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных данных, а также электронные сервисы указанной информационной системы.
Приложение 1

к Административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги 

«Перевод земель или земельных участков 

из одной категории в другую»
Форма заявления на перевод земель или земельных участков из одной категории в другую

Главе администрации г.Сердобска

Сердобского района 

Пензенской области

от:____________________________

зарегистрированного по адресу: _______________________________

паспорт: серия _____ № ________

выдан: «__»__________ ____г.

(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, место нахождения, сведения о государственной регистрации, ИНН, для физических лиц - фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность, место жительства)

представитель: _______________________________

адрес:__________________________

телефон:_______________________

адрес электронной почты: ________________________

Заявление 

о переводе земель или земельного участка в составе таких земель из одной категории в другую

Прошу перевести земельный участок расположенный по адресу(местоположение) _________________________________________________________________

площадью ____________с кадастровым номером_________________________________________________________

из категории земель____________________________________________________________

(указывается категория земель, к которой принадлежит земельный участок)

в категорию земель_____________________________________________________________

(указывается категория земель, в которую планируется осуществить перевод земельного участка)

В связи______________________________________________________________

(указывается обоснование перевода земельного участка с указанием на положения Федерального Закона от21.12.2004 №172-ФЗ)

Земельный участок принадлежит__________________________________________________________________(указывается правообладатель земли(земельного участка))

на праве __________________________________________________________________

(указывается право на землю(земельный участок))

Результат услуги выдать следующим способом: ____________________________________

Приложения: (документы, которые представил заявитель)

Подпись_____________ Расшифровка__________________

Дата                                    .

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» в целях предоставления мне муниципальной услуги, я даю свое согласие на:

-сбор, систематизацию, накопление, хранение, использование, обновление, изменение, передачу, блокирование, уничтожение указанных сведений с использованием средств автоматизации;

-обработку персональных данных посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные регламентирующими документами.

Достоверность и полноту сведений, предоставленных в документах, подтверждаю.

Подпись_____________ Расшифровка__________________

Дата                                    .

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА CЕРДОБСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКой ОБЛАСТи

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 19.10.2026   № 511

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности»

В соответствии Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Земельным кодексом РФ, Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», руководствуясь постановлениями администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области от 16.10.2019 № 544 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией города Сердобска», от 27.07.2021 № 311 «Об утверждении реестра муниципальных услуг (функций) городского поселения города Сердобска Сердобского района Пензенской области, предоставляемых (осуществляемых) Администрацией города Сердобска» (с изменениями и дополнениями), руководствуясь ст. 23 Устава городского поселения город Сердобск муниципального района Сердобский район Пензенской области, 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности», согласно приложению №1.

  

2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Вестник города Сердобска» и разместить в сети «Интернет» на сайте Администрации  города Сердобска - www.gorod-serdobsk.ru.
3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования. 

4.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы местной администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области.
И. о. главы администрации                                                О. В. Кондрашкина

Приложение №1

к постановлению администрации 

г.Сердобска Сердобского района

Пензенской области

                                                                          от 19.10.2026 №511

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности»

I. Общие положения

Предмет регулирования

1. Предметом регулирования настоящего административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности» (далее – административный регламент) является установление сроков и последовательность административных процедур (действий), осуществляемых администрацией города Сердобска Сердобского района Пензенской области (далее – Администрация), должностными и уполномоченными лицами Администрации, а также порядок взаимодействия между структурными подразделениями администрации и ее должностными лицами, организациями и физическими лицами при предоставлении муниципальной услуги.

Круг заявителей

2. Заявителями могут быть граждане и юридические лица – собственники земельных участков (далее - заявители). От имени заявителей могут выступать их уполномоченные представители (далее – представители заявителей).

От имени заявителей являющихся несовершеннолетними, при получении результатов предоставления муниципальной услуги, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может действовать законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем.

2.1. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель.

2.1.2. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель при подаче заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). 

2.1.3. Категория заявителей, имеющих право на получение услуги – граждане Российской Федерации (физические и юридические лица, уполномоченные представители от имени заявителей, действующих на основании доверенности), а также лица без гражданства и иностранные граждане на равных основаниях, если иное не предусмотрено законом или международным договором Российской Федерации. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.2. Наименование муниципальной услуги: «Перераспределение земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности».

Краткое наименование муниципальной услуги не предусмотрено.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация города Сердобска Сердобского района Пензенской области.

2.3.1. Настоящим административным регламентом устанавливается возможность направления (подачи) запроса о предоставлении муниципальной услуги в МБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Сердобского района Пензенской области» (далее также – многофункциональный центр, МФЦ).

Устанавливается возможность принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, МФЦ.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- подписанные Администрацией экземпляры проекта соглашения о перераспределении земельных участков;

- постановление Администрации об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков.

Результат предоставления муниципальной услуги по выбору заявителя может быть предоставлен ему в форме документа на бумажном носителе, а также в форме электронного документа в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.

Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, могут быть направлены законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, заказным письмом в течение одного календарного дня со дня их принятия.

Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

2.4.1. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусматривается. 
2.4.2. Результат муниципальной услуги направляется заявителю одним из способов указанном в ходатайстве:

- в виде электронного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством электронной почты;

- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в Администрацию, МФЦ;

- в виде бумажного документа, который направляется Администрацией, МФЦ заявителю посредством почтового отправления.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.3. Срок предоставления муниципальной услуги, результатом которой являются подписанные Администрацией экземпляры проекта соглашения о перераспределении земельных участков, составляет:

- не более 50 календарных дней со дня поступления в Администрацию заявления о перераспределении земельных участков (без учета времени, необходимого для выполнения кадастровых работ и внесения в Единый государственный реестр недвижимости (далее – ЕГРН) сведений об образованном земельном участке или земельных участках);

- не более 65 календарных дней со дня поступления в Администрацию заявления о перераспределении земельных участков – в случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года №137 – ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (далее – Федеральный закон от 25.10.2001 №137-ФЗ) (без учета времени, необходимого для выполнения кадастровых работ и внесения в ЕГРН сведений об образованном земельном участке или земельных участках);

2.4.4. Срок предоставления муниципальной услуги, результатом которой является постановление Администрации об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков, составляет:

- не более 20 календарных дней со дня поступления в Администрацию заявления о перераспределении земельных участков;

- не более 35 календарных дней со дня поступления в Администрацию заявления о перераспределении земельных участков – в случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 №137-ФЗ;

- не более 30 календарных дней со дня представления в Администрацию кадастровой выписки земельного участка или земельных участков, образуемых в результате перераспределения, в случае отсутствия в ЕГРН сведений о местоположении границ земельного участка или земельных участков в отношении которых осуществляется перераспределение.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

2.5. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления о перераспределении земельных участков (далее – заявление) по форме согласно приложению к Регламенту.

Рассмотрение заявлений о перераспределении земельных участков осуществляется в порядке их поступления.

2.5.1. В заявлении о перераспределении земельных участков указываются:

1) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), место жительства заявителя (представителя заявителя) и реквизиты документа, удостоверяющего его личность (для гражданина) и фамилия, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе в случае подачи заявления законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем;

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, перераспределение которых планируется осуществить;

4) реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если перераспределение земельных участков планируется осуществить в соответствии с данным проектом;

5) почтовый адрес, адрес электронной почты и (или) адрес (уникальный идентификатор) личного кабинета на Едином портале для связи с заявителем (представителем заявителя).

В случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме в заявлении о перераспределении земельных участков указывается один из следующих способов предоставления результатов его рассмотрения:

в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;

в виде бумажного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством почтового отправления;

в виде электронного документа, размещенного на сайте Администрации, ссылка на который направляется Администрацией заявителю (представителю заявителя) посредством электронной почты;

в виде электронного документа, который направляется Администрацией заявителю (представителю заявителя) посредством электронной почты;

в виде электронного документа в машиночитаемом формате, который направляется Администрацией посредством Единого портала.

В дополнение к указанным способам в заявлении о перераспределении земельных участков указывается способ предоставления результатов рассмотрения такого заявления  Администрацией в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении либо который направляется Администрацией заявителю посредством почтового отправления.

2.5.2. К заявлению прилагаются следующие документы:

1) копии правоустанавливающих или право удостоверяющих документов на земельный участок, принадлежащий заявителю, в случае, если право собственности не зарегистрировано в ЕГРН:

2) схема расположения земельного участка в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

К заявлению о перераспределении земельных участков, направленному в электронной форме, прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя или представителя заявителя, если такое заявление направляется представителем заявителя, в виде электронного образа такого документа, за исключением случая представления заявления посредством отправки через личный кабинет на Единый портал и (или) КСПГМУ ПО, а так же если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.

В случае направления заявления о перераспределении земельных участков в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к такому заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа.

В случае направления заявления о перераспределении земельных участков посредством почтовой связи на бумажном носителе к такому заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя, а в случае направления заявления о перераспределении земельных участков представителем юридического или физического лица - копия документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.5.3. Заявитель вправе представить:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, принадлежащий заявителю, в случае, если право собственности на него зарегистрировано в ЕГРН;

2) утвержденный проект межевания территории, в случае, если перераспределение земельных участков планируется осуществить в соответствии с данным проектом. 

В случае если указанные в настоящем пункте документы не представлены заявителем (представителем заявителя), такие документы запрашиваются Администрацией  в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

Запрещается требовать от заявителя (представителя заявителя) представления документов, информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,  регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.5.4. Заявитель (представитель заявителя) может подать заявление о перераспределении земельных участков и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, следующими способами:

а) лично по адресу Администрации;

б) посредством почтовой связи по адресу Администрации;

в) в форме электронного документа в личном кабинете путем размещения на порталах;

г) на бумажном носителе через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

д) путем направления электронного документа на официальную электронную почту Администрации.

Формирование заявления в электронной форме осуществляется посредством заполнения интерактивной формы запроса на модуле Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области Комплексной системы предоставления государственных и муниципальных услуг Пензенской области (далее – Модуль) без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Образцы заполнения электронной формы заявления размещаются на Модуле.

После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления автоматически осуществляется его форматно-логическая проверка.

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

2.5.5. При формировании заявления обеспечивается:

- возможность копирования и сохранения заявления;

- возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

- сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию заявителя (представителя заявителя), в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

- заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на Модуле, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

- возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери, ранее введенной информации;

- возможность доступа заявителя на Модуле к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям – в течение не менее 3 месяцев.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6. Основания для отказа в приеме заявления о перераспределении земельных участков:

1) если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя будет выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи», условий признания ее действительности;

2) если заявление не соответствует требованиям пункта 2 статьи 3929 Земельного кодекса Российской Федерации, подано в иной орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3 статьи 3929 Земельного кодекса Российской Федерации, за исключением документов, представляемых посредством межведомственного взаимодействия;

3) заявление в электронной форме подано с нарушением порядка и способов.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
2.7. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги

2.8. Администрация принимает постановление об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков при наличии хотя бы одного из следующих условий:

1) заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не предусмотренных пунктом 1 статьи 39.28 Земельного Кодекса Российской Федерации;

2) не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 Земельного Кодекса Российской Федерации, если земельные участки, которые предлагается перераспределить, обременены правами указанных лиц;

3) на земельном участке, на который возникает право частной собственности в результате перераспределения земельного участка,  будут расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, в собственности других граждан или юридических лиц, за исключением сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено), размещение которого допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекта, размещенного в соответствии с пунктом 3 статьи 39.36 Земельного Кодекса Российской Федерации;

4) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и изъятых из оборота или ограниченных в обороте, за исключением случаев, если такое перераспределение осуществляется в соответствии с проектом межевания территории с земельными участками, указанными в подпункте 7 пункта 5 статьи 27 Земельного Кодекса Российской Федерации;

5) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного участка, находящихся в муниципальной собственности и зарезервированных для государственных или муниципальных нужд;

6) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земельного участка, находящегося в государственной не разграниченной собственности и являющегося предметом аукциона, извещение, о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного Кодекса Российской Федерации, либо в отношении такого земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;

7) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, которые находятся в государственной не разграниченной собственности и в отношении которых подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявление о предоставлении земельного участка и не принято решение об отказе в этом предварительном согласовании или этом предоставлении;

8) в результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, будет превышать установленные предельные максимальные размеры земельных участков;

9) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель, из которых возможно образовать самостоятельный земельный участок без нарушения требований, предусмотренных статьей 119 Земельного Кодекса Российской Федерации, за исключением случаев перераспределения земельных участков в соответствии с подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 39.28 Земельного Кодекса Российской Федерации;

10) границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 №218-ФЗ  «О государственной регистрации недвижимости» ;

11) имеются основания для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка, предусмотренные пунктом 16 статьи 11.10 Земельного Кодекса Российской Федерации;

12) приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема расположения земельного участка разработана с нарушением требований к образуемым земельным участкам или не соответствует утвержденным проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

13) земельный участок, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, расположен в границах территории, в отношении которой утвержден проект межевания территории;

14) поступившее в Администрацию в срок, установленный пунктом 4 статьи 35 Федерального закона от 25.10.2001 №137-ФЗ, уведомление от Министерства лесного, охотничьего хозяйства и природопользования Пензенской области об отказе в согласовании схемы расположения земельного участка;

15) если площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, превышает площадь такого земельного участка, указанную в схеме расположения земельного участка или проекте межевания территории, в соответствии с которыми такой земельный участок был образован, более чем на десять процентов. 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами

2.9. Плата при предоставлении муниципальной услуги не взимается.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги, или МФЦ

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или МФЦ устанавливается не более 15 минут в администрации – с момента обращения к специалисту и 20 минут – в МФЦ с момента запроса номера очереди в системе электронной очереди.

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.11. Регистрация заявления осуществляется в день поступления с присвоением входящего номера и указанием даты получения.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в установленной системе документооборота с присвоением заявлению входящего номера и указанием даты его получения.

Регистрация заявления заявителя (представителя заявителя) о предоставлении муниципальной услуги, направленного в форме электронного документа, с использованием Модуля осуществляется в автоматическом режиме.

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.12. В Администрации, МФЦ выделяются помещения для приема заявителей. Вход в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется для свободного доступа заявителей пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

Окна (кабинеты) приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием в том числе номера окна (кабинета); фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности муниципального служащего, работника; времени перерыва на обед; графика приема заявителей.

Рабочие места муниципальных служащих, работников оснащаются печатающими и сканирующими устройствами, персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных.

Площадь мест ожидания в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, не может составлять менее 5 мест, из них не менее двух мест - для инвалидов.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы государственных служащих.

Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками), а также столами (стойками).

Места ожидания оборудуются местами для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, бумагой, ручками.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются стендами, содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе текст настоящего регламента со всеми изменениями, образцами заполнения заявлений, запросов и перечнем документов и (или) информации, необходимые для предоставления муниципальной услуги. 

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления государственной услуги им обеспечиваются:

а) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется государственная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

б) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

в) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

г) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

д) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

е) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

ж) допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется государственная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;

з) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственной услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства (месту пребывания или фактического проживания) инвалида или в дистанционном режиме.

На каждой стоянке (остановке) транспортных средств, в том числе около объектов социальной инфраструктуры, в которых осуществляется предоставление муниципальных услуг, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид». Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13. Показателями качества и доступности муниципальной услуги, в том числе доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления услуги, являются:

- возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме;

- своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги);

- доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги (в случае если установлены платежи);

- удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги.

2.13.1. В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель взаимодействует со специалистами Администрации, МФЦ:
- при подаче документов для получения муниципальной услуги;
- при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги  в электронной форме

2.14. Для получения муниципальной услуги заявителю (представителю заявителя) предоставляется возможность представить заявление в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии.

В МФЦ осуществляются прием и выдача документов только при личном обращении заявителя (представителя заявителя).

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется по принципу «одного окна» после однократного обращения заявителя (представителя заявителя) с соответствующим заявлением.

В случае подачи заявления на предоставление муниципальной услуги в МФЦ непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией.

При обращении заявителя в МФЦ обеспечивается передача заявления  в Администрацию в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, при личном обращении заявителя.

Администрация обязана представить в полном объеме предусмотренную Административным регламентом информацию МФЦ для ее размещения в месте, отведенном для информирования заявителей.

2.15. В случае направления заявления посредством порталов формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на порталах без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. Представление копии документа, удостоверяющего личность заявителя, в виде электронного образа такого документа не требуется. 

Электронные образы документов, представляемые с заявлением, направляются в виде файлов в одном из форматов: DOC, DOCX, ODT, XLS, XLSX, ODS, XML, PDF, JPG, JPEG. Электронные образы документов, представляемые с заявлением, заверяются электронной подписью лица, которое в соответствии с федеральными законами и изданными в соответствии с ними нормативными правовыми актами наделено полномочиями на создание и подписание таких документов. 

Качество представляемых электронных документов (электронных образов документов) должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 

Подписание электронных документов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (с изменениями) и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями) (далее - Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ). 

Установление личности заявителя (представителя) осуществляется в администрации, МФЦ, в том числе в случае подачи запроса через порталы: 

1) посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 

2) посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (использование указанного способа установления личности возможно после внедрения в МФЦ соответствующих информационных систем, обеспечивающих возможность реализации требований подпункта 2.1 пункта 4 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ). 

В случае направления заявления посредством порталов, сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, проверяются при подтверждении учетной записи в ЕСИА.

Оказание муниципальной услуги в электронном виде обеспечивается при наличии технической возможности.

2.16. Перечень информационных систем используемых для предоставления муниципальной услуги

- Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал);

- модуль Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области Комплексной системы предоставления государственных и муниципальных услуг Пензенской области;

- Федеральная государственная географическая информационная системс «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных данных» (далее- ФГИС ЕЦП НСПД»).

2.17. При предоставлении муниципальной услуги используются пространственные данные и сведения, содержащиеся в федеральной государственной географической информационной системе, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных данных, а также электронные сервисы указанной информационной системы.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. прием и регистрация документов, представленных заявителем (представителем заявителя);

3.1.2. установление оснований для возврата заявления и документов, представленных заявителем (представителем заявителя);

3.1.3. осуществление действий, предусмотренных пунктом 8 статьи 3929 Земельного кодекса Российской Федерации;

3.1.4. подготовка проекта соглашения о перераспределении земельных участков и направление подписанных экземпляров проекта соглашения о перераспределении земельных участков заявителю (представителю заявителя) для подписания.

3.2. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

3.2.1. Прием и регистрация заявления, представленного заявителем (представителем заявителя).

При обращении заявителя в Администрацию с заявлением, специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию входящих документов, устанавливает его личность и принимает документ в одном экземпляре.

Рассмотрение заявлений осуществляется в порядке их поступления.

Специалист Администрации, ответственный за регистрацию входящих документов, принимает поступившее заявление, поданное заявителем лично, по почте, в электронной форме или полученное Администрацией через МФЦ, регистрирует его в журнале регистрации входящей корреспонденции с указанием даты получения и передает его главе администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области.

 Заявителю в день поступления заявления:

- в случае поступления заявления в письменной форме при личном обращении заявителя в Администрацию, МФЦ - выдается уведомление о получении заявления с указанием входящего регистрационного номера и даты его получения (далее - уведомление);

- в случае, если заявление представлено в Администрацию посредством почтового отправления, уведомление направляется Администрацией заявителю посредством почтового отправления;

- в случае поступления заявления в форме электронного документа, подтверждение получение заявления в электронном виде осуществляется Администрацией путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения Администрацией указанного заявления. Уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.
В рамках проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи осуществляется проверка соблюдения условий, определенных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

В случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, Администрация отказывает в приеме к рассмотрению заявления и направляет заявителю (представителю заявителя) уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия указанного решения.

После принятия заявления о предоставлении муниципальной услуги статус запроса заявителя в личном кабинете на Региональном портале обновляется до статуса «принято».

Поступившее заявление регистрируется в день поступления с присвоением входящего номера и указанием даты получения.

Зарегистрированное заявление специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию входящих документов, передает главе администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области.

Результатом административной процедуры являются прием и регистрация поступившего заявления, а также определение ответственного исполнителя.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является присвоение входящего регистрационного номера заявлению, а также определение ответственного исполнителя.

Максимальный срок выполнения административного
действия - 1 (один) рабочий день со дня поступления заявления в Администрацию.

3.2.2. Установление оснований для возврата заявления и документов, представленных заявителем (представителем заявителя).

Основанием для начала административной процедуры является получение начальником Отдела архитектуры и земельных отношений администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области (далее – Отдел) зарегистрированного заявления о перераспределении земельных участков и приложенных к нему документов.

Начальник Отдела определяет специалиста Отдела, ответственного за рассмотрение заявления о перераспределении земельных участков (далее – ответственный специалист Отдела), и поручает ему его рассмотрение. Ответственный специалист Отдела рассматривает заявление о перераспределении земельных участков с приложенными к нему документами и  устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в его приеме из числа указанных в подпункте 2.8 Регламента.

Должностными лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются начальник Отдела и ответственный специалист Отдела.

Если в результате проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, ответственный специалист Отдела, в течение 3 рабочих дней с момента поступления заявления о перераспределении земельных участков принимает решение об отказе в его приеме и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием соответствующих пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью Администрации и направляется по адресу электронной почты заявителя (представителя заявителя) либо в его личный кабинет.

При установлении оснований, указанных в пункте 2.8 Регламента, в срок не позднее 5 рабочих дней со дня поступления заявления о перераспределении земельных участков в Администрацию ответственный специалист Отдела подготавливает уведомление об отказе в приеме заявления с указанием допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление о перераспределении земельных участков, обеспечивает его подписание главой администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области и направление заявителю (представителю заявителя) на указанный в заявлении о перераспределении земельных участков адрес электронной почты или иным указанным в заявлении способом.

После получения уведомления об отказе в приеме заявления, заявитель (представитель заявителя) вправе обратиться повторно с заявлением о перераспределении земельных участков, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления о перераспределении земельных участков.

При отсутствии оснований, указанных в пункта 2.8 Регламента, ответственный специалист Отдела переходит к выполнению следующей административной процедуры.

Критерием принятия решения о направлении заявителю (представителю заявителя) уведомления об отказе в приеме к рассмотрению заявления о перераспределению земельных участков и возврате заявителю (представителю заявителя) заявления о перераспределению земельных участков с приложенными к нему документами или о переходе к выполнению следующей административной процедуры является наличие хотя бы одного из оснований, указанных в пункта 2.8 Регламента или их отсутствие.

Результатом административной процедуры является направление заявителю (представителю заявителя) уведомления об отказе в приеме к рассмотрению заявления о перераспределении земельных участков и возврат представленных заявителем (представителем заявителя) заявления о перераспределении земельных участков с приложенными к нему документами или переход к выполнению следующей административной процедуры.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является направленное заявителю (представителю заявителя) уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления о перераспределении земельных участков с приложенными к нему заявлением о перераспределении земельных участков и представленными заявителем (представителем заявителя) документами, или переход к выполнению следующей административной процедуры.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 5 рабочих дней со дня поступления заявления о перераспределении земельных участков в Администрацию.

3.2.3. Осуществление действий, предусмотренных пунктом 8 статьи 39.29 Земельного Кодекса Российской Федерации:

К действиям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.29 Земельного Кодекса Российской Федерации, относятся:

1) принятие Администрацией постановления об утверждении схемы расположения земельного участка, подписание его главой администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области и направлению заявителю (представителю заявителя);

2) направление заявителю (представителю заявителя) согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;

3) принятие Администрацией постановления об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков при наличии оснований, предусмотренных пунктом 9 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации.

Принятие Администрацией постановления об утверждении схемы расположения земельного участка, подписание его главой администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области и направление заявителю (представителю заявителя) осуществляется в соответствии с Административным регламентом предоставления администрацией города Сердобска Сердобского района Пензенской области муниципальной услуги «Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории», утвержденным постановлением администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области Пензенской области  от 28.07.2023 № 402 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» (с последующими изменениями) с учетом особенностей, установленных настоящим подпунктом.

Основанием для начала административной процедуры, предусмотренной подпунктом 2 настоящего подпункта, является поступление в администрацию заявления и наличие утвержденного проекта межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков.

Основанием для начала административной процедуры, предусмотренной подпунктом 3 настоящего подпункта, является поступление в Администрацию заявления и наличие утвержденного проекта межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков, за исключением случаев, указанных в пунктах 13, 14 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации.

Основанием для начала административной процедуры, предусмотренной подпунктом 3 настоящего подпункта, в случаях, указанных в пунктах 13, 14 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации, является вторичное обращение заявителя (представителя заявителя) в Администрацию после постановки земельного участка (земельных участков) на государственный кадастровый учет.

В случае непредставления заявителем (представителем заявителя) документов, предусмотренных подпунктом 2.5.3 пункта 2.5 Регламента, специалист Отдела запрашивает их (содержащихся в них сведения) в порядке межведомственного взаимодействия.

Критерием принятия решения о подготовке проекта согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков является отсутствие оснований предусмотренных подпунктами 1-13, 15 пункта 2.8 Регламента.

Критерием принятия решения о подготовке постановления Администрации об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков является наличие оснований, предусмотренных пунктом 2.8 Регламента.

Специалист Отдела совершает одно из следующих действий:

- направляет схему расположения земельного участка в Министерство лесного, охотничьего хозяйства и природопользования Пензенской области в случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию с Министерством лесного, охотничьего хозяйства и природопользования Пензенской области, и, при отсутствии основания, предусмотренного подпунктом 14 пункта 2.8 Регламента, подготавливает проект согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков:

- подготавливает проект согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории при отсутствии оснований, предусмотренных подпунктами 1-13, 15 пункта 2.8 Регламента, и направляет его заявителю (представителю заявителя);

- подготавливает проект постановления Администрации об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков, обеспечивает его подписание главой Администрации и направление заявителю (представителю заявителя) при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.8 Регламента.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры, предусмотренной подпунктом 2 настоящего подпункта, является подписанное главой Администрации согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры, предусмотренной подпунктом 3 настоящего подпункта, является подписанное главой Администрации постановление Администрации об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков.

Результатом административной процедуры, предусмотренной подпунктом 2 настоящего подпункта, является подписанное главой Администрации согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории, направленное заявителю (представителю заявителя) в  день его подписания заказным письмом или способом, определенным заявителем (представителем заявителя) в заявлении, в случае подачи заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Результатом административной процедуры, предусмотренной подпунктом 3 настоящего подпункта, является направленная в день принятия постановления Администрации об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков заказным письмом или способом, определенным заявителем (представителем заявителя) в заявлении, в случае подачи заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», его копия.

Максимальный срок выполнения административной процедуры, предусмотренной подпунктом 2 настоящего подпункта, составляет:

- 20 календарных дней со дня поступления в Администрацию заявления о перераспределении земельных участков в соответствии с проектом межевания территории;

- 35 календарных дней со дня поступления в Администрацию заявления о перераспределении земельных участков – в случае если отсутствует проект межевания территории, а схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 №137-ФЗ.

Максимальный срок выполнения административной процедуры, предусмотренной подпунктом 3 настоящего подпункта, за исключением случая, определенного в пункте 14 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации, составляет:

- 20 календарных дней со дня поступления в Администрацию заявления о перераспределении земельных участков;

- 35 календарных дней со дня поступления в Администрацию заявления о перераспределении земельных участков – в случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 №137-ФЗ.

Максимальный срок выполнения административной процедуры, предусмотренной подпунктом 3 настоящего подпункта в случае, определенном в пункте 14 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации, составляет 30 календарных дней со дня предоставления в Администрацию кадастровой выписки земельного участка или земельных участков, образуемых в результате перераспределения, в случае отсутствия в ЕГРН сведений о местоположении границ земельного участка или земельных участков, в отношении которых осуществляется перераспределение.

3.2.4 Подготовка проекта соглашения о перераспределении земельных участков и направление подписанных экземпляров проекта соглашения о перераспределении земельных участков заявителю (представителю заявителя) для подписания.

Основанием для начала административной процедуры по подготовке проекта соглашения о перераспределении земельных участков и направлению подписанных экземпляров проекта соглашения о перераспределении земельных участков заявителю (представителю заявителя) для подписания является представление заявителем (представителем заявителя) в Администрацию кадастровой выписки из ЕГРН на земельный участок или земельные участки, образуемый (образуемые) в результате перераспределения.

Критерием принятия решения о подготовке проекта соглашения о перераспределении земельных участков является представление заявителем (представителем заявителя) в Администрацию кадастровой выписки из ЕГРН на земельный участок или земельные участки, образуемый (образуемые) в результате перераспределения.

Специалист Отдела подготавливает проект соглашения о перераспределении земельных участков в двух экземплярах, передает их на подпись заместителю главы местной Администрации, после чего в течение одного дня со дня подписания заместителем главы местной Администрации, обеспечивает их направление заявителю (представителю заявителя) заказным письмом или способом, определенным в заявлении.

Результатом административной процедуры являются подготовка двух экземпляров проекта соглашения о перераспределении земельных участков, подписание их заместителем главы местной Администрации и направление для подписания заявителю (представителю заявителя).

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры являются подписанные заместителем главы местной Администрации два экземпляра проекта соглашения о перераспределении земельных участков, направленные заявителю (представителю заявителя) для подписания.

Максимальный срок выполнения административной процедуры, составляет 30 календарных дней со дня предоставления в Администрацию кадастровой выписки из ЕГРН на земельный участок или земельные участки, образуемых в результате перераспределения.

Особенности выполнения административных процедур в МФЦ.

3.3. В случае, если муниципальная услуга оказывается на базе МФЦ, специалист МФЦ принимает от заявителя (представителя) заявление и другие документы и регистрирует его. При приеме у заявителя (представителя) заявления и других документов специалист:

- проверяет правильность заполнения заявления в соответствии с требованиями, установленными законодательством;

- выдает расписку о принятии заявления с описью представленных документов и указанием срока получения результата услуги.

В случае если при подаче заявления и других документов специалистом МФЦ обнаружено несоответствие заявления и/или прилагаемых к нему документов установленным требованиям, специалист МФЦ возвращает заявителю заявление и прилагаемые к нему документы для приведения в соответствие с указанными требованиями с разъяснением причин возврата.

3.3.1. Срок выполнения данного административного действия не более 30 минут.

Передачу и доставку документов заявителя из МФЦ в Администрацию осуществляет сотрудник МФЦ - курьер. Он передает документы специалисту отдела в течение семи рабочих дней с момента принятия заявления и других документов от заявителя (представителя).

Передача документов заявителя из МФЦ в Администрацию осуществляется курьером МФЦ лично под подпись с сопроводительным письмом и с описью документов. После проверки комплектности представленных документов второй экземпляр сопроводительного письма специалист Администрации возвращает курьеру с отметкой о получении указанных документов по описи с указанием даты, подписи, расшифровки подписи.

Сотрудник  Администрации регистрирует заявление в установленном порядке в день передачи курьером документов заявителя из МФЦ в Администрацию.

В случае если за предоставлением муниципальной услуги заявитель обращался в МФЦ, выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в МФЦ.

После получения из Администрации информации о принятии решения, сотрудник МФЦ в течение одного рабочего дня, следующего за днем получения информации, получает в Администрации результат оказания услуги, указанный в пункте 2.4. настоящего Регламента. О получении результата оказания услуги, курьером МФЦ делается соответствующая отметка в реестре.

При выдаче заявителю результата оказания услуги специалист МФЦ проверяет документ, удостоверяющий личность, и (или) доверенность от уполномоченного лица. Заявителю (представителю) выдается документ под подпись с указанием даты его получения.

В случае неявки заявителя (представителя) в МФЦ в течение 30 календарных дней с момента окончания срока получения результата оказания услуги, МФЦ курьером отправляет документы в Администрацию под подпись с сопроводительным письмом.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
3.4. Основанием для начала административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок (далее - техническая ошибка) в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является получение Администрацией заявления об исправлении технической ошибки.
При обращении об исправлении технической ошибки заявитель представляет:
- заявление об исправлении технической ошибки;
- документы, подтверждающие наличие в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе технической ошибки.
Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем лично или по почте в Администрацию или в электронной форме посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется специалистом Администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, и передается ответственному исполнителю в установленном порядке.
Ответственный исполнитель проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
Критерием принятия решения по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является наличие опечатки и (или) ошибки.
В случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, ответственный исполнитель устраняет техническую ошибку путем подготовки новой копии муниципального правового акта.

В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, ответственный исполнитель готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

Ответственный исполнитель передает подготовленную копию муниципального правового акта либо уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе на подпись главе Администрации.
Глава Администрации заверяет копию муниципального правового акта либо подписывает уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе и передает ответственному исполнителю для направления заявителю.
Максимальный срок выполнения действия по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, либо подготовки уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе,  не может превышать пяти рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении технической ошибки в Администрации.
Результатом выполнения административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:
1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - выдача копии муниципального правового акта;
2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
Способ фиксации результата административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - регистрация в системе документооборота:
1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - копии муниципального правового акта;
2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
Приложение 1

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Перераспределение земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые 

не разграничена ,  и земельных участков, 

находящихся в частной собственности»

	
	Главе администрации г. Сердобска Сердобского района Пензенской области                 

                 от:

                    для физических лиц

                                  ___________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии))          

                 адрес места жительства / почтовый адрес:_______                               

                                  ___________________________________________

        реквизиты документа, удостоверяющего 

        личность заявителя_________________________

                    _________________________________________

                 телефон: _________________________________,      

                    для юридических лиц

_________________________________________
(наименование)          

                 юридический (почтовый)адрес: 

                  __________________________________________

ОГРН____________________________________

        ИНН_____________________________________

                 телефон: _________________________________,

                 адрес электронной почты___________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу перераспределить принадлежащий мне на праве собственности земельный участок площадью _______ кв.м, с кадастровым номером ______________________________________, расположенный по адресу : __________________________________________________________

и расположенный на территории муниципального образования ___________________________, госсобственность на который не разграничена земельный участок площадью __________ кв. м, с кадастровым номером (с условным обозначением): Т/п1________________________________ , расположенный по адресу _________________, в результате чего образовать следующий самостоятельный земельный участок:

1. Земельный участок : ЗУ1 площадью ______ кв. м.;

- территориальная зона, в границах которой образуется земельный участок - ____________________________ , или в случае, если на образуемый земельный участок действие градостроительного регламента не распространяется или для образуемого земельного участка не устанавливается градостроительный регламент, вид разрешенного использования образуемого земельного участка - ________________________;

-цель использования земельного участка- ______________________________________________;

- категория земель, к которой относится образуемый земельный участок - ___________________ .

Реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если перераспределение земельных участков планируется осуществить
в соответствии с данным проектом _________________.

Подтверждаю свое согласие на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение в том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных. 

Результат рассмотрения заявления и документов прошу предоставить*:

	в виде бумажного документа непосредственно при личном обращении

	в виде бумажного документа посредством почтового отправления

	в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который направляется посредством электронной почты

	в виде электронного документа посредством электронной почты


               Соглашение о перераспределении в виде бумажного документа дополнительно прошу предоставить:

	непосредственно при личном обращении

	посредством почтового отправления


*Заполняется в случае подачи заявления и документов в форме электронных документов

Приложение:

Даю свое согласие на обработку моих персональных данных с целью оказания предоставляемых услуг. 
Дата                                                                          Подпись заявителя
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА CЕРДОБСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКой ОБЛАСТи

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 19.10.2026   № 512

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие решения об установления сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»

В соответствии Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Земельным кодексом РФ, Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», руководствуясь постановлениями администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области от 16.10.2019 № 544 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией города Сердобска», от 27.07.2021 № 311 «Об утверждении реестра муниципальных услуг (функций) городского поселения города Сердобска Сердобского района Пензенской области, предоставляемых (осуществляемых) Администрацией города Сердобска» (с изменениями и дополнениями), руководствуясь ст. 23 Устава городского поселения город Сердобск муниципального района Сердобский район Пензенской области, 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие решения об установления сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена», согласно приложению №1.

2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Вестник города Сердобска» и разместить в сети «Интернет» на сайте Администрации  города Сердобска - www.gorod-serdobsk.ru.
3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования. 

4.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы местной администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области.
И. о. главы администрации                                                О. В. Кондрашкина

Приложение №1

к постановлению администрации 

г. Сердобска Сердобского района

Пензенской области

                                                                          от 19.10.2026. № 512

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Принятие решения об установления сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»
1.Общие положения

Предмет регулирования

1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Принятие решения об установления сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»(далее – административный регламент, муниципальная услуга) является установление сроков и последовательность административных процедур (действий), осуществляемых администрацией города Сердобска Сердобского района Пензенской области (далее – Администрация), должностными и уполномоченными лицами Администрации, а также порядок взаимодействия между структурными подразделениями Администрации и ее должностными лицами, организациями и физическими лицами при предоставлении муниципальной услуги.

Круг заявителей

1.2. Заявителями о предоставлении муниципальной услуги являются:

физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, юридические лица (далее – Заявитель).

1.3.Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее–представитель).

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Принятие решения об установления сервитута в отношении земельных участков, находящихсяя в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена».

2.2. Краткое наименование муниципальной услуги не предусмотрено.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.3. Полное наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу:  администрация города Сердобска Сердобского района Пензенской области.

2.4. Настоящим административным регламентом устанавливается возможность направления (подачи) запроса о предоставлении муниципальной услуги «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Сердобского района Пензенской области» (далее также - многофункциональный центр, МФЦ).

Устанавливается невозможность принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги МФЦ. 

Результат предоставления муниципальной услуги

2.5.Наименование результата предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- установление сервитута в отношении земельных участка, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена.
2.5.2.Наименование документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги: 
- соглашение администрации об установлении сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена.

2.5.3.Способ получения результата предоставления муниципальной услуги определяется заявителем в запросе о предоставлении муниципальной услуги и осуществляется:

- лично в администрации, МФЦ в бумажном виде;

- посредством заказного почтового отправления по адресу, указанному заявителем в запросе о предоставлении муниципальной услуги;

- в форме электронного документа в личном кабинете путем размещения в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал) и (или) посредством модуля Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области Комплексной системы предоставления государственных и муниципальных услуг Пензенской области (далее – Модуль) в соответствии с нормативными правовыми актами Пензенской области (далее при совместном упоминании – порталы).

Срок предоставления муниципальной услуги

2.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, который исчисляется со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1.В Администрации, в том числе в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления в Администрацию в течении:

-тридцати календарных дней;

2.6.2.В форме электронного документа в личном кабинете путем размещения на порталах в течении: 

-тридцати календарных дней;

2.6.3.В многофункциональном центре в течении: 

-тридцати календарных дней;

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

2.7.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:

- заявление об установлении сервитута (по форме согласно приложению № 1 к административному регламенту);

- копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для заявителей - физических лиц);

- схема границ сервитута на кадастровом плане территории.

2.7.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

- копию свидетельства о государственной регистрации организации или выписку из Единого государственного реестра юридических лиц;

- выписку из Единого государственного реестра недвижимости в отношении земельных участков, которые планируется обременить сервитутом, и их правообладателей;

- выписку из Единого государственного реестра недвижимости о правах на инженерное сооружение.

2.8. Способы подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги:

- лично в Администрацию по адресу: Пензенская область, Сердобский район, г. Сердобск, ул. Ленина, д.90; МФЦ в бумажном виде по адресу: Пензенская область, Сердобский район, г .Сердобск, ул. М. Горького, д.251А;

 - посредством почтового отправления по адресу Администрации: 442895, Пензенская область, Сердобский район, г. Сердобск, ул. Ленина, д.90;

- в форме электронного документа в личном кабинете путем размещения на порталах.

Копии документов, подаваемые заявителем, должны быть заверенными в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, либо заверяются уполномоченными лицами Администрации, МФЦ при предъявлении подлинников документов при подаче запроса и документов лично.

Запросы и документы, поданные заявителем в форме электронного документа, должны соответствовать требованиями статей 21.1 и 21.2 Федерального Закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями).

2.9. Требования к составу сведений и (или) информации в заявлении:

В заявлении о заключении соглашения об установлении сервитута должны быть указаны цель и предполагаемый срок действия сервитута.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11. Основанием для отказа в приеме документов является:
- выявление в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон № 63-ФЗ) условий признания ее действительности в случае подачи ходатайства в электронной форме.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.13. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) заявление об установлении сервитута направлено в орган местного самоуправления, который не вправе заключать соглашение об установлении сервитута;

2) планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не допускается в соответствии с федеральными законами;

3) установление сервитута приведет к невозможности использовать земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к существенным затруднениям в использовании земельного участка.

Документ, содержащий решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги :

- постановление Администрации об отказе в установлении сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами

2.14. Плата при предоставлении муниципальной услуги не взимается. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги, или многофункциональный центр

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или многофункциональный центр устанавливается не более 15 минут в Администрации – с момента обращения к специалисту и 20 минут – в МФЦ с момента запроса номера очереди в системе электронной очереди.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.16. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги в Администрации и МФЦ осуществляется в день его поступления.

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.17. В Администрации, МФЦ выделяются помещения для приема заявителей. Вход в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется для свободного доступа заявителей пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

Окна (кабинеты) приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием в том числе номера окна (кабинета); фамилии, имени, отчества и должности специалистов; времени перерыва на обед; графика приема заявителей.

Рабочие места специалистов оснащаются печатающими и сканирующими устройствами, персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных.

Площадь мест ожидания в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, не может составлять менее 5 мест, из них не менее двух мест - для инвалидов.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы государственных служащих.

Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками), а также столами (стойками).

Места ожидания оборудуются местами для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, бумагой, ручками.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются стендами, содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе текст настоящего регламента со всеми изменениями, образцами заполнения заявлений, запросов и перечнем документов и (или) информации, необходимые для предоставления муниципальной услуги. 

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления государственной услуги им обеспечиваются:

а) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется государственная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

б) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

в) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

г) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

д) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

е) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

ж) допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется государственная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;

з) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственной услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства (месту пребывания или фактического проживания) инвалида или в дистанционном режиме.

На каждой стоянке (остановке) транспортных средств, в том числе около объектов социальной инфраструктуры, в которых осуществляется предоставление муниципальных услуг, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид». Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства.

Показатели качества и доступности муниципальной услуги

2.18. Показателями качества и доступности муниципальной услуги, в том числе доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления услуги, являются:
- возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме;

- своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги);

- удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.19. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

1)схема границ сервитута на кадастровом плане территории в случае установления сервитута на части земельного участка;

2) проведение работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о части земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут на срок более трех лет.

2.20. Размер платы за предоставление, указанных в пункте 2.19 услуг в случаях, когда размер платы установлен законодательством Российской Федерации, устанавливается организациями, предоставляющими указанные услуги в соответствии с требованиями действующего законодательства.

2.21.Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги: единая система межведомственного электронного взаимодействия; федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»; порталы; государственная информационная система «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере», «Федеральная государственная географическая информационная система «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных данных» (ФГИС ЕЦП НСПД).

2.22. Учитываются следующие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме. 

2.22.1.В случае направления заявления посредством порталов формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на порталах без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. Представление копии документа, удостоверяющего личность заявителя, в виде электронного образа такого документа не требуется. 

2.22.2.Электронные образы документов, представляемые с заявлением, направляются в виде файлов в одном из форматов: DOC, DOCX, ODT, XLS, XLSX, ODS, XML, PDF, JPG, JPEG. Электронные образы документов, представляемые с заявлением, заверяются электронной подписью лица которое в соответствии с федеральными законами и изданными в соответствии с ними нормативными правовыми актами наделено полномочиями на создание и подписание таких документов. 

2.22.3.Качество представляемых электронных документов (электронных образов документов) должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 

2.22.4.Подписание электронных документов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (с изменениями) и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями) (далее - Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ). 

2.22.5.Установление личности заявителя (представителя) осуществляется в администрации, МФЦ, в том числе в случае подачи запроса через порталы: 

1) посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 

2) посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (использование указанного способа установления личности возможно после внедрения в МФЦ соответствующих информационных систем, обеспечивающих возможность реализации требований подпункта 2.1 пункта 4 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ). 

2.22.6.В случае направления заявления посредством порталов сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, проверяются при подтверждении учетной записи в ЕСИА.

2.22.7.Оказание муниципальной услуги в электронном виде обеспечивается при наличии технической возможности и в объеме действий, предусмотренных Постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 № 236

«О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг». 

 2.22.8.Не предусмотрена возможность приема администрацией, МФЦ заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по месту его жительства или месту пребывания.

2.22.9.Не установлена возможность предоставления в МФЦ муниципальной услуги посредством комплексного запроса.

2.23.При предоставлении муниципальной услуги используются пространственные данные и сведения, содержащиеся в федеральной государственной географической информационной системе, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных данных, а также электронные сервисы указанной информационной системы.
Приложение 1

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

 «Принятие решения 

об установления сервитута в отношении земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена» 

Форма заявления

Главе администрации г. Сердобска

Сердобского района 

Пензенской области

от:_________________________________________

(Ф.И.О. (при наличии) физического лица, либо

                                      наименование юридического лица, либо

                                         Ф.И.О. (при наличии) представителя заявителя)

зарегистрированного по адресу: ________________

 (место жительства физического лица,

                                   либо место нахождения юридического лица,

 организационно-правовая форма юридического лица)

_______________________________

(реквизиты документа, удостоверяющего

                                        личность физического лица, либо

                                    сведения о государственной регистрации

                                             заявителя в ЕГРЮЛ)

действующего на основании___________________________________________________________

                                                      (реквизиты документа,

                              подтверждающего полномочия представителя

заявителя (в случае, если от имени

заявителя выступает его представитель) 

____________________________________

                                  (почтовый адрес, адрес электронной почты,

                                       номер телефона заявителя либо

                                           представителя заявителя)

Заявление

Прошу Вас установить сервитут в отношении земельного участка. находящегося в муниципальной собственности или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена (выделить нужное):

кадастровый номер земельного участка__________________________________

расположенный по адресу (местоположением):______________________________

__________________________________________________________________

 (указывается в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части)

в целях 

1) размещение линейных объектов, сооружений связи, специальных информационных знаков и защитных сооружений, не препятствующих разрешенному использованию земельного участка;

2) проведение изыскательских работ;

3) осуществление пользования недрами.

(указываются цели, предусмотренные статьей 39.23 Земельного кодекса Российской Федерации, нужное выделить.)

предполагаемый срок действия сервитута___________________________________

Документы и (или) информация, необходимые для получения муниципальной услуги, прилагаются:

1)_______________________________;

2)_______________________________;

3) _______________________________,

Результат рассмотрения заявления и документов прошу предоставить:

	
	в виде бумажного документа непосредственно при личном обращении

	
	в виде бумажного документа посредством почтового отправления

	
	в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который направляется Администрацией заявителю посредством электронной почты

	
	в виде электронного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством электронной почты


    Дата                                 Подпись заявителя_________

                                             Расшифровка________________

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» в целях предоставления мне муниципальной услуги, я даю свое согласие на:

-сбор, систематизацию, накопление, хранение, использование, обновление, изменение, передачу, блокирование, уничтожение указанных сведений с использованием средств автоматизации;

-обработку персональных данных посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные регламентирующими документами.

Достоверность и полноту сведений, предоставленных в документах, подтверждаю.

Подпись_____________ Расшифровка__________________

Дата                                    .

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА CЕРДОБСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКой ОБЛАСТи

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  19.10.2026   № 514

г. Сердобск

О внесении изменений в Реестр муниципальных услуг (функций) городского поселения города Сердобска Сердобского района Пензенской области, предоставляемых (осуществляемых) Администрацией города Сердобска, утвержденный постановлением администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области от 27.07.2021 № 311 «Об утверждении реестра муниципальных услуг (функций) городского поселения города Сердобска Сердобского района Пензенской области, предоставляемых (осуществляемых) Администрацией города Сердобска»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации г. Сердобска Сердобского района от 02.12.2022 № 744 «Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг города Сердобска Сердобского района Пензенской области», руководствуясь статьей 23 Устава городского поселения город Сердобск муниципального района Сердобский район Пензенской области,

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.  Внести изменение в Реестр муниципальных услуг (функций) городского поселения города Сердобска Сердобского района Пензенской области, предоставляемых (осуществляемых) Администрацией города Сердобска, утвержденный постановлением администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области от 27.07.2021 N 311 «Об утверждении реестра муниципальных услуг (функций) городского поселения города Сердобска Сердобского района Пензенской области, предоставляемых (осуществляемых) Администрацией города Сердобска», изложив его в новой редакции согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вестник города Сердобска». 

3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области.
        И. о. главы администрации                                                    О. В. Кондрашкина

Приложение к

постановлению администрации 
 г. Сердобска Сердобского района

Пензенской области 

от 19.10.2026  №514

  

Утвержден 

постановлением 

администрации города Сердобска 

Сердобского района 

Пензенской области 

от 27 июля 2021 г. № 311 

РЕЕСТР

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ ГОРОДА СЕРДОБСКА СЕРДОБСКОГО РАЙОНА 

ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ 

	I. Реестр муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией города Сердобска

	N п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу
	Сведения об административном регламенте (N и дата МНПА)
	Наименование услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги <1>

	I.
	II.
	III.
	IV.
	V.

	1.
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 04.02.2019 № 68 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования и предназначенных для сдачи в аренду»
	

	2.
	Предоставление выписки из реестра муниципального имущества
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 04.02.2019 № 67 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах, включенных в Реестр муниципальной собственности муниципального образования»
	

	3.
	Предоставление муниципального имущества в аренду
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 04.02.2019 № 66 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального недвижимого имущества в аренду»
	

	4.
	Предоставление муниципального имущества в доверительное управление
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 04.02.2019 № 64 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального недвижимого имущества города Сердобска в доверительное управление»
	

	5.
	Предоставление муниципального имущества в безвозмездное пользование
	Администрация города Сердобска
	Постановление Администрации г. Сердобска Сердобского района от 04.02.2019 № 65 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального недвижимого имущества в безвозмездное пользование»
	

	6.
	Предварительное согласование предоставления земельного участка
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 28.07.2023 № 401 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности»
	

	7.
	Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 28.07.2023 № 402 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»
	

	8.
	Выдача разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 28.07.2023 № 403 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута»
	

	9.
	Принятие решения об установлении публичного сервитута
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 21.07.2023 № 386 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией города Сердобска Сердобского района Пензенской области муниципальной услуги «Установление публичного сервитута в отношении земель (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в муниципальной собственности в отдельных целях»
	

	10.
	Принятие решения об установлении публичных сервитутов в отношении земельных участков в границах полос отвода автомобильных дорог
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 28.07.2023 № 412 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие решения об установлении публичных сервитутов в отношении земельных участков в границах полос отвода автомобильных дорог»
	

	11.
	Предоставление земельного участка гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 21.07.2023 № 385 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно»
	

	12.
	Продажа и предоставление в аренду земельных участков на торгах
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 28.07.2023 № 404 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Продажа и предоставление в аренду земельных участков на торгах»
	

	13.
	Предоставление земельных участков без проведения торгов в собственность, аренду, безвозмездное пользование
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 21.08.2023 № 387 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков без проведения торгов в собственность, аренду, безвозмездное пользование»
	

	14.
	Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 28.07.2023 № 407 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование»
	

	15.
	Принятие решения об изъятии земельного участка для муниципальных нужд, в том числе для размещения объектов местного значения
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 28.07.2023 № 405 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения об изъятии земельного участка для муниципальных нужд, в том числе для размещения объектов местного значения»
	

	16.
	Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 11.04.2019 № 176 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства»
	

	17.
	Принятие решения о предоставлении в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим 3 и более детей
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 28.07.2023 № 409 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о предоставлении в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим трех и более детей»
	

	18.
	Выдача градостроительного плана земельного участка в целях строительства и реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 28.07.2023 № 408 «Об утверждении административного регламента «Выдача градостроительного плана земельного участка в целях строительства и реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства»
	

	19.
	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 21.08.2019 № 417 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала»
	

	20.
	Проведение осмотра зданий, сооружений в целях оценки их технического состояния и надлежащего технического обслуживания
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 28.07.2023 № 410 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Проведение осмотра зданий, сооружений в целях оценки их технического состояния и надлежащего технического обслуживания»
	

	21.
	Присвоение и аннулирование адресов
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 20.05.2019 № 263 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение и аннулирование адресов»
	

	22.
	Согласование проведения переустройства и перепланировки помещений в многоквартирном доме
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 23.06.2021 № 270 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией города Сердобска Сердобского района Пензенской области муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого дома»
	

	23.
	Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 20.05.2019 № 264 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией города Сердобска муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое»
	

	24.
	Постановка на учет малоимущих граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 12.05.2022 № 305 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет малоимущих граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
	

	25.
	Предоставление малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 11.04.2019 № 175 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»
	

	26.
	Признание жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 23.04.2019 № 208 «Об утверждении административного регламента «Признание жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания»
	

	27.
	Признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 31.07.2019 № 383 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» (с последующими изменениями)
	

	28.
	Признание частных жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания граждан
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 17.03.2022 № 186 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание частных жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания граждан»
	

	29.
	Выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 19.02.2019 № 94 «Об утверждении административного регламента «Предоставление порубочного билета на территории муниципального образования город Сердобск Сердобского района Пензенской области»
	

	30.
	Выдача разрешения на осуществление земляных работ
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 27.10.2017 № 715 «Об утверждении административного регламента «Предоставления администрацией города Сердобска муниципальной услуги «Выдача разрешения на осуществление земляных работ на территории города Сердобска»
	

	31.
	Выдача разрешения на право организации розничного рынка
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 05.03.2020 № 91 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка, расположенного на территории города Сердобска»
	

	32.
	Предоставление права на размещение нестационарных торговых объектов
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 21.10.2021 № 444 «Об утверждении административного регламента администрации города Сердобска о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление права на размещение нестационарных торговых объектов, расположенных на территории города Сердобска»
	

	33.
	Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов
	Администрация города Сердобска
	Постановление 21.10.2020 № 362 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов»
	

	34.
	Включение сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 28.07.2023 № 411 «Об утверждении порядка определения мест сбора и накопления твердых коммунальных отходов и регламента создания и ведения реестра мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального образования город Сердобск»
	

	35.
	Назначение пенсии за выслугу лет муниципальным служащим
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 21.07.2023 № 388 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет муниципальным служащим и лицам, замещающим муниципальные должности города Сердобска»
	

	36.
	Выдача копий муниципальных правовых актов
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 11.04.2019 № 178 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача копий муниципальных правовых актов»
	

	37.
	Предоставление информации по документам архивных фондов
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 28.07.2023 № 406 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации по документам архивных фондов»
	

	38.
	Предоставление выписок из похозяйственной книги
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 19.02.2019 № 95 «Об утверждении административного Регламента предоставления города Сердобска администрацией города Сердобска Сердобского района Пензенской области муниципальной услуги «Предоставление выписок из похозяйственной книги»
	

	39.
	Регистрация устава территориального общественного самоуправления
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 02.12.2019 № 617 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Регистрация устава территориального общественного самоуправления»
	

	40.
	Возмещение затрат на оказание ритуальных услуг и услуг по погребению умершего (погибшего) Почетного гражданина
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 06.05.2020 № 142 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Возмещение затрат на оказание ритуальных услуг и услуг по погребению умершего (погибшего) Почетного гражданина города Сердобска»
	

	41.
	Возмещение затрат, связанных с изготовлением и установкой надгробных сооружений на могиле умершего (погибшего) Почетного гражданина
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 23.05.2019 № 274 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Возмещение затрат, связанных с изготовлением и установкой надгробных сооружений на могиле умершего (погибшего) Почетного гражданина города Сердобска»
	

	42.
	Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования о местных налогах и сборах
	Администрация города Сердобска
	Постановление Администрации г. Сердобска Сердобского района от 05.08.2021 № 321 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией города Сердобска Сердобского района Пензенской области муниципальной услуги «Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования о местных налогах и сборах»
	

	43.
	Постановка на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), и лицам, проходящим (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющим специальные звания полиции, удостоенным звания Героя Российской Федерации или награжденным орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющимся ветеранами боевых действий и членам их семей
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 29.06.2026 № 324 « Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), и лицам, проходящим (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющим специальные звания полиции, удостоенным звания Героя Российской Федерации или награжденным орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющимся ветеранами боевых действий и членам их семей»


	

	44.
	Постановка на учет женщин,  удостоенных звания «Мать-героиня» имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 29.06.2026 № 325 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет женщин,  удостоенных звания «Мать-героиня» имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства»

	

	45.
	Предоставление земельных участков в собственность бесплатно в случаях, предусмотренных действующим законодательством
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 29.06.2026 № 326 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность бесплатно в случаях, предусмотренных действующим законодательством»


	

	46.
	Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 19.10.2026 № 510 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность бесплатно в случаях, предусмотренных действующим законодательством»


	

	47.
	Перераспределение земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 19.10.2026 № 511 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности»


	

	48.
	Принятие решения об установления сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 19.10.2026 № 512 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие решения об установления сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»


	


	N п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Категория муниципальных учреждений и организаций, предоставляющих услугу

	I.
	II.
	III.

	1.
	Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории муниципального образования
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры "Культурно-досуговый центр" города Сердобска Сердобского района

	2.
	Запись на обзорные, тематические и интерактивные экскурсии
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры "Историко-краеведческий музей" города Сердобска Сердобского района

	3.
	Предоставление доступа к изданиям, переведенным в электронный вид, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах <4>
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры "Культурно-досуговый центр" города Сердобска Сердобского района

	4.
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных муниципальных библиотек <5>
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры "Культурно-досуговый центр" города Сердобска Сердобского района


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА CЕРДОБСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКой ОБЛАСТи

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 20.10.2026   № 517

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»
В соответствии Законом Российской Федерации от 04.07.1991 №1541-1 «О приватизации жилищного фонда Российской Федерации» (с последующими изменениями), федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями), от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти» (с последующими изменениями), от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлениями администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области от 16.10.2019 № 544 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией города Сердобска», от 27.07.2021 № 311 «Об утверждении реестра муниципальных услуг (функций) городского поселения города Сердобска Сердобского района Пензенской области, предоставляемых (осуществляемых) Администрацией города Сердобска» (с изменениями и дополнениями), руководствуясь ст. 23 Устава городского поселения город Сердобск муниципального района Сердобский район Пензенской области, 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)», согласно приложению №1.

2. Признать утратившими силу:

2.1. постановление администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области от 06.08.2013 № 308 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договоров на передачу жилых помещений в собственность граждан»;

2.2. постановление администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области от 20.10.2016 № 615 «О внесении изменений в постановление Администрации города Сердобска района от 06.08.2013 № 308 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договоров на передачу жилых помещений в собственность граждан».

3. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Вестник города Сердобска» и разместить в сети «Интернет» на сайте Администрации  города Сердобска - www.gorod-serdobsk.ru.
4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования. 

5.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы местной администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области.
И. о. главы администрации                                                О. В. Кондрашкина

Приложение №1

к постановлению администрации 

г. Сердобска Сердобского района

Пензенской области

                                                                          от 20.10.2026  № 517

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»
 

1. Общие положения
 

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» (далее - Регламент) регулирует деятельность по предоставлению муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» (далее - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области (далее – Администрация) при предоставлении муниципальной услуги.

Круг заявителей

1.2. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, имеющие право пользования жилыми помещениями муниципального жилищного фонда города Сердобска Сердобского района Пензенской области на условиях социального найма, с согласия всех имеющих право на приватизацию данных жилых помещений совершеннолетних лиц и несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет (далее - заявитель).

От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, наделенный заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителя при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги (далее – представитель заявителя).

От имени заявителей являющихся несовершеннолетними, при получении результатов предоставления муниципальной услуги, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может действовать законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем.

1.3. В настоящем регламенте используются сокращения:

-муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Сердобского района Пензенской области» – МФЦ;

-федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) - Единый портал;

-государственная информационная система «Комплексная система предоставления государственных и муниципальных услуг Пензенской области (https://gosuslugi.pnzreg.ru) – КСПГМУ ПО;

-при совместном упоминании Единый портал, КСПГМУ ПО, Администрация – порталы.

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 

Наименование муниципальной услуги

2.1. Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда).

Краткое наименование муниципальной услуги отсутствует.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация.

2.2.1. В предоставлении муниципальной услуги в части приема заявлений о предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги в случае личного обращения заявителя (представителя заявителя) участвует МФЦ.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Администрация осуществляет взаимодействие с:

- Федеральной налоговой службой;

- Фондом пенсионного и социального страхования Российской Федерации;

- Министерством внутренних дел Российской Федерации;

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии;

- органами регистрационного учета граждан;

- уполномоченными органами в сфере опеки и попечительства;

- отделом ЗАГС;

- органами местного самоуправления;

- государственными и муниципальными организациями.

2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя (представителя заявителя) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Результат предоставления муниципальной услуги

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

– постановление Администрации о заключении договора о передаче в собственность граждан жилого помещения (приватизация жилого помещения) с приложением договора о передаче в собственность граждан жилого помещения (приватизация жилого помещения);

- постановление Администрации об отказе в заключении договора о передаче в собственность граждан жилого помещения (приватизация жилого помещения).

2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю (представителю заявителя) по его выбору одним из следующих способов, указанных в заявлении:

- в виде документа на бумажном носителе, который заявитель (представитель заявителя) получает непосредственно при личном обращении в МФЦ;

- в виде документа на бумажном носителе, который направляется заявителю (представителю заявителя) посредством почтового отправления;

- в виде электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала, КСПГМУ ПО;

- в виде электронного документа, который направляется Администрацией заявителю (представителю заявителя) посредством электронной почты.

В случае выбора заявителем (представителем заявителя) получение результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ, Администрация обеспечивает передачу документов в МФЦ для выдачи заявителю (представителю заявителя) в срок, предусмотренный соглашением о взаимодействии.

При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.

Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, могут быть направлены законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, заказным письмом в течение одного календарного дня со дня их принятия.

Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать двух месяцев со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.4.1. В том числе срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги - 3 рабочих дня со дня принятия одного из постановлений, указанных в пункте 2.3 настоящего Регламента.

2.4.2. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрен.

2.4.3. В случае представления заявления и документов через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в Администрацию.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

2.5. Документы и информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель (представитель заявителя) должен представить самостоятельно:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению №1 к настоящему Регламенту;

2) заявления граждан, имеющих право на приватизацию жилого помещения, об отказе от права на участие в приватизации жилого помещения с одновременным согласием на приватизацию жилого помещения другими лицами по форме согласно приложению №2 к настоящему Регламенту.

В случае подачи документов, указанных в подпунктах 1 и 2 пункта 2.5 настоящего Регламента, подопечными, несовершеннолетними в возрасте от 14 до 18 лет, заполняется соответственно раздел о согласии законных представителей на приобретение в собственность подопечными, несовершеннолетними жилого помещения муниципального жилищного фонда либо на отказ ими от права на участие в приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда;

3) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя и (или) членов его семьи) и членов его семьи, имеющих право пользования жилым помещением;

4) документ, подтверждающий полномочия представителя(ей) на осуществление действий от имени заявителя(ей) (в случае подачи заявления на предоставление муниципальной услуги представителем(ями) заявителя(ей);

5) копии документов, подтверждающих родственные отношения заявителя и членов его семьи, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (свидетельство о рождении, свидетельство о перемене имени (при наличии), свидетельство о заключении брака, свидетельство о расторжении брака, свидетельство об усыновлении, в случае если актовая запись о рождении ребенка не изменялась (в случае усыновления), а также свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации (при наличии);

6) письменный отказ законных представителей от включения подопечных, несовершеннолетних, не достигших 14 лет, в число участников общей собственности на приватизируемое жилое помещение по форме согласно приложению №3 к настоящему Регламенту (при наличии предварительного разрешения органа опеки и попечительства на указанный отказ);

7) заверенная судом копия вступившего в законную силу решения суда о признании гражданина недееспособным/ограниченно дееспособным (представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, а также лиц, имеющих право пользования данным помещением;

8) документы об установлении опеки (попечительства), усыновлении (в случае, если в запись акта о рождении не вносились изменения) (при наличии);

9) предварительное разрешение органа опеки и попечительства на приватизацию жилого помещения без участия подопечных, несовершеннолетних;

10) согласие (предварительное разрешение) органа опеки и попечительства на приобретение в собственность несовершеннолетними жилого помещения муниципального жилищного фонда (предварительное разрешение - для проживающих несовершеннолетних до 14 лет, согласие - для проживающих несовершеннолетних от 14 до 18 лет) в случае, если приватизируются жилые помещения, в которых проживают исключительно несовершеннолетние);

11) документ, подтверждающий утрату гражданами права пользования жилым помещением (при наличии);

12) заверенная судом копия вступившего в законную силу решения суда о наличии или лишении (отсутствии) жилищных или имущественных прав на жилое помещение заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением - представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением (при наличии в отношении таких лиц вступившего в силу решения суда);

13) заверенная судом копия приговора суда, вступившего в законную силу, а также документ, подтверждающий отбывание наказания гражданами, осужденными к лишению свободы или к принудительным работам - представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением (при наличии в отношении таких лиц, вступившего в силу приговора суда);

14) выписка из личного дела (справка) с указанием периода прохождения службы, состава семьи и отражения регистрации при воинской части по периодам службы (для офицеров, в том числе уволенных в запас, и членов их семей; граждан, проходящих (проходивших) военную службу по контракту, и членов их семей; граждан, которым предоставлено (было предоставлено) в пользование служебное жилое помещение при воинской части на период трудового договора (контракта), и членов их семей) - представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением (в случае прохождения службы).

15) заверенная судом копия вступившего в законную силу решения суда, послужившего основанием для вселения в занимаемое жилое помещение муниципального жилищного фонда города Сердобска Сердобского района Пензенской области (при наличии в отношении таких лиц вступившего в силу решения суда).

В случае,  если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Действие настоящей части не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.

2.5.1. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, представленные заявителем (представителем заявителя) при личном обращении, заверяются специалистом Администрации, специалистом МФЦ, на основании подлинников этих документов, после чего оригиналы документов возвращаются заявителю.

2.5.2. Представленные на бумажном носителе документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов.

2.5.3. Заявитель (представитель заявителя) может подать заявление и (или) документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, следующими способами:

а) лично по местонахождению Администрации;

б) посредством почтовой связи по местонахождению Администрации;

в) в виде электронного документа, подписанного простой электронной подписью или усиленной квалифицированной электронной подписью посредством Единого портала, КСПГМУ ПО, официальной страницы Администрации, (при наличии технической возможности) и официальной электронной почты Администрации;

г) на бумажном носителе через МФЦ, в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

2.5.4. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявки о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью должностного лица Администрации при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.6. Перечень документов, которые заявитель (представитель заявителя) вправе представить по собственной инициативе:

1) сведения о регистрации по месту жительства заявителей, участвующих в приватизации;

2) документы на занимаемое жилое помещение муниципального жилищного фонда:

- ордер, договор социального найма;

3) справки органов местного самоуправления, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации, федерального органа исполнительной власти в сфере управления имуществом по прежнему месту жительства на заявителей, участвующих в приватизации, о неиспользовании права бесплатной приватизации жилого помещения с предыдущего места жительства, в том числе на ранее существовавшее имя, в случае его изменения (для граждан, изменивших место жительства после 04.07.1991);

4) справки на заявителей, участвующих в приватизации, о неиспользовании права бесплатной приватизации жилого помещения (сведения о правах, зарегистрированных до 18.06.1998);

5) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости на территории Российской Федерации у заявителей, участвующих в приватизации, в том числе на ранее существовавшее имя, в случае его изменения;

6) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на жилое помещение, подлежащее приватизации;

7) сведения органов регистрационного учета (для граждан, изменявших место жительства после 04.07.1991);

8) сведения о признании (непризнании) жилого помещения, подлежащего приватизации, непригодным для проживания, многоквартирного жилого дома, в котором находится жилое помещение, подлежащее приватизации, в установленном порядке аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

9) сведения о наличии жилого помещения, подлежащего приватизации, в реестре муниципального имущества города Сердобска Сердобского района Пензенской области;

10) сведения об оспаривании (неоспаривании) права пользования жилым помещением, подлежащим приватизации, нанимателя и (или) членов его семьи в судебном порядке;

11) сведения о государственной регистрации актов гражданского состояния (о заключении (расторжении) брака, перемене имени заявителя и членов его семьи, а также смерти лиц, имевших право пользования жилым помещением (при наличии);

12) свидетельство о рождении детей до 14 лет, имеющих право пользования жилым помещением.

2.6.1. В случае непредставления заявителем (представителем заявителя) документов, указанных в подпунктах 1 - 12 пункта 2.6 настоящего Регламента, Администрация запрашивает данные документы в федеральных органах исполнительной власти, органах исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органах местного самоуправления и подведомственных им организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

2.6.2. Непредставление заявителем (представителем заявителя) документов, указанных в подпунктах 1 - 12 пункта 2.6 настоящего Регламента, не является основанием для отказа заявителю (представителю заявителя) в предоставлении муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в Администрацию, в полномочия которой не входит предоставление муниципальной услуги;

2) неполное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги (недостоверное, неправильное);

3) представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.5 настоящего Регламента;

4) представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);

5) представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

6) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

7) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;

8) заявление подано ненадлежащим лицом;

9) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя;

10) выявление несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ) условий признания квалифицированной электронной подписи действительной (в случае подачи заявления в форме электронного документа с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи).

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или

отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8. Основания для приостановления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.9. В предоставлении муниципальной услуги заявителю (представителю заявителя) отказывается в следующих случаях:

1) противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного взаимодействия, представленным заявителем документам или сведениям;

2) отсутствие согласия на приватизацию жилого помещения одного или нескольких лиц, имеющих право на приватизацию данного жилого помещения;

3) отсутствие права собственности на приватизируемое заявителем жилое помещение у муниципального образования город Сердобск Сердобского района Пензенской области;

4) наличие в документах, необходимых для рассмотрения вопроса о приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда, недостоверных сведений;

5) использование заявителем (заявителями) права на бесплатную приватизацию жилого помещения (за исключением граждан, ставших собственниками занимаемого жилого помещения в порядке его приватизации, сохранившие право на однократную бесплатную приватизацию жилого помещения в муниципальном жилищном фонде после достижения ими совершеннолетия);

6) в заявление о предоставлении муниципальной услуги не включены несовершеннолетние, имеющие право пользования жилым помещением и проживающие совместно с лицами, которым жилое помещение передается в собственность, или несовершеннолетние, проживающие отдельно от указанных лиц, но не утратившие право пользования данным жилым помещением;

7) отсутствие предварительного разрешения органа опеки и попечительства на приватизацию жилого помещения без участия подопечного или несовершеннолетнего;

8) отсутствие согласия (предварительного разрешения) органа опеки и попечительства на приобретение в собственность несовершеннолетними жилого помещения муниципального жилищного фонда (предварительное разрешение - для проживающих несовершеннолетних до 14 лет, согласие - для проживающих несовершеннолетних от 14 до 18 лет) в случае, если приватизируются жилые помещения, в которых проживают исключительно несовершеннолетние);

9) наличие в составе семьи заявителя лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением (в случае, если от соответствующих лиц не представлено согласие на приватизацию жилого помещения или не представлены сведения, подтверждающие отсутствие у соответствующих лиц права на приватизацию жилого помещения):

- граждан, выбывших в организации стационарного социального обслуживания;

- временно отсутствующих граждан (выбывших для прохождения службы в ряды Вооруженных сил, на период учебы/работы, в жилые помещения, предоставленные для временного проживания);

- граждан, выбывших в места лишения свободы или осужденных к принудительным работам;

- граждан, снятых с регистрационного учета на основании судебных решений, но сохранивших право пользования жилым помещением;

- граждан, снятых с регистрационного учета без указания точного адреса;

10) отсутствие/непредставление сведений, подтверждающих участие (неучастие) в приватизации, из других субъектов Российской Федерации;

11) обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в отношении жилого помещения, находящегося в аварийном состоянии;

12) оспаривание в судебном порядке права пользования жилым помещением, в отношении которого подано заявление;

13) отзыв заявления по инициативе заявителя (представителя заявителя).

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.10. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.12. Время ожидания в очереди не должно превышать:

- при подаче заявления и (или) документов - 15 минут;

- при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

2.13. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день поступления. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в установленной системе документооборота с присвоением заявлению входящего номера и указанием даты его получения.

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поданных через Единый портал, КСПГМУ ПО, официальную страницу Администрации (при наличии технической возможности), и поступивших до 16:00 часов рабочего дня, осуществляется в день их подачи, после 16:00 часов рабочего дня или в нерабочий или праздничный день - на следующий рабочий день.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.14. Здания, в котором располагаются помещения Администрации, МФЦ должны быть расположены с учетом транспортной и пешеходной доступности для заявителей.

На территории, прилегающей к Администрации, МФЦ, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

Вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование Администрации, МФЦ.

2.15. В помещениях Администрации, МФЦ размещены информационные стенды, на которых размещается информация по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.16. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этой цели помещениях Администрации, МФЦ.

2.17. Кабинет приема заявителей оборудуется информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии и инициалов специалиста, осуществляющего прием.

Места для приема заявителей снабжаются стулом, писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями.

2.18. Помещения должны соответствовать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности и быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.

2.19. Одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя.

2.20. Место ожидания оборудуется соответствующими комфортными условиями для заявителей и оптимальными условиями работы специалиста, в том числе обеспечивается возможность реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги.

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов Администрации, МФЦ.

2.21. Специалисты Администрации, МФЦ, предоставляющие услуги, оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.22. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов в целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им должны обеспечиваться:

- условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

На территории, прилегающей к месторасположению Администрации, МФЦ оборудуются бесплатные места для парковки транспортных средств с выделением не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются данные нормы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» и информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр инвалидов.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида ему должен быть обеспечен доступ к месту предоставления муниципальной услуги.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.23. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- предоставление возможности получения муниципальной услуги в электронной форме;

- транспортная или пешая доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальной странице Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и на Едином портале и (или) КСПГМУ ПО;

- соблюдение требований административного регламента о порядке информирования об оказании муниципальной услуги;

- возможность предоставления муниципальной услуги во взаимодействии с МФЦ.

2.24. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

- соотношение количества рассмотренных в срок заявлений на предоставление муниципальной услуги к общему количеству заявлений, поступивших в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- соотношение количества обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности предоставления муниципальной услуги к общему количеству жалоб.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.25. Для получения муниципальной услуги заявителю (представителю заявителя) предоставляется возможность представить заявление в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

2.26. В МФЦ осуществляются прием и выдача документов только при личном обращении заявителя (представителя заявителя).

2.27. Специалист МФЦ принимает от заявителя (представителя заявителя) заявление и (или) документы, указанные в пункте 2.5 настоящего Регламента, и регистрирует их.

При приеме у заявителя (представителя заявителя) заявления и (или) документов, указанных в пункте 2.5 настоящего Регламента, специалист МФЦ:

- проверяет правильность заполнения заявления в соответствии с требованиями, установленными законодательством;

- выдает расписку о принятии заявления с описью представленных документов и указанием срока получения результата предоставления муниципальной услуги.

Срок выполнения данного административного действия не более 30 минут.

2.28. Передачу и доставку заявления и (или) документов, указанных в пункте 2.5 настоящего Регламента, из МФЦ в Администрацию осуществляет специалист МФЦ - курьер. Он передает документы специалисту Администрации, ответственному за прием и регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня с момента принятия заявления и (или) документов, указанных в пункте 2.5 настоящего Регламента, от заявителя (представителя заявителя).

Передача документов из МФЦ в Администрацию осуществляется курьером МФЦ лично под подпись с сопроводительным письмом и с описью документов. После проверки комплектности представленных документов второй экземпляр сопроводительного письма специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, возвращает курьеру МФЦ с отметкой о получении указанных документов по описи с указанием даты, подписи, расшифровки подписи.

Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует заявление в установленном порядке в день передачи курьером документов из МФЦ в Администрацию.

2.29. Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю (представителю заявителя) одним из способов, указанных им в заявлении.

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ по месту представления заявления Администрация обеспечивает передачу документа в МФЦ для выдачи заявителю (представителю заявителя) в пределах срока предоставления муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 2.4 настоящего Регламента.

2.30. После получения из Администрации информации о принятии решения специалист МФЦ в течение одного рабочего дня, следующего за днем получения информации, получает в Администрации результат оказания муниципальной услуги. О получении результата оказания муниципальной услуги курьером МФЦ делается соответствующая отметка в системе документооборота.

2.31. При выдаче заявителю (представителю заявителя) результата предоставления муниципальной услуги специалист МФЦ проверяет документ, удостоверяющий личность и документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае подачи заявления представителем заявителя). Заявителю (представителю заявителя) выдается результат предоставления муниципальной услуги под подпись с указанием даты его получения.

В случае неявки заявителя (представителя заявителя) в МФЦ в течение 30 дней с момента окончания срока получения результата предоставления муниципальной услуги МФЦ курьером отправляет документы в Администрацию под подпись с сопроводительным письмом.

2.32. Заявление в форме электронного документа представляется в Администрацию в соответствии с законодательством Российской Федерации по выбору заявителя:

а) посредством заполнения интерактивной формы заявления на Едином портале, КСПГМУ ПО, в том числе путем заполнения формы заявления, размещенного на официальной странице Администрации (при наличии технической возможности);

б) путем направления электронного документа в Администрацию на официальную электронную почту Администрации,

2.33. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого портала и (или) КСПГМУ ПО, официальной страницы Администрации (при наличии технической возможности) заявителю (представителю заявителя) обеспечивается:

а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;

б) формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги;

в) прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) получение сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

д) получение результата предоставления муниципальной услуги;

е) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

ж) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации.

2.34. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством электронной почты заявителю (представителю заявителя) обеспечивается:

а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;

б) подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) получение результата предоставления муниципальной услуги.

2.35. Формирование заявления в электронной форме осуществляется посредством заполнения интерактивной формы заявления на Едином портале и (или) КСПГМУ ПО, официальной странице Администрации (при наличии технической возможности) без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

2.36. Образцы заполнения электронной формы заявления размещаются на Едином портале и (или) КСПГМУ ПО, официальной странице Администрации (при наличии технической возможности) с возможностью бесплатного копирования.

После заполнения заявителем (представителем заявителя) каждого из полей электронной формы заявления автоматически осуществляется его форматно-логическая проверка.

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

2.37. При формировании заявления обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на Едином портале и (или) КСПГМУ ПО, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя (представителя заявителя) на Едином портале и (или) КСПГМУ ПО, официальной странице Администрации (при наличии технической возможности) к ранее поданным им заявлениям в течение не менее 1 (одного) года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 (трех) месяцев.

2.38. К заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа. Представления указанного в настоящем пункте документа не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет Единого портала и (или) КСПГМУ ПО, официальной страницы Администрации (при наличии технической возможности), а также если заявление подписано квалифицированной электронной подписью.

В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, к заявлению также прилагается документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в виде электронного образа такого документа.

2.39. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю Администрацией в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия с использованием средств Единого портала и (или) КСПГМУ ПО, официальной страницы Администрации (при наличии технической возможности) по выбору заявителя.

В случае подачи заявления с использованием Единого портала и (или) КСПГМУ ПО, официальной страницы Администрации (при наличии технической возможности), информирование заявителя о принятом решении происходит через личный кабинет заявителя на Едином портале и (или) КСПГМУ ПО, официальной странице Администрации (при наличии технической возможности).

Получение заявления подтверждается Управлением путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения Администрацией заявления, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении заявления).

Уведомление о получении заявления направляется заявителю в виде сообщения на указанную им электронную почту не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.

2.40. Заявления представляются в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанные заявления предоставляются в форме электронного документа.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

Документы, которые предоставляются Администрацией по результатам рассмотрения заявления и документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в электронной форме, должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия человеком, с использованием электронных вычислительных машин, в том числе без использования информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.41. Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.42. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, результаты предоставления муниципальной услуги направляются для размещения в личном кабинете заявителя на Едином портале вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги, а также от способа предоставления заявителю результатов предоставления муниципальной услуги.

2.43. Заявитель (представитель заявителя) вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги на всех стадиях ее предоставления непосредственно после их получения, посредством заполнения опросной формы, размещенной в личном кабинете заявителя (представителя заявителя) на Едином портале и (или) КСПГМУ ПО, официальной странице Администрации (при наличии технической возможности).

Опросная форма включает следующие поля для заполнения: доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги; доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги; время ожидания ответа на подачу заявления; время предоставления муниципальной услуги; удобство процедур предоставления муниципальной услуги, включая процедуры записи на прием, подачи заявления, оплаты обязательных платежей, информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявителю (представителю заявителя) после успешного заполнения опросной формы оценки на Едином портале и (или) КСПГМУ ПО, официальной странице Администрации (при наличии технической возможности) на адрес электронной почты поступает уведомление о сохраненной оценке со ссылкой на просмотр статистики по данной муниципальной услуге.

Оценка заявителем (представителем заявителя) качества предоставления муниципальной услуги в электронной форме не является обязательным условием для продолжения предоставления муниципальной услуги.

2.44. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной услуги, - Единый портал, Федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (СМЭВ), Федеральная государственная географическая информационная система «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных данных» (ФГИС ЕЦП НСПД) (при наличии технической реализации).

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур (действий) в МФЦ
 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов для получения муниципальной услуги.

3.1.2. Формирование и направление межведомственных запросов.

3.1.3. Рассмотрение заявления и принятие решения.

3.1.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.1.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого портала, КСПГМУ ПО, официальной страницы Администрации (при наличии технической возможности):

- получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;

- формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- получение результата предоставления муниципальной услуги;

- получение сведений о ходе выполнения муниципальной услуги;

- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц.

Перечень административных процедур (действий), выполняемых МФЦ:

- прием от заявителя заявления и документов для предоставления муниципальной услуги;

- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

 

Прием и регистрация заявления и документов для получения муниципальной услуги

3.2. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления для предоставления муниципальной услуги.

3.3. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются заявителем (представителем заявителя) в Администрацию или МФЦ.

3.4. Заявление предоставляется заявителем (представителем заявителя) в Администрацию лично на бумажном носителе либо направляется посредством почтового отправления или в форме электронного документа.

Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя.

3.5. В случае представления заявления при личном обращении заявителя или представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность заявителя или представителя заявителя.

При личном обращении в Администрацию заявитель (представитель заявителя) представляет документы, предусмотренные пунктом 2.5 настоящего Регламента, в копиях с одновременным представлением оригинала. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется специалистом, принимающим документы, оригиналы документов возвращаются заявителю (представителю заявителя).

В случае если заявителем (представителем заявителя) не были представлены копии документов, указанных в пункте 2.5 настоящего Регламента, специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, изготавливает копии указанных документов самостоятельно (при наличии представленных заявителем (представителем заявителя) оригиналов этих документов.

Заявителю (представителю заявителя) выдается расписка в получении документов с указанием перечня и даты их получения в день получения Администрации таких документов.

3.6. При приеме заявления специалист, ответственный за прием и регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги, проверяет:

- правильность заполнения заявления;

- документ, удостоверяющий личность и документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от его имени (в случае подачи заявления представителем заявителя);

- осуществляет сверку сведений, указанных заявителем в заявлении, со сведениями, содержащимися в других представленных документах;

- комплектность документов, прилагаемых к заявлению;

- наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Регламента.

Срок выполнения указанных действий устанавливается до 15 минут.

3.7. Поступившие заявление и документы, в том числе из МФЦ, регистрируются в установленной системе документооборота Администрации с присвоением входящего номера и указанием даты получения.

3.8. Если заявление и документы представляются заявителем (представителем заявителя) в МФЦ лично, то заявителю (представителю заявителя) выдается расписка в получении документов, форма которой предусмотрена специализированной программой МФЦ.

Заявление и документы, представленные заявителем (представителем заявителя) через МФЦ, передаются МФЦ в Администрацию на бумажном носителе в срок, установленный соглашением о взаимодействии, заключенным Администрацией с МФЦ.

3.9. В случае если заявление и документы представлены посредством почтового отправления, расписка в получении такого заявления и документов направляется заявителю (представителю заявителя) указанным в заявлении способом в течение рабочего дня, следующего за днем получения Администрацией заявления и документов.

3.10. При получении посредством Единого портала и (или) КСПГМУ ПО, официального сайта Управления, официальной страницы Администрации (при наличии технической возможности) заявления и документов, указанных в пункте 2.5 настоящего Регламента, в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль заявления, проверка действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, которыми подписаны заявление и документы, указанные в пункте 2.5 настоящего Регламента, (в случае поступления заявления и (или) таких документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью), а также наличие оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7 настоящего Регламента.

При наличии оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7 настоящего Регламента, заявителю (представителю заявителя), не позднее 1 рабочего дня со дня поступления заявления, специалистом Администрации, направляется уведомление по форме согласно приложению №4 к настоящему Регламенту со ссылкой на подпункты пункта 2.7 настоящего Регламента, которые послужили основанием для принятия указанного решения, указанным заявителем (представителем заявителя) в заявлении способом.

Заявитель (представитель заявителя) вправе обратиться повторно с заявлением, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления.

При отсутствии оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявителю (представителю заявителя) не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления заявления, специалистом Администрации направляется уведомление о его приеме по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на Едином портале, КСПГМУ ПО, официальной странице Администрации (при наличии технической возможности) по его выбору с указанием присвоенного в электронной форме уникального номера, по которому на Едином портале, КСПГМУ ПО, официальной странице Администрации (при наличии технической возможности) заявителю (представителю заявителя) будет представлена информация о ходе его рассмотрения.

Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 2.5 настоящего Регламента, направляется заявителю (представителю заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.

После принятия заявления о предоставлении муниципальной услуги статус заявления в личном кабинете заявителя (представителя заявителя) на Едином портале, КСПГМУ ПО, на официальной странице Администрации (при наличии технической возможности) меняется до статуса «принято».

3.11. Если заявление поступило в электронной форме на официальную электронную почту, специалист Администрации направляет заявителю (представителю заявителя) уведомление в электронной форме, содержащее входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов. Уведомление о получении заявления направляется заявителю в виде сообщения на указанную им электронную почту не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.

3.12. Зарегистрированное заявление и документы передаются на рассмотрение Главе администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области, либо лицу его замещающему, который определяет исполнителя, ответственного за работу с поступившим заявлением (далее - ответственный исполнитель).

3.13. Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является поступление в Администрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствие оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленных пунктом 2.7 настоящего Регламента.

3.14. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 1 рабочий день с момента поступления заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.

3.15. Результатом административной процедуры является прием и регистрация поступившего заявления, определение ответственного исполнителя или направление заявителю (представителю заявителя) уведомления об отказе в приеме к рассмотрению заявления.

3.16. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация заявления и документов в установленной системе документооборота с проставлением входящего номера и даты получения.

Формирование и направление запросов

3.17. Основанием для начала административной процедуры и критерием принятия решения является непредставление заявителем (представителем заявителя) документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента.

3.18. В зависимости от представленных документов, ответственный исполнитель в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления в Администрацию осуществляет подготовку и направление запросов в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

Направление запросов в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляется в соответствии с требованиями № 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

При наличии технической возможности межведомственные запросы направляются в форме электронного документа путем заполнения электронной формы межведомственного запроса и его последующего направления на соответствующий адрес электронного сервиса, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

В случае отсутствия технической возможности межведомственные запросы направляются на бумажном носителе.

3.19. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления в Администрации.

3.20. Результатом административной процедуры является получение ответов на запросы о предоставлении информации и документов для предоставления муниципальной услуги, которые приобщаются к заявке.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация документов, полученных Администрацией в ходе межведомственного взаимодействия и необходимых для предоставления муниципальной услуги, в установленной системе документооборота с проставлением входящего номера и даты получения.

Рассмотрение заявления и принятие решения

3.21. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и приложенного к нему полного комплекта документов на рассмотрение ответственному исполнителю.

Фамилия, имя и отчество (при наличии) ответственного исполнителя, телефон сообщаются заявителю по его обращению.

3.22. Ответственный исполнитель осуществляет проверку сведений, содержащихся в заявлении и документах, представленных заявителем с целью определения:

- полноты и достоверности сведений, содержащихся в представленных документах;

- согласованности представленной информации между отдельными документами комплекта;

- наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Регламента.

3.23. По результатам анализа представленных документов, при наличии оснований для предоставления муниципальной услуги ответственный исполнитель осуществляет подготовку проекта постановления Администрации о заключении договора о передаче в собственность граждан жилого помещения (приватизация жилого помещения) и проекта договора о передаче в собственность граждан жилого помещения (приватизация жилого помещения).

Ответственный исполнитель информирует заявителя (представителя заявителя) о необходимости подписания проекта договора о передаче в собственность граждан жилого помещения (приватизация жилого помещения).

3.24. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Регламента, ответственный исполнитель осуществляет подготовку проекта постановления Администрации об отказе в заключении договора о передаче в собственность граждан жилого помещения (приватизация жилого помещения) с указанием причин отказа.

Повторное обращение с заявлением допускается после устранения оснований для отказа, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Регламента.

3.25. Подготовленный проект постановления Администрации о заключении договора о передаче в собственность граждан жилого помещения (приватизация жилого помещения) с приложенным к нему проектом договора о передаче в собственность граждан жилого помещения (приватизация жилого помещения) или об отказе в заключении договора о передаче в собственность граждан жилого помещения (приватизация жилого помещения) направляется на согласование в установленной системе документооборота Администрации.

В случае несогласия с подготовленными документами, обнаружения ошибок и недочетов в нем, замечания исправляются ответственным исполнителем незамедлительно в течение срока административной процедуры.

После согласования проект постановления Администрации о заключении договора о передаче в собственность граждан жилого помещения (приватизация жилого помещения) с приложенным к нему проектом договора о передаче в собственность граждан жилого помещения (приватизация жилого помещения) или об отказе в заключении договора о передаче в собственность граждан жилого помещения (приватизация жилого помещения) направляется на подпись Главе администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области, либо лицу, его замещающему.

3.26. Подписанное Главой администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области, либо лицом, его замещающим, постановление о заключении договора о передаче в собственность граждан жилого помещения (приватизация жилого помещения) с приложенным к нему договором о передаче в собственность граждан жилого помещения (приватизация жилого помещения) или об отказе в заключении договора о передаче в собственность граждан жилого помещения (приватизация жилого помещения) регистрируется в установленной в системе документооборота Администрации с указанием даты и исходящего номера.

3.27. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 32 рабочих дня со дня поступления заявления в Администрацию.

3.28. Результатом выполнения административной процедуры является оформленное и зарегистрированное в установленном порядке постановление Администрации о заключении договора о передаче в собственность граждан жилого помещения (приватизация жилого помещения) с приложенным к нему договором о передаче в собственность граждан жилого помещения (приватизация жилого помещения) или об отказе в заключении договора о передаче в собственность граждан жилого помещения (приватизация жилого помещения).

3.29. Критерием принятия решения является наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Регламента.

3.30. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация постановления Администрации о заключении договора о передаче в собственность граждан жилого помещения (приватизация жилого помещения) с приложенным к нему договором о передаче в собственность граждан жилого помещения (приватизация жилого помещения) или постановления Администрации об отказе в заключении договора о передаче в собственность граждан жилого помещения (приватизация жилого помещения) в установленном порядке, с проставлением даты и исходящего номера.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги

3.31. Основанием для начала административной процедуры и критерием принятия решения является оформленный и зарегистрированный в установленном порядке один из следующих документов:

- постановление Администрации о заключении договора о передаче в собственность граждан жилого помещения (приватизация жилого помещения) с приложенным к нему договором о передаче в собственность граждан жилого помещения (приватизация жилого помещения);

- постановление Администрации об отказе в заключении договора о передаче в собственность граждан жилого помещения (приватизация жилого помещения).

Ответственный исполнитель в течение одного рабочего дня извещает заявителя о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги.

В случае выбора заявителем (представителем заявителя) получения результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ Администрация обеспечивает передачу документов в МФЦ для выдачи заявителю (представителю заявителя) в срок, предусмотренный соглашением о взаимодействии.

3.32. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 3 рабочих дня со дня принятия одного из постановлений, указанных в пункте 3.28 настоящего Регламента.

3.33. Результатом административной процедуры является выдача заявителю (представителю заявителя) результата предоставления муниципальной услуги.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является отметка в журнале учета заявлений и выдачи результата предоставления муниципальной услуги о выдаче или направлении результата предоставления муниципальной услуги.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.34. Основанием для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является поступление в администрацию заявления об исправлении опечатки и (или) ошибки (описки, опечатки, грамматической или арифметической ошибки) в произвольной форме с приложением документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги, в котором по мнению заявителя допущены опечатки и (или) ошибки (далее - техническая ошибка).

Заявитель вправе обратиться с заявлением об исправлении технической ошибки в администрацию при личном обращении или через законного представителя, посредством почтовой связи, по электронной почте.

Заявление об исправлении технической ошибки подлежит обязательной регистрации в течение трех рабочих дней со дня его поступления.

Критерием принятия решения об исправлении технической ошибки является наличие допущенной технической ошибки.

Решение об исправлении технической ошибки принимается должностным лицом администрации.

Срок принятия решения об исправлении технической ошибки или об отсутствии технической ошибки не может превышать тридцати календарных дней со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки.

Документ, выдаваемый в результате предоставления муниципальной услуги, в который внесены исправления, либо уведомление об отсутствии технической ошибки вручается заявителю лично или направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении не позднее одного календарного дня, следующего за днем принятия решения.

Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата

3.35. Заявитель может обратиться за выдачей дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, кроме случаев:

- заявителю не предоставлялась муниципальная услуга;

- заявитель не является уполномоченным лицом;

- у заявителя отсутствует документ, подтверждающий его личность.

При утрате результата предоставления муниципальной услуги, заявителю на основании его письменного заявления выдается дубликат (копия).

Заявление о выдаче дубликата (копии) подается заявителем (его уполномоченным представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том числе с использованием электронной почты).

Срок выдачи дубликата (копии) не может превышать 5 рабочих дней с момента регистрации заявления.

Дубликат (копия) выдается в строгом соответствии со вторым экземпляром, находящимся в архиве Администрации.

Должностное лицо Администрации, ответственное за выдачу дубликата (копии), не позднее 5 рабочих дней, следующих за днем регистрации поступившего заявления, вручает дубликат (копию) заявителю либо его уполномоченному представителю лично под роспись или направляет его в адрес заявителя почтовым отправлением с уведомлением.

Основанием для отказа в выдаче дубликата (копии) является:

- непредставление заявителями либо их уполномоченными представителями документа, удостоверяющего их личность.

 

Приложение №1

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Передача в собственность граждан

занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»

 

Главе администрации города Сердобска Сердобского района

Пензенской области

___________________________________________

 

от заявителя (ей):

1._ _____________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (отчество - при наличии), дата рождения)

2. ______________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (отчество - при наличии), дата рождения)

3. ______________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (отчество - при наличии), дата рождения)

зарегистрированного(ых) по адресу:

________________________________________________

телефон: ________________________________________

адрес электронной почты: _________________________

 

Заявление о приватизации жилого помещения
 

Прошу(сим) предоставить жилое помещение муниципального жилищного фонда города Сердобска Сердобского района Пензенской области, расположенное по адресу: __________________________________________________________________

(ниже в одном из вариантов поставить значок - V)


[image: image1]

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
[image: image2]в собственность _____________________________________;

(указать полностью фамилию, имя, отчество (отчество – при наличии) лица,

в чью собственность предлагается передать жилое помещение)


[image: image3]

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
[image: image4]в общую собственность

 

(указываются фамилия, имя, отчество (отчество – при наличии) заявителей, родственные отношения

по отношению к нанимателю, в общую собственность которых предлагается предоставить жилое помещение)

1. ____________________________________________________________.

2. ____________________________________________________________.

3. ____________________________________________________________.

Настоящим подтверждаю(ем), что ранее право на участие в приватизации на территории Российской Федерации не использовал (и).

 

 

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ____________________________________________________________;

2) ____________________________________________________________;

3) ____________________________________________________________;

4) ____________________________________________________________;

5) ____________________________________________________________.

 

Я (мы) даю(ем) согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос документов, необходимых для рассмотрения заявления.

Я (мы) предупрежден(ы) о том, что в случае выявления недостоверных сведений мне (нам) будет отказано в предоставлении муниципальной услуги.

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаю(ем) свое согласие на обработку администрацией города Сердобска Сердобского района Пензенской области (далее - Администрация) персональных данных (персональных данных недееспособного лица – субъекта персональных данных, в случае, если заявитель является законным представителем).

Предоставляю(ем) Администрации право осуществлять все действия (операции) с персональными данными, в том числе право на обработку персональных данных посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки, реестры и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими предоставление отчетных данных (документов), а также запрашивать информацию и необходимые документы.

Администрация имеет право во исполнение своих обязательств по оказанию гражданам муниципальных услуг государственной поддержки на обмен (прием и передачу) персональными данными с государственными органами, органами местного самоуправления и организациями с использованием машинных носителей или по каналам связи с соблюдением мер, обеспечивающих их защиту от несанкционированного доступа. Настоящее согласие действует бессрочно.

 

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу (нужное подчеркнуть):

- выдать лично в Администрации;

- направить посредством почтовой связи;

- направить в виде электронного документа посредством электронной почты;

- направить в виде электронного документа посредством Единого портала/ КСПГМУ ПО;

- выдать лично в МФЦ.

"___" _______ 20___ год _____________

(подпись)

/_________________________________________/

(ФИО (отчество - при наличии) заявителя)

"___" _______ 20___ год _____________

(подпись)

/______________________________________/

(ФИО (отчество - при наличии) заявителя)

"___" _______ 20___ год _____________

(подпись)

/______________________________________/

(ФИО (отчество - при наличии) заявителя)

 /______________________________________/

(ФИО (отчество - при наличии) заявителя)

с согласия законного представителя <*>

_____________

(подпись) /_____________________________/

(ФИО (отчество - при наличии) законного представителя)

 

Подлинность подписи(ей) мною удостоверена.

"___" _______ 20___ год _____________

(подпись)

/___________________________________/

(ФИО (отчество - при наличии) специалиста)

 

--------------------------------

<*> Заполняется в случае, если заявление подается несовершеннолетними в возрасте от 14 до 18 лет, ограниченно дееспособными

 

Приложение №2

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Передача в собственность граждан

занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»

 

Главе администрации 

города Сердобска Сердобского района

Пензенской области

______________________________________

 

от ____________________________________

(фамилия, имя, отчество (отчество - при наличии)

______________________________________

______________________________________

______________________________________

______________________________________

почтовый адрес: _______________________

______________________________________

телефон: ______________________________

адрес электронной почты: _______________

 

Заявление
об отказе от права на участие в приватизации жилого помещения с одновременным согласием на приватизацию
жилого помещения другими лицами
 

Я, гражданин Российской Федерации _________________________________________________________________,

"__" ____________ года рождения,

документ, удостоверяющий личность: серия ________ номер ______________,

кем выдан ____________________________________________________

дата выдачи ____________________________, отказываюсь от своего права на приватизацию и прошу не включать меня в состав собственников.

Правовые последствия отказа от участия в приватизации мне известны.

Настоящим даю свое согласие на приватизацию жилого помещения, расположенного по адресу: ___________________________________________

(ниже в одном из вариантов поставить значок V или X (при необходимости)


[image: image5]

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
[image: image6]в собственность ______________________________________;

(указать фамилию, имя, отчество (отчество - при наличии) лица,

в чью собственность предлагается передать жилое помещение)


[image: image7]

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
[image: image8]в общую собственность.

(указываются фамилия, имя, отчество (отчество - при наличии), год рождения, в общую собственность которых предлагается предоставить жилое помещение)

1. ____________________________________________________________.

2. ____________________________________________________________.

3. ____________________________________________________________.

4. ____________________________________________________________.

5. ____________________________________________________________.

Я даю согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос документов, необходимых для рассмотрения заявления.

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку администрацией города Сердобска Сердобского района Пензенской области (далее - Администрация) персональных данных.

Предоставляю Администрации право осуществлять все действия (операции) с персональными данными, в том числе право на обработку персональных данных посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки, реестры и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими предоставление отчетных данных (документов), а также запрашивать информацию и необходимые документы.

Администрация имеет право во исполнение своих обязательств по оказанию гражданам муниципальных услуг государственной поддержки на обмен (прием и передачу) персональными данными с государственными органами, органами местного самоуправления и организациями с использованием машинных носителей или по каналам связи с соблюдением мер, обеспечивающих их защиту от несанкционированного доступа. Настоящее согласие действует бессрочно.

"___" _______ 20___ год _____________

(подпись)

/____________________________/

(ФИО (отчество - при наличии) заявителя)

с согласия законного представителя <*>

_____________ /________________________________/

(подпись) (ФИО (отчество – при наличии) законного представителя)

Подлинность подписи мною удостоверена

"___" ______ 20___ год _____________ /____________________________/

(подпись) (ФИО (отчество - при наличии) специалиста)

 

--------------------------------

<*> Заполняется в случае, если заявление подается несовершеннолетними в возрасте от 14 до 18 лет, ограниченно дееспособными

 

Приложение №3

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Передача в собственность граждан

занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»

 

Главе администрации 

города Сердобска Сердобского района

Пензенской области

______________________________________

 

от ____________________________________

(фамилия, имя, отчество (отчество - при наличии)

______________________________________

______________________________________

______________________________________

______________________________________

почтовый адрес: _______________________

______________________________________

телефон: ______________________________

адрес электронной почты: _______________

 

Отказ
от приватизации законных представителей от включения подопечных, несовершеннолетних в число участников общей
собственности на приватизируемое жилое помещение
 

Я, гражданин Российской Федерации __________________________________________________________________,

дата рождения ____________________________ г.,

документ, удостоверяющий личность: серия ________ № _____________,

кем и когда выдан: _____________________________________________,

являясь попечителем, родителем, усыновителем (нужное подчеркнуть) подопечного(ых), несовершеннолетнего(их):

1) ____________________________________________________________;

(указать ФИО (отчество - при наличии), число, месяц, год рождения)

2) ____________________________________________________________;

3) ____________________________________________________________.

 (далее – подопечные, несовершеннолетние)

 

Настоящим заявлением отказываюсь от включения подопечного (их), несовершеннолетнего(их) в число участников общей собственности на приватизируемое жилое помещение, расположенное по адресу: ________________________________________________________________.

 

Я даю согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос документов, необходимых для рассмотрения заявления.

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку администрацией города Сердобска Сердобского района Пензенской области (далее - Администрация) персональных данных.

Предоставляю Администрации право осуществлять все действия (операции) с персональными данными, в том числе право на обработку персональных данных посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки, реестры и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими предоставление отчетных данных (документов), а также запрашивать информацию и необходимые документы.

Администрация имеет право во исполнение своих обязательств по оказанию гражданам муниципальных услуг государственной поддержки на обмен (прием и передачу) персональными данными с государственными органами, органами местного самоуправления и организациями с использованием машинных носителей или по каналам связи с соблюдением мер, обеспечивающих их защиту от несанкционированного доступа. Настоящее согласие действует бессрочно.

Приложение: предварительное разрешение органа опеки и попечительства_____________________________________________________

(указать наименование и реквизиты документа)

 

"___" _______ 20___ год _____________

(подпись) /___________________________/(ФИО (отчество - при наличии) заявителя)

Подлинность подписи мною удостоверена

"___" _______ 20___ год _____________

(подпись) /___________________________/(ФИО (отчество - при наличии) специалиста)

 

Приложение №4

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Передача в собственность граждан

занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»

 

 

____________________________________

____________________________________

(Ф.И.О. (отчество - при наличии) заявителя,

адрес регистрации, проживания)

 

Отказ
в приеме к рассмотрению документов для предоставления
муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»
 

Вам отказано в приеме к рассмотрению документов, представленных Вами для получения муниципальной услуги по следующим основаниям:

______________________________________________________________

(указываются причины отказа в приеме к рассмотрению документов со ссылкой

на соответствующий подпункт пункта 2.7 административного регламента)

______________________________________________________________

 

После устранения причин отказа Вы имеете право вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги.

В соответствии с действующим законодательством Вы вправе обжаловать отказ в приеме к рассмотрению документов в досудебном порядке путем обращения с жалобой в_________________________________________________________________

(указывается уполномоченный орган власти, должностное лицо)

а также обратиться за защитой своих законных прав и интересов в судебные органы.

______________________________________________________

(Ф.И.О. (отчество - при наличии), должность специалиста) (подпись)

 

Приложение №5

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Передача в собственность граждан

занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»

 

Главе администрации 

города Сердобска Сердобского района

Пензенской области

__________________________________________

 

от ________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (отчество - при наличии)

документ, удостоверяющий личность

________№ ____________________,

выдан ____________________________________

__________________________________________

проживающей(го) по адресу: __________________________________________

тел. ______________________________________

 

Заявление
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
 

Прошу исправить допущенную опечатку (ошибку) (нужное отметить):


[image: image9]

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
[image: image10]в постановлении Администрации о заключении договора о передаче в собственность граждан жилого помещения (приватизация жилого помещения);


[image: image11]

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
[image: image12]в проекте договора о передаче в собственность граждан жилого помещения (приватизация жилого помещения);


[image: image13]

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
[image: image14]в постановлении Администрации об отказе в заключении договора о передаче в собственность граждан жилого помещения (приватизация жилого помещения).

______________________________________________________________

(указывается в чем заключаются опечатки (ошибки))

Способ получения результата рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:


[image: image15]

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
[image: image16]лично в виде документа на бумажном носителе в Администрации;


[image: image17]

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
[image: image18]в виде документа на бумажном носителе посредством почтового отправления: _______________________________________________;

(указать адрес)
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 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
[image: image20]в виде электронного документа посредством электронной почты:

______________________________________________________________.

(указать адрес электронной почты)

 

Дата _____________

 

________________/_________________/

подпись расшифровка подписи

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА CЕРДОБСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКой ОБЛАСТи

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  20.10.2026   № 518

г. Сердобск

О внесении изменений в Реестр муниципальных услуг (функций) городского поселения города Сердобска Сердобского района Пензенской области, предоставляемых (осуществляемых) Администрацией города Сердобска, утвержденный постановлением администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области от 27.07.2021 № 311 «Об утверждении реестра муниципальных услуг (функций) городского поселения города Сердобска Сердобского района Пензенской области, предоставляемых (осуществляемых) Администрацией города Сердобска»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации г. Сердобска Сердобского района от 02.12.2022 № 744 «Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг города Сердобска Сердобского района Пензенской области», руководствуясь статьей 23 Устава городского поселения город Сердобск муниципального района Сердобский район Пензенской области,

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.  Внести изменение в Реестр муниципальных услуг (функций) городского поселения города Сердобска Сердобского района Пензенской области, предоставляемых (осуществляемых) Администрацией города Сердобска, утвержденный постановлением администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области от 27.07.2021 N 311 «Об утверждении реестра муниципальных услуг (функций) городского поселения города Сердобска Сердобского района Пензенской области, предоставляемых (осуществляемых) Администрацией города Сердобска», изложив его в новой редакции согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вестник города Сердобска». 

3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области.
        И. о. главы администрации                                                    О. В. Кондрашкина

Приложение к

постановлению администрации 
 г. Сердобска Сердобского района

Пензенской области 

от 20.10.2026  №518

  

Утвержден 

постановлением 

администрации города Сердобска 

Сердобского района 

Пензенской области 

от 27 июля 2021 г. № 311 

РЕЕСТР

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ ГОРОДА СЕРДОБСКА СЕРДОБСКОГО РАЙОНА 

ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ 

	I. Реестр муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией города Сердобска

	N п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу
	Сведения об административном регламенте (N и дата МНПА)
	Наименование услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги <1>

	I.
	II.
	III.
	IV.
	V.

	1.
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 04.02.2019 № 68 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования и предназначенных для сдачи в аренду»
	

	2.
	Предоставление выписки из реестра муниципального имущества
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 04.02.2019 № 67 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах, включенных в Реестр муниципальной собственности муниципального образования»
	

	3.
	Предоставление муниципального имущества в аренду
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 04.02.2019 № 66 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального недвижимого имущества в аренду»
	

	4.
	Предоставление муниципального имущества в доверительное управление
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 04.02.2019 № 64 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального недвижимого имущества города Сердобска в доверительное управление»
	

	5.
	Предоставление муниципального имущества в безвозмездное пользование
	Администрация города Сердобска
	Постановление Администрации г. Сердобска Сердобского района от 04.02.2019 № 65 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального недвижимого имущества в безвозмездное пользование»
	

	6.
	Предварительное согласование предоставления земельного участка
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 28.07.2023 № 401 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности»
	

	7.
	Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 28.07.2023 № 402 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»
	

	8.
	Выдача разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 28.07.2023 № 403 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута»
	

	9.
	Принятие решения об установлении публичного сервитута
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 21.07.2023 № 386 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией города Сердобска Сердобского района Пензенской области муниципальной услуги «Установление публичного сервитута в отношении земель (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в муниципальной собственности в отдельных целях»
	

	10.
	Принятие решения об установлении публичных сервитутов в отношении земельных участков в границах полос отвода автомобильных дорог
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 28.07.2023 № 412 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие решения об установлении публичных сервитутов в отношении земельных участков в границах полос отвода автомобильных дорог»
	

	11.
	Предоставление земельного участка гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 21.07.2023 № 385 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно»
	

	12.
	Продажа и предоставление в аренду земельных участков на торгах
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 28.07.2023 № 404 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Продажа и предоставление в аренду земельных участков на торгах»
	

	13.
	Предоставление земельных участков без проведения торгов в собственность, аренду, безвозмездное пользование
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 21.08.2023 № 387 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков без проведения торгов в собственность, аренду, безвозмездное пользование»
	

	14.
	Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 28.07.2023 № 407 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование»
	

	15.
	Принятие решения об изъятии земельного участка для муниципальных нужд, в том числе для размещения объектов местного значения
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 28.07.2023 № 405 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения об изъятии земельного участка для муниципальных нужд, в том числе для размещения объектов местного значения»
	

	16.
	Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 11.04.2019 № 176 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства»
	

	17.
	Принятие решения о предоставлении в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим 3 и более детей
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 28.07.2023 № 409 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о предоставлении в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим трех и более детей»
	

	18.
	Выдача градостроительного плана земельного участка в целях строительства и реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 28.07.2023 № 408 «Об утверждении административного регламента «Выдача градостроительного плана земельного участка в целях строительства и реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства»
	

	19.
	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 21.08.2019 № 417 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала»
	

	20.
	Проведение осмотра зданий, сооружений в целях оценки их технического состояния и надлежащего технического обслуживания
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 28.07.2023 № 410 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Проведение осмотра зданий, сооружений в целях оценки их технического состояния и надлежащего технического обслуживания»
	

	21.
	Присвоение и аннулирование адресов
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 20.05.2019 № 263 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение и аннулирование адресов»
	

	22.
	Согласование проведения переустройства и перепланировки помещений в многоквартирном доме
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 23.06.2021 № 270 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией города Сердобска Сердобского района Пензенской области муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого дома»
	

	23.
	Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 20.05.2019 № 264 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией города Сердобска муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое»
	

	24.
	Постановка на учет малоимущих граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 12.05.2022 № 305 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет малоимущих граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
	

	25.
	Предоставление малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 11.04.2019 № 175 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»
	

	26.
	Признание жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 23.04.2019 № 208 «Об утверждении административного регламента «Признание жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания»
	

	27.
	Признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 31.07.2019 № 383 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» (с последующими изменениями)
	

	28.
	Признание частных жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания граждан
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 17.03.2022 № 186 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание частных жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания граждан»
	

	29.
	Выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 19.02.2019 № 94 «Об утверждении административного регламента «Предоставление порубочного билета на территории муниципального образования город Сердобск Сердобского района Пензенской области»
	

	30.
	Выдача разрешения на осуществление земляных работ
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 27.10.2017 № 715 «Об утверждении административного регламента «Предоставления администрацией города Сердобска муниципальной услуги «Выдача разрешения на осуществление земляных работ на территории города Сердобска»
	

	31.
	Выдача разрешения на право организации розничного рынка
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 05.03.2020 № 91 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка, расположенного на территории города Сердобска»
	

	32.
	Предоставление права на размещение нестационарных торговых объектов
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 21.10.2021 № 444 «Об утверждении административного регламента администрации города Сердобска о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление права на размещение нестационарных торговых объектов, расположенных на территории города Сердобска»
	

	33.
	Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов
	Администрация города Сердобска
	Постановление 21.10.2020 № 362 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов»
	

	34.
	Включение сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 28.07.2023 № 411 «Об утверждении порядка определения мест сбора и накопления твердых коммунальных отходов и регламента создания и ведения реестра мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального образования город Сердобск»
	

	35.
	Назначение пенсии за выслугу лет муниципальным служащим
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 21.07.2023 № 388 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Назначение и выплата пенсии за выслугу лет муниципальным служащим и лицам, замещающим муниципальные должности города Сердобска»
	

	36.
	Выдача копий муниципальных правовых актов
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 11.04.2019 № 178 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача копий муниципальных правовых актов»
	

	37.
	Предоставление информации по документам архивных фондов
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 28.07.2023 № 406 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации по документам архивных фондов»
	

	38.
	Предоставление выписок из похозяйственной книги
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 19.02.2019 № 95 «Об утверждении административного Регламента предоставления города Сердобска администрацией города Сердобска Сердобского района Пензенской области муниципальной услуги «Предоставление выписок из похозяйственной книги»
	

	39.
	Регистрация устава территориального общественного самоуправления
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 02.12.2019 № 617 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Регистрация устава территориального общественного самоуправления»
	

	40.
	Возмещение затрат на оказание ритуальных услуг и услуг по погребению умершего (погибшего) Почетного гражданина
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 06.05.2020 № 142 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Возмещение затрат на оказание ритуальных услуг и услуг по погребению умершего (погибшего) Почетного гражданина города Сердобска»
	

	41.
	Возмещение затрат, связанных с изготовлением и установкой надгробных сооружений на могиле умершего (погибшего) Почетного гражданина
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 23.05.2019 № 274 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Возмещение затрат, связанных с изготовлением и установкой надгробных сооружений на могиле умершего (погибшего) Почетного гражданина города Сердобска»
	

	42.
	Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования о местных налогах и сборах
	Администрация города Сердобска
	Постановление Администрации г. Сердобска Сердобского района от 05.08.2021 № 321 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией города Сердобска Сердобского района Пензенской области муниципальной услуги «Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования о местных налогах и сборах»
	

	43.
	Постановка на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), и лицам, проходящим (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющим специальные звания полиции, удостоенным звания Героя Российской Федерации или награжденным орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющимся ветеранами боевых действий и членам их семей
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 29.06.2026 № 324 « Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), и лицам, проходящим (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющим специальные звания полиции, удостоенным звания Героя Российской Федерации или награжденным орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющимся ветеранами боевых действий и членам их семей»


	

	44.
	Постановка на учет женщин,  удостоенных звания «Мать-героиня» имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 29.06.2026 № 325 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет женщин,  удостоенных звания «Мать-героиня» имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства»

	

	45.
	Предоставление земельных участков в собственность бесплатно в случаях, предусмотренных действующим законодательством
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 29.06.2026 № 326 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность бесплатно в случаях, предусмотренных действующим законодательством»


	

	46.
	Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 19.10.2026 № 510 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность бесплатно в случаях, предусмотренных действующим законодательством»


	

	47.
	Перераспределение земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 19.10.2026 № 511 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в частной собственности»


	

	48.
	Принятие решения об установления сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 19.10.2026 № 512 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие решения об установления сервитута в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»


	

	49.
	Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 20.10.2026 № 517 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»


	


	N п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Категория муниципальных учреждений и организаций, предоставляющих услугу

	I.
	II.
	III.

	1.
	Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории муниципального образования
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры "Культурно-досуговый центр" города Сердобска Сердобского района

	2.
	Запись на обзорные, тематические и интерактивные экскурсии
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры "Историко-краеведческий музей" города Сердобска Сердобского района

	3.
	Предоставление доступа к изданиям, переведенным в электронный вид, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах <4>
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры "Культурно-досуговый центр" города Сердобска Сердобского района

	4.
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных муниципальных библиотек <5>
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры "Культурно-досуговый центр" города Сердобска Сердобского района


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА CЕРДОБСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКой ОБЛАСТи

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

     от 20.10.2026 № 520

г. Сердобск

Об утверждении отчета об исполнении бюджета  города Сердобска

 Сердобского района Пензенской области за 9 месяцев 2026 года
    В соответствии со ст. 264.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации (с последующими изменениями), решением Собрания представителей города Сердобска Сердобского района от 26.12.2025 №269-32/5 «О бюджете города Сердобска Сердобского района Пензенской области на 2026 год и на плановый период 2027 и 2028 годов», -

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить отчет об исполнении бюджета города Сердобска за 9 месяцев 2026 года по доходам с учетом безвозмездных поступлений в сумме 174 233,202 тыс. руб., по расходам в сумме 162 032,813 тыс. руб., согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вестник города Сердобска».


3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  начальника финансового отдела администрации города.

И.о.главы администрации                                                         О.В.Кондрашкина

	Приложение

к постановлению администрации

города Сердобска Сердобского района

от  20.10.2026 №  520

ОТЧЕТ

ОБ ИСПОЛНЕНИИ БЮДЖЕТА ГОРОДА СЕРДОБСКА СЕРДОБСКОГО РАЙОНА 

ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ ЗА 9 МЕСЯЦЕВ 2026 ГОДА.


	КБК
	 
	Уточненный план на 2026 год 
	Уточненный кассовый план на январь-сентябрь 2026 года 
	Исполнено
	% исполнения к году
	% исполнения к уточненному кассовому плану на январь-сентябрь 2026 года

	000 1 00 00000 00 0000 000
	НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	106 812,000
	65 002,000
	65 321,770
	61,2
	100,5

	000 1 01 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ
	56 490,000
	39 287,000
	39 594,877
	70,1
	100,8

	000 1 01 02000 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц
	56 490,000
	39 287,000
	39 594,877
	70,1
	100,8

	000 1 03 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ НА ТОВАРЫ (РАБОТЫ, УСЛУГИ), РЕАЛИЗУЕМЫЕ НА ТЕРРИТОРИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	5 974,000
	4 020,000
	4 019,803
	67,3
	100,0

	000 1 03 02000 01 0000 110
	Акцизы по подакцизным товарам (продукции), производимым на территории Российской Федерации
	5 974,000
	4 020,000
	4 019,803
	67,3
	100,0

	000 1 03 02230 01 0000 110
	Доходы от уплаты акцизов на дизельное топливо, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	3 126,000
	2 078,000
	2 092,396
	66,9
	100,7

	000 1 03 02240 01 0000 110
	Доходы от уплаты акцизов на моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	15,000
	13,000
	13,112
	87,4
	100,9

	000 1 03 02250 01 0000 110
	Доходы от уплаты акцизов на автомобильный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	3 024,000
	2 120,000
	2 126,363
	70,3
	100,3

	000 1 03 02260 01 0000 110
	Доходы от уплаты акцизов на прямогонный бензин, подлежащие распределению между бюджетами субъектов Российской Федерации и местными бюджетами с учетом установленных дифференцированных нормативов отчислений в местные бюджеты
	-191,000
	-191,000
	-212,068
	111,0
	111,0

	000 1 05 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ НА СОВОКУПНЫЙ ДОХОД
	3 452,000
	2 141,000
	2 141,546
	62,0
	100,0

	000 1 05 03001 00 0000 110
	Единый сельскохозяйственный налог
	3 452,000
	2 141,000
	2 141,546
	62,0
	100,0

	000 1 06 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ НА ИМУЩЕСТВО
	29 488,000
	11 038,000
	11 040,326
	37,4
	100,0

	000 1 06 01000 00 0000 110
	Налог на имущество физических лиц
	17 068,000
	4 292,000
	4 292,374
	25,1
	100,0

	000 1 06 06000 00 0000 110
	Земельный налог
	12 420,000
	6 746,000
	6 747,952
	54,3
	100,0

	000 1 06 06030 00 0000 110
	Земельный налог с организаций
	7 300,000
	5 339,000
	5 340,645
	73,2
	100,0

	000 1 06 06040 00 0000 110
	Земельный налог с физических лиц
	5 120,000
	1 407,000
	1 407,307
	27,5
	100,0

	000 1 11 00000 00 0000 000
	ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ
	10 018,000
	7 290,000
	7 292,282
	72,8
	100,0

	000 1 11 05000 00 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной либо иной платы за передачу в возмездное пользование государственного и муниципального имущества (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	8 657,000
	6 268,000
	6 269,403
	72,4
	100,0

	000 1 11 05010 00 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков
	5 184,000
	3 817,000
	3 817,175
	73,6
	100,0

	000 1 11 05020 00 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земли после разграничения государственной собственности на землю, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков (за исключением земельных участков бюджетных и автономных учреждений)
	243,000
	193,000
	193,395
	79,6
	100,2

	000 1 11 05070 00 0000 120
	Доходы от сдачи в аренду имущества, составляющего государственную (муниципальную) казну (за исключением земельных участков)
	3 230,000
	2 258,000
	2 258,833
	69,9
	100,0

	000 1 11 09000 00 0000 120
	Прочие доходы от использования имущества и прав, находящихся в государственной и муниципальной собственности (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	1 361,000
	1 022,000
	1 022,879
	75,2
	100,1

	000 1 11 0904000 0000 120
	Прочие поступления от использования имущества, находящегося в государственной и муниципальной собственности (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	442,000
	419,000
	419,365
	94,9
	100,1

	000 1 11 09080 00 0000 120
	Плата, поступившая в рамках договора за предоставление права на размещение и эксплуатацию нестационарного торгового объекта, установку и эксплуатацию рекламных конструкций на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и на землях или земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена
	919,000
	603,000
	603,514
	65,7
	100,1

	000 1 13 00000 00 0000 000
	ДОХОДЫ ОТ ОКАЗАНИЯ ПЛАТНЫХ УСЛУГ И КОМПЕНСАЦИИ ЗАТРАТ ГОСУДАРСТВА
	430,000
	376,000
	376,246
	87,5
	100,1

	000 1 13 01000 00 0000 130
	Доходы от оказания платных услуг (работ)
	430,000
	376,000
	376,246
	87,5
	100,1

	000 1 14 00000 00 0000 000
	ДОХОДЫ ОТ ПРОДАЖИ МАТЕРИАЛЬНЫХ И НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ
	284,000
	193,000
	194,130
	68,4
	100,6

	000 1 14 02000 00 0000 000
	Доходы от реализации имущества, находящегося в государственной и муниципальной собственности (за исключением движимого имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	103,000
	103,000
	103,279
	100,3
	100,3

	000 1 14 02050 13 0000 410
	Доходы от реализации имущества, находящегося в собственности городских поселений (за исключением движимого имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных), в части реализации основных средств по указанному имуществу
	103,000
	103,000
	103,279
	100,3
	100,3

	000 1 14 06000 00 0000 430
	Доходы от продажи земельных участков, находящихся в государственной и муниципальной собственности
	122,000
	77,000
	77,206
	63,3
	100,3

	000 1 14 06010 00 0000 430
	Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена
	100,000
	55,000
	55,206
	55,2
	100,4

	000 1 14 06020 00 0000 430
	Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые разграничена (за исключением земельных участков бюджетных и автономных учреждений)
	22,000
	22,000
	22,000
	100,0
	100,0

	000 1 14 06300 00 0000 430
	Плата за увеличение площади земельных участков, находящихся в частной собственности, в результате перераспределения таких земельных участков и земель (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности
	59,000
	13,000
	13,645
	23,1
	105,0

	000 1 14 06310 00 0000 430
	Плата за увеличение площади земельных участков, находящихся в частной собственности, в результате перераспределения таких земельных участков и земель (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена
	59,000
	13,000
	13,645
	23,1
	105,0

	000 1 16 00000 00 0000 000
	ШТРАФЫ, САНКЦИИ, ВОЗМЕЩЕНИЕ УЩЕРБА
	676,000
	657,000
	658,193
	97,4
	100,2

	000 1 16 07000 00 0000 140
	Штрафы, неустойки, пени, уплаченные в соответствии с законом или договором в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств перед государственным (муниципальным) органом, органом управления государственным внебюджетным фондом, казенным учреждением, Центральным банком Российской Федерации, иной организацией, действующей от имени Российской Федерации
	280,000
	261,000
	261,807
	93,5
	100,3

	000 1 16 07090 00 0000 140
	Иные штрафы, неустойки, пени, уплаченные в соответствии с законом или договором в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств перед государственным (муниципальным) органом, казенным учреждением, Центральным банком Российской Федерации, государственной корпорацией
	280,000
	261,000
	261,807
	93,5
	100,3

	000 1 16 10000 00 0000 140
	Платежи в целях возмещения причиненного ущерба (убытков)
	396,000
	396,000
	396,386
	100,1
	100,1

	000 1 16 10030 00 0000 140
	Платежи по искам о возмещении ущерба, а также платежи, уплачиваемые при добровольном возмещении ущерба, причиненного муниципальному имуществу городского поселения (за исключением имущества, закрепленного за муниципальными бюджетными (автономными) учреждениями, унитарными предприятиями)
	396,000
	396,000
	396,386
	100,1
	100,1

	000 1 17 00000 00 0000 000
	ПРОЧИЕ НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	0,000
	0,000
	4,367
	
	

	000 1 17 01000 00 0000 180
	Невыясненные поступления
	0,000
	0,000
	0,301
	
	

	000 1 17 05000 00 0000 180
	Прочие неналоговые доходы
	0,000
	0,000
	4,066
	
	

	000 2 00 00000 00 0000 000
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	152 617,569
	110 171,777
	108 911,432
	71,4
	98,9

	000 2 02 00000 00 0000 000
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ ОТ ДРУГИХ БЮДЖЕТОВ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	129 862,632
	110 171,777
	108 911,432
	83,9
	98,9

	000 2 02 10000 00 0000 150
	Дотации бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	12 071,000
	9 053,100
	9 053,100
	75,0
	100,0

	000 2 02 15001 00 0000 150
	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности
	12 071,000
	9 053,100
	9 053,100
	75,0
	100,0

	000 2 02 20000 00 0000 150
	Субсидии бюджетам бюджетной системы Российской Федерации (межбюджетные субсидии)
	51 620,113
	49 359,441
	48 099,096
	93,2
	97,4

	000 2 02 25154 00 0000 150
	Субсидии бюджетам на реализацию мероприятий по модернизации коммунальной инфраструктуры
	12 022,500
	12 022,170
	12 022,170
	100,0
	100,0

	000 2 02 25497 00 0000 150
	Субсидии бюджетам на реализацию мероприятий по обеспечению жильем молодых семей
	1 260,297
	1 260,297
	0,000
	0,0
	0,0

	000 2 02 25555 00 0000 150
	Субсидии бюджетам на реализацию программ формирования современной городской среды
	15 151,516
	15 151,515
	15 151,515
	100,0
	100,0

	000 2 02 29999 00 0000 150
	Прочие субсидии
	23 185,800
	20 925,459
	20 925,411
	90,3
	100,0

	000 2 02 30000 00 0000 150
	Субвенции бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	80,000
	0,000
	0,000
	0,0
	

	000 2 02 30024 00 0000 150
	Субвенции местным бюджетам на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации
	80,000
	0,000
	0,000
	0,0
	

	000 2 02 40000 00 0000 150
	Иные межбюджетные трансферты
	66 091,519
	51 759,236
	51 759,236
	78,3
	100,0

	000 2 02 49999 00 0000 150
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам
	66 091,519
	51 759,236
	51 759,236
	78,3
	100,0

	000 2 07 00000 00 0000 000
	ПРОЧИЕ БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	22 754,937
	0,000
	0,000
	0,0
	

	000 2 07 05000 13 0000 150
	Прочие безвозмездные поступления в бюджеты городских поселений
	22 754,937
	0,000
	0,000
	0,0
	

	 
	ВСЕГО ДОХОДОВ
	259 429,569
	175 173,777
	174 233,202
	67,2
	99,5

	
	Р А С Х О Д Ы
	
	
	
	
	

	0100
	Р.01 ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ  ВОПРОСЫ
	57 588,200
	32 045,996
	32 045,996
	55,6
	100,0

	
	               в том числе:
	
	
	
	
	

	0104
	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	36 337,974
	21 604,177
	21 604,177
	59,5
	100,0

	0103
	Функционирование законодательных (представительных)  органов государственной власти и представительных органов муниципальных образований
	100,000
	0,000
	0,000
	0,0
	0,0

	0106
	Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	29,225
	21,918
	21,918
	75,0
	100,0

	0111
	Резервные фонды 
	10,000
	0,000
	0,000
	0,0
	0,0

	0113
	Другие общегосударственные вопросы 
	21 111,001
	10 419,901
	10 419,901
	49,4
	100,0

	0300
	Р.03 НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	3 391,523
	2 239,221
	2 239,221
	66,0
	100,0

	0310
	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, пожарная безопасность
	3 131,382
	2 026,077
	2 026,077
	64,7
	100,0

	0314
	Другие вопросы в области национальной безопасности и правоохранительной деятельности
	260,141
	213,144
	213,144
	81,9
	100,0

	0400
	Р.04 НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	97 424,267
	65 572,303
	61 281,990
	62,9
	93,5

	0409
	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	97 354,267
	65 572,303
	61 281,990
	62,9
	93,5

	0412
	Другие вопросы в области национальной экономики
	70,000
	0,000
	0,000
	0,0
	0,0

	0500
	Р.05 ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	64 076,834
	51 094,919
	50 968,310
	79,5
	99,8

	0501
	Жилищное хозяйство
	2 609,879
	551,050
	551,050
	21,1
	100,0

	0502
	Коммунальное хозяйство 
	17 377,100
	15 495,595
	15 495,595
	89,2
	100,0

	0503
	Благоустройство 
	35 036,784
	30 788,611
	30 662,002
	87,5
	99,6

	0505
	Другие вопросы в области жилищно-коммунального хозяйства
	9 053,071
	4 259,663
	4 259,663
	47,1
	100,0

	0700
	Р. 07 ОБРАЗОВАНИЕ
	150,000
	134,525
	134,525
	89,7
	100,0

	0707
	Молодежная политика 
	150,000
	134,525
	134,525
	89,7
	100,0

	0800
	Р.08 КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ
	24 515,279
	14 856,617
	12 799,406
	52,2
	86,2

	0801
	Культура
	24 515,279
	14 856,617
	12 799,406
	52,2
	86,2

	1000
	Р.10.СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	3 782,827
	1 325,774
	1 325,774
	35,0
	100,0

	1001
	 Пенсионное обеспечение 
	2 079,077
	1 322,974
	1 322,974
	63,6
	100,0

	1003
	Социальное обеспечение населения
	50,000
	2,800
	2,800
	5,6
	100,0

	1004
	Охрана семьи и детства
	1 653,750
	0,000
	0,000
	0,0
	0,0

	1100
	Р.11  ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ
	1 419,904
	823,687
	823,687
	58,0
	100,0

	1102
	Массовый  спорт
	1 419,904
	823,687
	823,687
	58,0
	100,0

	1300
	ОБСЛУЖИВАНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОГО И МУНИЦИПАЛЬНОГО ДОЛГА
	413,905
	413,904
	413,904
	100,0
	100,0

	1301
	Обслуживание государственного внутреннего и муниципального долга
	413,905
	413,904
	413,904
	100,0
	100,0

	
	ИТОГО РАСХОДОВ:
	252 762,739
	168 506,946
	162 032,813
	64,1
	96,2

	
	Дефицит, профицит (-;+)
	6 666,830
	6 666,831
	12 200,389
	
	

	
	ИСТОЧНИКИ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСИРОВАНИЯ
	
	
	
	
	

	000 01 02 00 00 00 0000 000
	Кредиты от кредитных  организаций в валюте Российской Федерации
	-10 000,000
	-10 000,000
	-10 000,000
	
	

	000 01 02 00 00 13 0000 710
	Получение кредитов от кредитных  организаций бюджетами городских поселений в валюте Российской Федерации
	0,000
	0,000
	0,000
	
	

	000 01 02 00 00 13 0000 810
	Погашение кредитов от кредитных  организаций бюджетами городских поселений в валюте Российской Федерации
	-10 000,000
	-10 000,000
	-10 000,000
	
	

	000 01 05 00 00 00 0000 000
	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета
	3 333,170
	3 333,169
	- 2 200,389
	
	

	000 01 05 02 01 13 0000 510
	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов городских поселений
	- 259 429,569
	- 175 173,777
	-174 233,202
	
	

	000 01 05 02 01 13 0000 610
	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов городских поселений
	262 762,739
	178 506,946
	172 032,813
	
	

	
	И Т О Г О   ИСТОЧНИКОВ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСИРОВАНИЯ
	-6 666,830
	-6 666,831
	-12 200,389
	
	


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА CЕРДОБСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКой ОБЛАСТи

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  22.10.2026  №  521

г. Сердобск

О перераспределении бюджетных ассигнований,

предусмотренных в бюджете города Сердобска

Сердобского района Пензенской области на 2026 год  и на плановый период 2027 и 2028 годов»
 На основании статьи 217 Бюджетного кодекса Российской Федерации, пункта 3 статьи  9, статьи 25 положения о бюджетном процессе в городе Сердобске Сердобского района Пензенской области, решения Собрания представителей города Сердобска Сердобского района Пензенской области «О бюджете города Сердобска Сердобского района Пензенской области на 2026 год и на плановый период 2027 и 2028 годов» от   26.12.2025  № 269-32/5, руководствуясь статьей 23 Устава городского поселения город Сердобск муниципального района Сердобский район Пензенской области, -

АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДА СЕРДОБСКА ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 1. Перераспределить бюджетные ассигнования в бюджете города Сердобска на 2026 год и на плановый период 2027 и 2028 годов на командировочные расходы.
2. Финансовому отделу Администрации города Сердобска внести соответствующие изменения в сводную бюджетную роспись города Сердобска Сердобского района Пензенской области на 2026 год и на плановый период 2027 и 2028 годов с последующим выступлением с предложением о внесении данных изменений в Решение Собрания представителей города Сердобска от 26.12.2025  № 269-32/5 «О бюджете города Сердобска на 2026 год и на плановый период 2027 и 2028 годов».

        3. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Вестник города Сердобска» и разместить на официальном сайте администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области http://www.gorod-serdobsk.ru


 4. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника финансового отдела Администрации города Сердобска  

И.о.Главы администрации                                                    О.В. Кондрашкина

Приложение 

к постановлению

 Администрации  города Сердобска

от 22.10.2026 № 521

Перераспределение бюджетных ассигнований, 

предусмотренных в бюджете города Сердобска 

Сердобского района  Пензенской области на 2026 год 

и на плановый период 2027 и 2028 годов          

     руб.

	Наименование показателя
	Бюджетная классификация
	2026 год
	2027 год
	2028 год

	
	КВСР
	КФСР
	КЦСР
	КВР
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Другие общегосударственные расходы
	901
	0113
	1200107440
	111
	-57 604,00
	0,00
	0,00

	Другие общегосударственные расходы
	901
	0113
	1200107440
	119
	-17 396,00
	0,00
	0,00

	Массовый спорт
	901
	1102
	1200107440
	112
	25 000,00
	0,00
	0,00

	Массовый спорт
	901
	1102
	1200107440
	113
	50 000,00
	0,00
	0,00

	Итого:
	
	
	


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА CЕРДОБСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКой ОБЛАСТи

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  23.10.2026  №  524

г. Сердобск

О перераспределении бюджетных ассигнований,

предусмотренных в бюджете города Сердобска

Сердобского района Пензенской области на 2026 год и на плановый период 2027 и 2028 годов»
 На основании статьи 217 Бюджетного кодекса Российской Федерации, пункта 3 статьи  9, статьи 25 положения о бюджетном процессе в городе Сердобске Сердобского района Пензенской области, решения Собрания представителей города Сердобска Сердобского района Пензенской области «О бюджете города Сердобска Сердобского района Пензенской области на 2026 год и на плановый период 2027 и 2028 годов» от   26.12.2025  № 269-32/5, руководствуясь статьей 23 Устава городского поселения город Сердобск муниципального района Сердобский район Пензенской области, -

АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДА СЕРДОБСКА ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 1. Перераспределить бюджетные ассигнования в бюджете города Сердобска на 2026 год и на плановый период 2027 и 2028 годов на командировочные расходы, оплату исполнительных листов.
2. Финансовому отделу Администрации города Сердобска внести соответствующие изменения в сводную бюджетную роспись города Сердобска Сердобского района Пензенской области на 2026 год и на плановый период 2027 и 2028 годов с последующим выступлением с предложением о внесении данных изменений в Решение Собрания представителей города Сердобска от 26.12.2025  № 269-32/5 «О бюджете города Сердобска на 2026 год и на плановый период 2027 и 2028 годов».

        3. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Вестник города Сердобска» и разместить на официальном сайте администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области http://www.gorod-serdobsk.ru


 4. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника финансового отдела Администрации города Сердобска  

И.о.Главы администрации                                                    О.В. Кондрашкина

Приложение 

к постановлению

 Администрации  города Сердобска

от 23.10.2026 № 524

Перераспределение бюджетных ассигнований, 

предусмотренных в бюджете города Сердобска 

Сердобского района  Пензенской области на 2026 год 

и на плановый период 2027 и 2028 годов          

     руб.

	Наименование показателя
	Бюджетная классификация
	2026 год
	2027 год
	2028 год

	
	КВСР
	КФСР
	КЦСР
	КВР
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов субъектов Российской Федерации, местных администраций
	901
	0104
	7210002100
	122
	-91 167,00
	0,00
	0,00

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов субъектов Российской Федерации, местных администраций
	901
	0104
	7210002100
	129
	-27 533,00
	0,00
	0,00

	Другие общегосударственные расходы
	901
	0113
	0700120410
	244
	118 700,00
	0,00
	0,00

	Культура
	901
	0801
	0520107220
	112
	3 500,00
	0,00
	0,00

	Культура
	901
	0801
	0520107220
	112
	11 816,00
	0,00
	0,00

	Культура
	901
	0801
	0520107220
	244
	-15 316,00
	0,00
	0,00

	Итого:
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