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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА CЕРДОБСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _____________   № ______

Об утверждении Порядка ведения учетных дел граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма


В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 14, статьей 52 Жилищного кодекса Российской Федерации, Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», в целях реализации Закона Пензенской области от 31.05.2024 № 4308-ЗПО «О порядке признания граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и порядке ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в Пензенской области», руководствуясь Уставом городского поселения город Сердобск муниципального района Сердобский район Пензенской области, 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок ведения учетных дел граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (приложение №1).

2. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования. 

3.Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Вестник города Сердобска» и разместить в сети «Интернет» на сайте Администрации  города Сердобска - www.gorod-serdobsk.ru.
4.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы местной администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области.




И. о. главы администрации                                                О. В. Кондрашкина





































Приложение №1
к постановлению администрации 
г. Сердобска Сердобского района
Пензенской области
                                                                          от _____________ №_____



Порядок
ведения учетных дел граждан, принятых на учет в качестве 
нуждающихся  в  жилых помещениях, предоставляемых по договорам 
социального найма 
  
1. Порядок ведения учетных дел граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (далее - Порядок) разработан в соответствии с требованиями Конституции Российской Федерации, Жилищного кодекса Российской Федерации, Федеральных законов от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», с частью 3 статьи 5 Закона Пензенской области от 31.05.2024 № 4308-ЗПО «О порядке признания граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и порядке ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в Пензенской области» (далее - Закон № 4308-ЗПО). 
2. На учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, принимаются граждане, указанные в статье 49 Жилищного кодекса Российской Федерации, по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации. 
3. Учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, ведется отделом муниципального хозяйства администрации города Сердобска Сердобского района  Пензенской области (далее - Отдел). 
4. Граждане, в отношении которых принято решение о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, включаются в книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (далее Книга учета). Форма Книги учета установлена Законом Пензенской области № 4308-ЗПО. 
5. На каждого гражданина (семью), принятого(ую) на учет в качестве нуждающегося(щихся) в жилом помещении, формируется учетное дело, в котором содержатся документы, подтверждающие право граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в предоставлении жилого помещения по договору социального найма. 
6. Основанием для формирования учетного дела является решение администрации города Сердобска Сердобского района  Пензенской области (далее - Администрация) о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях принятое в форме постановления Администрации. 
7. Учетному делу присваивается номер, соответствующий номеру в Книге учета. 
8. Учетное дело представляет собой папку (скоросшиватель), содержащую: 
а) документы, послужившие основанием для принятия Администрацией города Сердобска Сердобского района  Пензенской области решения о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях; 
б) заверенную копию постановления Администрации о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях; 
в) материалы переписки по вопросу улучшения жилищных условий гражданина (семьи), принятого(ой) на учет в качестве нуждающегося(щихся) в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма; 
г) опись документов. 
9. На лицевой стороне папки учетного дела указываются: 
а) фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина - заявителя. 
б) номер учетного дела; 
в) дата подачи гражданином заявления о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма. 
10. Документы в учетном деле располагаются в хронологическом порядке по датам поступления снизу вверх. 
11. Изменения в учетное дело вносятся на основании заявления гражданина об обновлении (изменении) сведений о гражданине и (или) членах его семьи при: 
- проведении ежегодной перерегистрации в период с 1 декабря по 31 января; 
- произошедших изменениях по количественному составу семьи, изменениях в учетных данных заявителя и (или) членов его семьи; 
- вступлении в законную силу соответствующих судебных актов. 
Документы, подтверждающие обновление (изменение) сведений о гражданине и (или) членах его семьи также подшиваются в учетное дело гражданина (семьи) в хронологическом порядке в соответствии с датой их представления (поступления) в уполномоченный орган по учету. 
12. Должностное лицо Отдела, на которое возложена обязанность по ведению учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, обеспечивает надлежащее хранение учетных дел граждан (семей) до принятия решения о предоставлении жилого помещения по договору социального найма. 
Дальнейшее хранение учетных дел осуществляется в соответствии с действующим законодательством и локальными нормативными актами Администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области.
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