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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА CЕРДОБСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКой ОБЛАСТи

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 26.06.2026 № 311

г. Сердобск

О проведении  аукциона  на право заключения договора аренды земельного участка в электронной форме
В соответствии со ст. 39.11., 39.12., 39.13 Земельного Кодекса РФ от 25.10.2001 года, Федеральным законом от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (с последующими изменениями),  статьей 23 Устава городского поселения города  Сердобска  Муниципального района  Сердобский  район Пензенской области, -

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Провести аукцион (открытый по форме подачи предложений о цене арендной платы за пользование земельным участком) на право заключения договора  аренды земельного участка в электронной форме 14.07.2026 года:

- Лот 1: Право заключения договора аренды земельного участка, сроком на 10 лет.

           Земельный участок из категории земель – «земли населенных пунктов», разрешенное использование – «Объекты торговли (торговые центры, торгово-развлекательные центры (комплексы)» (код 4,2) с кадастровым номером 58:32:0020550:395, площадью 305 кв.м., расположенный по адресу (местоположение): Российская Федерация, Пензенская область, Сердобский район, г. Сердобск , ул.Ленина, з.у. 108Д.

           2. Опубликовать данное постановление в информационном бюллетене «Вестник города Сердобска», и на официальном сайте администрации города Сердобска www.gorod-serdobsk.ru, а также на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru в сети Интернет извещение о проведении  аукциона.

           3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
И.о. Главы администрации



       О.В. Кондрашкина
ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ ЭЛЕКТРОННОГО АУКЦИОНА 
НА ПРАВО ЗАКЛЮЧЕНИЯ  ДОГОВОРов  АРЕНДЫ  ЗЕМЕЛЬНых УЧАСТКов.                 
1. Организатор торгов – Администрация города Сердобска Сердобского района Пензенской области 

Адрес: 442895, Пензенская область, Сердобский район, г. Сердобск, ул. Ленина, д.90, 

(ОКЦ №1 Волго – Вятского ГУ Банка России//УФК по Пензенской области г. Пенза, БИК 042202113, счет банка получателя 40102810245370000113, получатель: УФК по Пензенской области (Администрация города Сердобска), ИНН 5805009157, КПП 580501001, ОКТМО 56656101 счет получателя средств 03100643000000015500).

телефон: 8(84167) 2-26-10; е-mail: gorfo@sura.ru

2. Оператор процедуры аукциона
ООО «РТС-тендер»

Место нахождения: 121151, г. Москва, набережная Тараса Шевченко, д. 23А, этаж 25, помещение № 1.

Сайт: www.rts-tender.ru

Адрес электронной почты: iSupport@rts-tender.ru
тел.: +7 (499) 653-77-00, +7 (800)-775-99-59

3. Место, сроки подачи (приема) заявок, определения участников и проведения аукциона

1) Место подачи (приема) заявок: электронная площадка www.rts-tender.ru


2) Дата и время начала подачи (приема) заявок: 30.06.2026 с  08.00 часов 


3) Дата и время окончания подачи (приема) заявок: 10.07.2026 в 17.00 часов

5) Дата проведения аукциона: 14.07.2026 в 10.00 часов.

6) Подведение итогов аукциона: процедура аукциона считается завершенной со времени подписания Продавцом протокола об итогах аукциона.

4. Предмет аукциона
Лот № 1
Адрес (местоположение): Российская Федерация, Пензенская область, Сердобский район, г. Сердобск, ул.Ленина, з.у. 108Д.
Площадь: 305 кв. м. Кадастровый номер: 58:32:0020550:395

Разрешенное использование (назначение): «Объекты торговли (торговые центры, торгово-развлекательные центры(комплексы» (код 4.2). 

Категория земель: «земли населенных пунктов».

Категория земель: «земли населенных пунктов».

Параметры разрешенного строительства объекта капитального строительства: 

«Зона делового, общественного и коммунального назначения ОД-1» в соответствии с градостроительным регламентом, установленным Правилами землепользования и застройки в городе Сердобске, утвержденными решением Собрания представителей города Сердобска Сердобского района Пензенской области от 23.03.2012 № 426-53/2 с последующими изменениями.

Основание для проведения аукциона: Постановление администрации города Сердобска от26.06.2026  года № 311.
Информация о предварительных технических условиях подключения (технологического присоединения) объекта к сетям инженерно-технического обеспечения и о плате за подключение (технологическое присоединение): Техническая возможность подключения любой запрашиваемой мощности, любой категорийности и уровня напряжения будет создана, после заключения договора на технологическое присоединение с собственником либо арендатором земельного участка согласно «Правил технологического присоединения энергопринимающих устройств потребителей электрической энергии, объектов по производству электрической энергии, а также объектов электросетевого хозяйства, принадлежащих сетевым организациям и иным лицам, к электрическим сетям», утвержденными Постановлением Правительства РФ от 27 декабря 2004 г №861 (в последующих действующих редакциях Постановлений Правительства РФ), согласно письма ПАО «Россети Волга» – «Пензаэнерго» № МР6/124/33/ВН/569 от 09.06.2026 года.

Техническая возможность присоединения к городской линии водопровода будет создана после выполнения проекта водопроводной линии и согласования с МКП «Водоканал», подключение в городскую сеть водопровода осуществляется на основании акта ввода в эксплуатацию объекта, акта разграничения балансовой принадлежности, договора на предоставление услуг, согласно письма МКП «Водоканал» № 665, №666 от 24.06.2026 года .

Техническая возможность присоединения к сетям газораспределения будет создана после обращения собственника объекта капитального строительства с заявкой по форме, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 15 июня 2017г. № 713 «Об утверждении типовых форм документов, необходимых для подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сети газораспределения, и о внесении изменений в Правила подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям газораспределения», и приложить необходимые к заявке документы, согласно письма АО «Газпром газораспределение Пенза» № 503 от 15.06.2026 года.
Начальная цена: размер ежегодной арендной платы – 92 400 руб.

Срок аренды: 10 лет 0 месяцев.

Размер задатка: 18 480 руб.     – 20% начальной цены.

Шаг аукциона: 2 772 руб. – 3% начальной цены.

Дата и время осмотра земельного участка: осмотр земельного участка осуществляется заявителями самостоятельно с даты опубликования извещения о проведении аукциона в любое время.


5. Возможность отказаться от проведения аукциона


Организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона в любое время,                 но не позднее чем за три дня до наступления даты его проведения, в случае выявления обстоятельств, предусмотренных пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации. Извещение об отказе в проведении аукциона размещается на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации организатором аукциона в течение трех дней со дня принятия данного решения. Организатор аукциона в течение трех дней со дня принятия решения об отказе в проведении аукциона обязан известить участников аукциона об отказе в проведении аукциона и возвратить его участникам внесенные задатки.

6. Срок и порядок регистрации на электронной площадке

Для обеспечения доступа к участию в аукционе претендентам необходимо пройти процедуру регистрации в соответствии с регламентом электронной площадки оператора www.rts-tender.ru (далее - электронная площадка). Для прохождения процедуры регистрации претенденту необходимо получить усиленную квалифицированную электронную подпись (далее — КЭП) в аккредитованном удостоверяющем центре.


Регистрация на электронной площадке претендентов на участие в аукционе осуществляется ежедневно, круглосуточно, но не позднее даты и времени окончания подачи (приема) заявок, указанных в п.3 раздела 4 информационного сообщения.


Регистрация на электронной площадке осуществляется без взимания платы.

Регистрации на электронной площадке подлежат претенденты, ранее не зарегистрированные на электронной площадке или регистрация которых на электронной площадке была ими прекращена.


7. Порядок ознакомления претендентов с информацией, условиями договора аренды земельного участка

Извещение размещается на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru, на электронной площадке www.rts-tender.ru.


Любое лицо, независимо от регистрации на электронной площадке, вправе направить на электронный адрес электронной площадки, указанный в информационном сообщении         запрос о разъяснении размещенной информации. Запрос разъяснений подлежит рассмотрению продавцом, если он был получен электронной площадкой, не позднее чем      за 5 (пять) рабочих дней до даты и времени окончания приема заявок, указанной    в информационном сообщении, указанных в п. 3 раздела 4 информационного сообщения.

В случае направления запроса иностранными лицами такой запрос должен иметь перевод на русский язык.


С условиями договора аренды земельного участка можно ознакомиться в проекте договора аренды земельного участка, являющегося Приложением 2 к извещению.

              8. Требования к участникам аукциона

9.1. Участники аукциона должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к таким участникам. 

9.2. Претендент не допускается к участию в торгах по следующим основаниям:

1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;

2) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с настоящим Кодексом и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду;

3) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в предусмотренном настоящей статьей реестре недобросовестных участников аукциона.

4) не поступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе.

Отказ в допуске к участию в аукционе по иным основаниям, кроме случаев, указанных в пункте 9.2. документации об аукционе, не допускается.

В случае установления факта недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных заявителем или участником аукциона, аукционная комиссия обязана отстранить такого заявителя или участника аукциона от участия в аукционе на любом этапе его проведения.

9. Порядок подачи (приема) и отзыва заявок на участие в аукционе, а также перечень прилагаемых документов: 

1) Для участия в аукционе заявители представляют в установленный в извещении                   о проведении аукциона срок следующие документы:

1. заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка (заявка подается путем заполнения ее электронной формы Приложение 1 к извещению); 

2. копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);

3. надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

4. документы, подтверждающие внесение задатка. Представление документов, подтверждающих внесение задатка, признается заключением соглашения о задатке.

Документооборот между претендентами, участниками, продавцом и оператором осуществляется через электронную площадку в форме электронных документов либо электронных образов документов (документов на бумажном носителе, преобразованных        в электронно-цифровую форму путем сканирования с сохранением их реквизитов), заверенных ЭП лица, имеющего право действовать от имени претендента (далее — электронный документ).


2) Одно лицо имеет право подать только одну заявку.

3) Заявки могут быть поданы на электронную площадку с даты и времени начала подачи (приема) заявок, указанных в п. 2 раздела 4 извещения, до времени и даты окончания подачи (приема) заявок, указанных в п. 3 раздела 4 извещения.

4) Заявки с прилагаемыми к ним документами, поданные с нарушением установленного срока, на электронной площадке не регистрируются.

5) Претендент вправе не позднее даты и времени окончания приема заявок, указанных в п. 3 раздела 4 извещения, отозвать заявку путем направления уведомления об отзыве заявки на электронную площадку.

10. Порядок внесения и возврата задатка

1) Для участия в аукционе претенденты перечисляют задаток. Порядок перечисления (либо возврата) задатка установлен соглашением о гарантийном обеспечении на электронной площадке, размещенном в разделе «Документы Электронной площадки «РТС-тендер» для проведения имущественных торгов».


2) Для целей выдачи продавцу задатка претендент перечисляет на счет оператора гарантийное обеспечение. Денежные средства, перечисленные в счет гарантийного обеспечения, учитываются на аналитическом счете претендента, привязанном к счету оператора.


3) Гарантийное обеспечение перечисляется претендентом на следующие реквизиты оператора:


Получатель: ООО «РТС-тендер»


ИНН: 7710357167, КПП: 773001001


Банк получателя: Филиал «Корпоративный» ПАО «Совкомбанк»


Расчетный счет: 40702810512030016362


Корреспондентский счет:30101810445250000360


БИК: 044525360


4) Претендент обеспечивает поступление задатка в срок с 30.06.2026 по 10.07.2026 года.


5) Назначение платежа: Внесение гарантийного обеспечения по Соглашению                о внесении гарантийного обеспечения, № аналитического счета ________ , без НДС.

6) Настоящее извещение является публичной офертой для заключения договора                    о задатке в соответствии со статьей 437 Гражданского кодекса Российской Федерации,                             а подача претендентом заявки и перечисление задатка являются акцептом такой оферты,  после чего договор о задатке считается заключенным в установленном порядке.                

7) Плательщиком задатка может быть только претендент. Не допускается перечисление задатка иными лицами. Перечисленные денежные средства иными лицами, кроме претендента, будут считаться ошибочно перечисленными денежными средствами        и возвращены на счет плательщика.

8) В случаях отзыва претендентом заявки:

–в установленном порядке до даты и времени окончания подачи (приема) заявок, поступивший от претендента задаток подлежит возврату в течение 3 (трех) рабочих дней с момента получения Оператором уведомления об отзыве заявки;


9) Участникам, за исключением победителя аукциона, участника, с которым возможно заключение договора аренды земельного участка после победителя, внесенный задаток возвращается в течение 3 (трех) рабочих дней с даты подведения итогов (результатов) аукциона.

10) Претендентам, не допущенным к участию в процедуре, внесенный задаток возвращается в течение 3 (трех) рабочих дней со дня публикации протокола  рассмотрении заявок.


11) Участнику, с которым возможно заключение договора аренды земельного участка после победителя аукциона, внесенный задаток возвращается в течение 1 (одного) календарного дня со дня предоставления продавцом на ЭП сведений о заключении договора аренды земельного участка с победителем.

12) Задаток, внесенный лицом, впоследствии признанным победителем аукциона, засчитывается в счет арендной платы за земельный участок и подлежит перечислению                     в установленном порядке в бюджет города Сердобска в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня  заключения договора аренды земельного участка. При этом заключение договора аренды земельного участка для победителя процедуры является обязательным. 


13) При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора аренды земельного участка, победитель аукциона утрачивает право на заключение указанного договора и задаток ему не возвращается. Результаты аукциона аннулируются.

14) В случае отказа продавца от проведения аукциона, поступившие задатки возвращаются претендентам/участникам в течение 1 (одного) дня с момента отмены (аннулирования) Организатором на ЭП аукциона.

15) В случае изменения реквизитов претендента участника для возврата задатка, указанных в заявке, претендент/участник должен направить в адрес оператора уведомление об их изменении до дня проведения аукциона, при этом задаток возвращается претенденту/ участнику в порядке, установленном настоящим разделом.


11. Информация о размере взимаемой с победителя аукциона платы оператору электронной площадки за участие в аукционе


В соответствии с Земельным Кодексом РФ допускается взимание оператором электронной площадки с победителя электронного аукциона или иных лиц, с которыми в соответствии с пунктами 13, 14, 20 и 25 статьи 39.12 Земельного Кодекса РФ заключается договор аренды земельного участка, платы за участие в электронном аукционе в порядке, размере и на условиях, которые установлены Правительством Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.


Размер тарифа составляет – 1% от начальной цены предмета аукциона и не                                более 2 000 рублей (включая НДС). 

Данную информацию можно найти на сайте www.rts-tender.ru в разделе «тарифы - имущественные торги – общие тарифы – действующие тарифы площадки по имущественным торгам – аренда земельных участков».
12. Условия допуска к участию в аукционе

Претендент не допускается к участию в аукционе по следующим основаниям:

- непредставление необходимых для участия в аукционе документов или              представление недостоверных сведений;


-непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;


- подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона или приобрести земельный участок в аренду;

- наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах                   коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции             единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом,             в предусмотренном статьей 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации, реестре     недобросовестных участников аукциона.


13. Порядок определения участников аукциона


1) В день определения участников, указанный в извещении, оператор через «личный кабинет» продавца обеспечивает доступ продавца к поданным претендентами заявкам и прилагаемым к ним документам, а также к журналу приема заявок.


2) По итогам рассмотрения заявок и прилагаемых к ним документов претендентов      и установления факта поступления задатка продавец в тот же день подписывает протокол      рассмотрения заявок, в котором содержатся сведения о заявителях, допущенных к участию в аукционе и признанных участниками аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках,               а также сведения о заявителях, не допущенных к участию в аукционе, с указанием причин отказа в допуске к участию в нем. Заявитель, признанный участником аукциона, становится участником аукциона с даты подписания организатором аукциона протокола рассмотрения заявок. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается организатором аукциона не позднее чем в течение одного дня со дня их рассмотрения и размещается на официальном сайте не позднее чем на следующий день после дня подписания протокола.


3) Не позднее следующего дня после дня подписания протокола рассмотрения заявок всем претендентам, подавшим заявки, оператором направляются уведомления                          о признании их участниками или об отказе в таком признании с указанием оснований отказа.

14. Порядок проведения аукциона:

1) Участники аукциона, проводимого в электронной форме, участвуют в аукционе под номерами, присвоенными оператором при регистрации заявки.


2) Аукцион проводится на электронной площадке в день и время, указанные                         в извещении.


3) Аукцион не проводится в случаях, если:


-на участие в аукционе не подано или не принято ни одной заявки, либо принята только одна заявка;


-в результате рассмотрения заявок на участие в аукционе все заявки отклонены;


-в результате рассмотрения заявок на участие в аукционе участником признан только один претендент;


-аукцион отменен продавцом;


-этап подачи предложений о цене по предмету аукциона приостановлен.


4) С момента начала подачи предложений о цене в ходе электронного аукциона оператор обеспечивает в «личном кабинете» участника возможность Подтверждения (ввода) предложений о цене посредством штатного интерфейса.


5) Предложение о цене предмета аукциона признается подписанное ЭП участника.


6) При подаче предложений о цене предмета аукциона оператор обеспечивает конфиденциальность информации об участниках.


7) Аукцион проводится путем повышения начальной цены на «шаг аукциона»                     в соответствии с требованиями, установленными Законодательством, регулирующим земельные отношения, и настоящим извещением.

Начальная цена предмета аукциона устанавливается в размере ежегодной арендной платы. Шаг аукциона установлен в фиксированной сумме в размере 3 процентов начальной цены предмета аукциона и не изменяется в течение всего аукциона. 

В ходе проведения аукциона участники аукциона подают предложения о цене предмета аукциона в соответствии со следующими требованиями:

1) предложение о цене предмета аукциона увеличивает текущее максимальное предложение о цене предмета аукциона на величину "шага аукциона";

2) участник аукциона не вправе подать предложение о цене предмета аукциона в случае, если текущее максимальное предложение о цене предмета аукциона подано таким участником аукциона.


8) Во время проведения аукциона оператор обеспечивает доступ участников                           к закрытой части электронной площадки и возможность подтверждения (представления) ими предложений о цене предмета аукциона.


9) Со времени начала проведения аукциона оператором размещается:


-в открытой части электронной площадки — информация о начале проведения аукциона с указанием наименования предмета аукциона, начального размера ежегодной арендной платы, «шаг аукциона» в режиме реального времени, подтверждения (неподтверждения) участниками предложения о цене предмета аукциона;


-в закрытой части электронной площадки — помимо информации, размещаемой               в открытой части электронной площадки, также предложения о цене предмета аукциона                    и время их поступления, текущий «шаг аукциона», время, оставшееся до окончания приема предложений о цене предмета аукциона либо на «шаге аукциона».


10) В течение одного часа со времени начала проведения аукциона участникам предлагается заявить Предложение о цене предмета аукциона, которое предусматривало бы более высокую цену предмета аукциона, если этого не происходит, аукцион завершается с помощью программно-аппаратных средств электронной площадки.


Время ожидания предложения участника электронного аукциона о цене предмета аукциона составляет 10 (десять) минут. При поступлении предложения участника электронного аукциона о повышении цены предмета аукциона время, оставшееся до истечения указанного срока, обновляется до десяти минут. Если в течение указанного времени ни одного предложения о более высокой цене предмета аукциона не поступило, электронный аукцион завершается.

Аукцион завершается с помощью программно-аппаратных средств электронной площадки, если в течение 10 (десяти) минут после поступления последнего Предложения о цене ни один участник аукциона не сделал следующего предложения о цене.


11) Программными средствами электронной площадки обеспечивается:


- исключение возможности подачи участником предложения о цене предмета аукциона, не соответствующего «шагу аукциона».

Оператор приостанавливает проведение аукциона в случае технологического сбоя, зафиксированного программно-аппаратными средствами электронной площадки.

15. Подведение итогов процедуры

1) Победителем аукциона признается участник, который предложил наибольший размер ежегодной арендной платы за земельный участок.


2) Протокол проведения электронного аукциона подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью оператором электронной площадки и размещается им на электронной площадке в течение одного часа после окончания электронного аукциона. В протоколе проведения электронного аукциона указываются адрес электронной площадки, дата, время начала и окончания электронного аукциона, начальная цена предмета аукциона в день проведения электронного аукциона, все максимальные предложения каждого участника о цене предмета аукциона. На основании данного протокола организатор электронного аукциона в день проведения электронного аукциона обеспечивает подготовку протокола о результатах электронного аукциона, подписание данного протокола усиленной квалифицированной электронной подписью лицом, уполномоченным действовать от имени организатора аукциона, и его размещение в течение одного рабочего дня со дня подписания данного протокола на электронной площадке. Протокол о результатах электронного аукциона после его размещения на электронной площадке в автоматическом режиме направляется оператором электронной площадки для размещения на официальном сайте.


Ход проведения аукциона фиксируется оператором электронной площадки                            и сведения о проведении аукциона направляются Организатору аукциона в течение 1 (одного) часа с момента завершения аукциона для оформления протокола о результатах аукциона.


3) Протокол о результатах аукциона удостоверяет право победителя на заключение договора аренды земельного участка, подписывается продавцом и размещается на официальном сайте, не позднее рабочего дня, следующего за днем подведения итогов аукциона.


4) Процедура считается завершенной со времени подписания продавцом протокола    о результатах аукциона.


5) Аукцион признается несостоявшимся в следующих случаях:


- по окончании срока подачи заявок была подана только одна заявка;

- по окончании срока подачи заявок не подано ни одной заявки;

- на основании результатов рассмотрения заявок принято решение об отказе                          в допуске к участию в аукционе всех заявителей на участие в аукционе;

- на основании результатов рассмотрения заявок принято решение о допуске                        к участию в аукционе и признании участником аукциона только одного заявителя на участие в аукционе;


- в случае если в течение 1 (одного) часа после начала проведения аукциона не поступило ни одного предложения о цене, которое предусматривало бы более высокую цену предмету аукциона.


Решение о признании аукциона несостоявшимся оформляется протоколом.
6) После завершения процедуры аукциона и подведения Организатором аукциона итогов аукциона Оператор электронной площадки направляет победителю уведомление, содержащее в том числе информацию о победителе. 

В протоколе о результатах аукциона указывается следующая информация:

1) сведения о месте, дате и времени проведения аукциона;

2) предмет аукциона, в том числе сведения о местоположении и площади земельного участка;

3) сведения об участниках аукциона, о начальной цене предмета аукциона, последнем и предпоследнем предложениях о цене предмета аукциона;

4) наименование и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства (для гражданина) победителя аукциона и иного участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона;

5) сведения о последнем предложении о цене предмета аукциона (цена приобретаемого в собственность земельного участка, размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа).

16. Заключение договора аренды земельного участка по результатам аукциона

1) Заключение договора аренды земельного участка с победителем по результатам аукциона осуществляется в установленном законодательством Российской Федерации порядке.


2) По результатам проведения электронного аукциона не допускается заключение договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности ранее чем через десять дней со дня размещения протокола рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе в случае, если электронный аукцион признан несостоявшимся, либо протокола о результатах электронного аукциона на официальном сайте.

3) Организатор аукциона обязан в течение пяти дней со дня истечения срока, предусмотренного пунктом 2 раздела 17 извещения, направить победителю электронного аукциона или иным лицам, с которыми в соответствии с пунктами 13, 14, 20 и 25 статьи 39.12 Земельного Кодекса заключается договор аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, подписанный проект договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности.

4) По результатам проведения электронного аукциона договор аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности заключается в электронной форме и подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью сторон такого договора.

5) Организатор аукциона направляет победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику подписанный проект договора аренды земельного участка, при этом размер ежегодной арендной платы по договору аренды земельного участка определяется в размере, предложенном победителем аукциона, или в случае заключения указанного договора с единственным принявшим участие в аукционе его участником устанавливается в размере, равном начальной цене предмета аукциона. 


6) Договор аренды земельного участка должен быть подписан и предоставлен               организатору аукциона в течение 5 (пяти) дней со дня направления организатором             его победителю аукциона, лицу, подавшему единственную заявку на участие в аукционе,       заявителю, признанному единственным участником аукциона, или единственному             принявшему участие в аукционе участнику.


7) Если договор аренды земельного участка в течение 30 (тридцати) дней со дня направления победителю аукциона проекта указанного договора не был им подписан                        и представлен, организатор аукциона предлагает заключить указанный договор иному участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона.


8) Сведения о победителях аукциона, уклонившихся от заключения договора аренды земельного участка, являющегося предметом аукциона, и об иных лицах, с которыми указанный договор заключается в соответствии с пунктом 13, 14 или 20 статьи 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации и которые уклонились от их заключения, включаются в реестр недобросовестных участников аукциона.

17. Заключительные положения

Все вопросы, касающиеся проведения процедуры, не нашедшие отражения в настоящем извещении, регулируются законодательством Российской Федерации.
Приложение 1

ЗАЯВКА

на участие в аукционе по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка, лот  № _________________________________________________________

(для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц)

заполняется претендентом (его полномочным представителем)

Наименование претендента: _______________________________________________________

в лице ____________________________________________________________________________,

действующего на основании ________________________________________________________

Сведения о претенденте: 

Для физического лица

Документ, удостоверяющий личность: ____________________серия _______ № _________________, выдан "______"_____________ г.

________________________________________________________________________________

(кем выдан)

Место жительства __________________________________________________________________________________________________

Телефон _________________________________ Факс __________________________ Индекс ___________________________________

Для юридического лица, индивидуального предпринимателя

ОГРН __________________________________________________ ИНН/КПП ______________________________________________________

Место нахождения претендента (адрес): _______________________________________________________________________________

Телефон _________________________________ Факс __________________________ Индекс ___________________________________

Банковские реквизиты претендента для возврата денежных средств: расчетный (лицевой) счет    № ______________________________________ в ___________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Описание объекта, выставленного на аукцион:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 (указываются местонахождение земельного участка, его площадь, адрес, номер кадастрового учета)

Вносимая для участия в аукционе сумма задатка:
__________________________________________________________________________ (цифрами)

__________________________________________________________________________ (прописью)

Прошу включить в состав претендентов для участия в электронном аукционе по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка, указанного выше и обязуюсь:

Соблюдать условия аукциона, предусмотренные Земельным кодексом РФ, а также указанные в информационном извещении о проведении аукциона, которые мне понятны, каких-либо неясностей, вопросов не имеется.

В случае признания победителем аукциона, обязуюсь подписать протокол, договор купли-продажи земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка, договор аренды земельного участка в срок и с условиями, содержащимися в информационном извещении о проведении аукциона, а также не позднее 10 дней внести полностью на расчетный счет (указанный в договоре) сумму денежных средств, определенную по итогам аукциона.

Заявляю, что претензий по качеству и состоянию к предмету аукциона сейчас и впоследствии иметь не буду.

К заявке прилагается подписанная Претендентом опись представленных документов.

Подпись претендента (его полномочного представителя)________________________

Дата "____"______________________20___г.

Приложение

к заявке №              от «        » _____________________20__ года:
	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во

листов

	1.
	Копия документа, удостоверяющего личность (для граждан)
	

	2.
	Согласие субъекта на обработку персональных данных
	

	3.
	Документы, подтверждающие внесение задатка
	

	4.
	Реквизиты для возврата задатка
	

	5.
	Доверенность представителя претендента
	

	6.
	Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	

	7.
	Выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц)
	

	8.
	Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей)
	

	9.
	Учредительные документы (устав, учредительный договор) (для юридических лиц)
	


Подпись претендента (его полномочного представителя)
Дата "__"___________20____г.

Документы приняты организатором (его полномочным представителем)

Подпись уполномоченного лица, принявшего заявку__________________________________


Согласие субъекта на обработку персональных данных

Я, _______________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

проживающий (ая) по адресу: _______________________________________________________

_________________________________________________________________________________

основной документ: _______________ номер: ________ серия: ___________ кем и когда выдан: ___________________________________________________________________________

даю согласие на:

□ обработку своих персональных данных;

□ обработку персональных данных (заполняется в случае, если указанное согласие дается представителем субъекта персональных данных)__________________________

__________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

проживающего по адресу: __________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

основной документ: _______________ номер: ________ серия: ___________ кем и когда выдан: ___________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

(указать перечень персональных данных)

для следующих целей их обработки: проведение аукциона и подписание договора в соответствии с Земельным Кодексом Российской Федерации_____________________________

(указать цели обработки персональных данных)

Действия, которые могут осуществляться с персональными данными, способы их обработки: 

совершение действий, предусмотренных п. 3 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Данное согласие дается со дня его подписания до дня отзыва____________________________
(указать срок действия согласия)

Настоящее согласие может быть отозвано в письменной форме

Полномочие представителя субъекта персональных данных подтверждается_______________

_________________________________________________________________________________

(указать реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя)

«____»___________________20___г.
_______________________


(подпись)

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА CЕРДОБСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКой ОБЛАСТи

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 29.06.2026 № 313
г. Сердобск

     О внесении изменений в постановление администрации города Сердобска от 08.12.2025 № 591 «Об установлении публичного сервитута в целях эксплуатации линейного объекта электросетевого хозяйства «Строительство КЛ-6 кВ от КЛ-6 кВ №52-47, строительство ТП-6/0,4 кВ, строительство ВЛ(КЛ)-0,4 кВ в г. Сердобск Сердобского района (Яшунин А.Н.) (под ключ)»
      В целях исправления допущенной технической ошибки в нормативно правовом акте администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области и приведения в соответствии с действующим законодательством нормативно правового акта администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области, на основании ст. 39.46 Земельного Кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ», руководствуясь ст. 23 Устава городского поселения город Сердобск муниципального района Сердобский район Пензенской области,-

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА ПОСТАНОВЛЯЕТ:

      1. Внести следующее изменение в постановление администрации города Сердобска от 08.12.2025 № 591 «Об установлении публичного сервитута в целях эксплуатации линейного объекта электросетевого хозяйства «Строительство КЛ-6 кВ от КЛ-6 кВ №52-47, строительство ТП-6/0,4 кВ, строительство ВЛ(КЛ)-0,4 кВ в г. Сердобск Сердобского района (Яшунин А.Н.) (под ключ)» (далее - постановление):

      1.1. Пункт 5. указанного постановления изложить в следующей редакции: 

«5. в соответствии с п. 5 ст. 39.46 Земельного кодекса Российской Федерации в отношении земельных участков и (или) земель, кадастровая стоимость которых не определена, размер платы за публичный сервитут рассчитывается в размере 0,01 процента из среднего уровня кадастровой стоимости земельных участков по городскому поселению город Сердобск муниципального района Сердобский район Пензенской области за каждый год их использования. При этом плата за публичный сервитут, установленный на три года и более, не может быть менее чем 0,1 процента кадастровой стоимости земельного участка, обремененного сервитутом, за весь период сервитута.

 РАСЧЕТ 

плата за публичный сервитут

Расчет платы за публичный сервитут произведен в соответствии со статьей 39.46 Земельного кодекса Российской Федерации в отношении земельных участков и (или) земель, находящийся в государственной или муниципальной собственности и не обремененных правами третьих лиц.

	Кадастровый номер/квартал земельного участка
	Площадь земель, обремененного сервитутом, кв.м.
	Средний уровень кадастровой стоимости земель в кадастровом квартале
	Кадастровая стоимость земельного участка, обремененная сервитутом, (руб.)
	% от кадастровой стоимости
	Размер платы, руб.

	58:32:0020101 
	413
	164,22
	67 822,86
	0,1%
	67,82

	58:32:0020102
	
	
	
	
	


	58:32:0020104
	
	
	
	
	

	Итого:
	413
	
	
	
	67,82


Средний уровень кадастровый стоимости земельных участков по Сердобскому муниципальному району утвержден Приказом Мингосимущества Пензенской обл. от 07.03.2023 № 24-22 (ред. от 30.03.2023) «Об утверждении среднего уровня кадастровой стоимости земельных участков категории «Земли населенных пунктов», расположенных на территории Пензенской области».

Плата за весь срок публичного сервитута (49 лет) устанавливается в размере 3 323,18 руб.

Плата за публичный сервитут вносится обладателем публичного сервитута единовременным платежом не позднее шести месяцев со дня принятия решения об установлении публичного сервитута по следующим реквизитам:

УФК по Пензенской области (Администрация города Сердобска Сердобского района Пензенской области), банк получателя: Отделение ОКЦ №1 Волго-Вятского ГУ Банка России//УФК по Пензенской области г. Пенза, ИНН получателя 5805009157, КПП получателя 580501001, Код ОКТМО 56656101, № банковского счета 40102810245370000113, № казначейского счета 03100643000000015500, БИК банка получателя 042202113, КБК 11105410130000120.».
      2.  Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.

      3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы местной Администрации.

И.о. Главы  администрации                                                     О.В. Кондрашкина

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА

СЕРДОБСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
   ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 29.06.2026 № 324

г. Сердобск

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), и лицам, проходящим (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющим специальные звания полиции, удостоенным звания Героя Российской Федерации или награжденным орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющимся ветеранами боевых действий и членам их семей»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), Законом Пензенской области от 31.05.2024 N 4317-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области» (с последующими изменениями), руководствуясь постановлениями  администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области от 16.10.2019 № 544 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией города Сердобска», от 27.07.2021 № 311 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг (функций) городского поселения города Сердобска Сердобского района Пензенской области, предоставляемых (осуществляемых) Администрацией города Сердобска» (с последующими изменениями), статьей 23 Устава городского поселения город Сердобск муниципального района Сердобский район Пензенской  области, 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), и лицам, проходящим (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющим специальные звания полиции, удостоенным звания Героя Российской Федерации или награжденным орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющимся ветеранами боевых действий и членам их семей» (далее – Административный регламент) согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вестник города Сердобска» и на официальном сайте администрации (www.gorod-serdobsk.ru).

3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования. 

4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы местной администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области. 

И. о. главы администрации                                                                           О. В. Кондрашкина
Утвержден

постановлением

администрации города Сердобска

                                                              Сердобского района Пензенской области

от 29.06.2026 № 324
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), и лицам, проходящим (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющим специальные звания полиции, удостоенным звания Героя Российской Федерации или награжденным орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющимся ветеранами боевых действий и членам их семей»
I. Общие положения

Предмет регулирования

1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), и лицам, проходящим (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющим специальные звания полиции, удостоенным звания Героя Российской Федерации или награжденным орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющимся ветеранами боевых действий и членам их семей» (далее - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области (далее - Администрация) при предоставлении муниципальной услуги.

Круг заявителей

1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются:

1.2.3. Военнослужащие, лица, заключившие контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), и лица, проходящие (проходившие) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющие специальные звания полиции, удостоенные звания Героя Российской Федерации или награжденные орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющиеся ветеранами боевых действий; 

1.2.4. Члены семей указанных военнослужащих и лиц, погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной операции.

Членами семей указанных в настоящем подпункте Регламента военнослужащих и лиц, погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной операции, признаются:

а) супруга (супруг), состоявшая (состоявший) на день гибели (смерти) лица, указанного в подпункте 1.2.3 настоящего пункта Регламента, в зарегистрированном браке с ним (ней);

б) несовершеннолетние дети;

в) дети, не достигшие возраста 23 лет, обучающиеся в образовательных организациях по очной форме обучения;

г) родители (в случае отсутствия у лица, указанного в настоящем подпункте Регламента, супруги (супруга) и несовершеннолетних детей).

От имени заявителей, указанных в настоящем пункте Регламента, могут выступать иные лица в силу полномочий, основанных на доверенности либо указании закона (далее - представитель заявителя).

1.2.5. В случае смерти лица, указанного в пункте 1.2.3. Регламента, вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных им в ходе участия в специальной военной операции, состоявшего на учете, его очередность переходит к лицам, указанным в пункте 1.2.4. Регламента, при условии уведомления в письменной форме или в форме электронного документа ими органа местного самоуправления Пензенской области о наступлении такого обстоятельства и подачи заявления о постановке на учет в порядке, установленном настоящим Порядком, с приложением документов, предусмотренных подпунктами 1, 4 - 9 и 11 п. 2.5. Регламента, в течение девяноста календарных дней со дня наступления указанного обстоятельства. 

1.2.6. В случае смерти лица, указанного в пункте 1.2.4. Регламента, состоявшего на учете, его очередность сохраняется за другим лицом, указанным в в пункте 1.2.4. Регламента, которое: 

1) указано в заявлении о постановке на учет - при условии уведомления в письменной форме или в форме электронного документа этим лицом администрацию Сердобского района о наступлении такого обстоятельства в течение девяноста календарных дней со дня наступления указанного обстоятельства; 

2) не указано в заявлении о постановке на учет - при условии уведомления в письменной форме или в форме электронного документа этим лицом администрацию Сердобского  района о наступлении такого обстоятельства и подачи заявления о постановке на учет в порядке, установленном настоящим Регламентом, с приложением документов, предусмотренных подпунктами 1, 4 - 9 и 11 п. 2.5. Регламента, в течение девяноста календарных дней со дня наступления указанного обстоятельства. 

1.3.Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1 Подробную информацию о предоставляемой муниципальной услуге, а также о ходе ее предоставления, можно получить на официальной странице Администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.gorod-serdobsk.ru. (далее - официальный сайт Администрации), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru.) (далее – Единый портал) и (или) в государственной информационной системе «Комплексная система предоставления государственных и муниципальных услуг Пензенской области» (https://gosuslugi.pnzreg.ru) (www.gosuslugi.pnzreg.ru.) (далее – Региональный портал).

Администрацией обеспечивается размещение и актуализация справочной информации в соответствующем разделе регионального реестра в установленном порядке, на официальной странице Администрации - не позднее пяти дней со дня ее изменения.

На Едином портале и Региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), официальной странице Администрации размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

2) круг заявителей;

3) срок предоставления муниципальной услуги;

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

6) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги;

9) правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги посредством Единого портала, Регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), а также на официальной странице Администрации предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

1.3.2. Справочная информация (место нахождения, график (режим) работы Администрации, справочные телефоны Администрации, адрес официальной страницы Администрации в информационно-коммуникационной сети «Интернет» и адрес электронной почты) размещается на официальной странице Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на Едином портале и Региональном портале.

1.3.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется также в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр) путем размещения информации, в том числе о графике приема заявителей и номерах телефонов для справок (консультаций), на информационных стендах в помещениях многофункционального центра.

1.3.4. Заявители вправе получить муниципальную услугу через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу (далее - соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии, а также через Единый портал и (или) Региональный портал.

1.3.5. При предоставлении информации по письменным запросам или запросам, поступившим в виде электронного документа, ответ на запрос направляется в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 9 февраля 2009 г. №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, должны подробно в вежливой (корректной) форме информировать обратившихся по интересующим вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил телефонный звонок, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста Администрации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, принявшего телефонный звонок.

В случае если специалист Администрации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, принявший телефонный звонок, не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы предоставления муниципальной услуги, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту Администрации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги.

1.3.6. Основными требованиями к информированию о порядке предоставления муниципальной услуги являются:

-удобство и доступность получения информации;

-достоверность и полнота информации;

-четкость изложения информации;

-оперативность представления информации.

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Постановка на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), и лицам, проходящим (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющим специальные звания полиции, удостоенным звания Героя Российской Федерации или награжденным орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющимся ветеранами боевых действий и членам их семей.

Краткое наименование муниципальной услуги не предусмотрено.

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация.
Результат предоставления муниципальной услуги

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- постановление Администрации о постановке на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), и лицам, проходящим (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющим специальные звания полиции, удостоенным звания Героя Российской Федерации или награжденным орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющимся ветеранами боевых действий или членам их семей» (далее - постановление Администрации о постановке на учет).

- постановление Администрации об отказе в постановке на учет.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 рабочих дней со дня регистрации заявления с приложением документов, указанных в пункте 2.5 Административного регламента, в Администрации.

При предоставлении муниципальной услуги через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи документов из МФЦ в Администрацию.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, способы их представления
2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель представляет самостоятельно:
Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления о постановке на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно (далее - заявление) по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту.

К заявлению прилагаются документы:

Военнослужащие и лица, указанные в п.1.2.3. Регламента к заявлению о постановке на учет прилагают:

1) копию документа, удостоверяющего личность заявителя; 

2) копию документа, подтверждающего присвоение звания Героя Российской Федерации или награждение орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции; 

3) копию удостоверения ветерана боевых действий; 

4) копию судебного постановления об установлении места проживания - в случае отсутствия иных документов, подтверждающих место проживания. 

8. Лица, указанные в пункте 1.2.4. Регламента к заявлению о постановке на учет прилагают: 

1) копии документов, удостоверяющих личность лиц, указанных в 1.2.4. Регламента;

2) копию документа, подтверждающего присвоение звания Героя Российской Федерации или награждение орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции;

3) копию судебного постановления об установлении места проживания - в случае отсутствия иных документов, подтверждающих место проживания.

4) копию свидетельства о заключении брака, выданного компетентными органами иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык (предоставляется гражданами в случае регистрации актов гражданского состояния на территории иностранного государства) - в отношении супруга (супруги) лица, указанного в пункте 1.2.3. Регламента;

5) копию удостоверения члена семьи погибшего (умершего) ветерана боевых действий либо копию удостоверения ветерана боевых действий, либо иной документ, выданный органом, уполномоченным на выдачу удостоверения ветерана боевых действий, подтверждающий отнесение лица, указанного в пункте 1.2.3. Регламента, к категории ветеранов боевых действий, либо копию вступившего в законную силу судебного постановления об установлении факта отнесения лица, указанного в пункте 1.2.3. Регламента, к категории ветеранов боевых действий; 

6) копию свидетельства о рождении либо копию свидетельства об установлении отцовства, выданного компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (предоставляется гражданами в случае регистрации актов гражданского состояния на территории иностранного государства) - в отношении детей лица, указанного в пункте 1.2.3. Регламента;

7) копию свидетельства об усыновлении, выданную органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации - в отношении усыновленных (удочеренных) детей лица, указанного в пункте 1.2.3. Регламента;

8) копию свидетельства о рождении либо копию свидетельства об установлении отцовства, выданного компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (предоставляется гражданами в случае регистрации актов гражданского состояния на территории иностранного государства) - в отношении лица, указанного в пункте 1.2.3. Регламента, при постановке на учет его родителей; 

9) копию свидетельства об усыновлении, выданную органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации - в отношении лица, указанного в  пункте 1.2.3. Регламента, при постановке на учет его родителей; 

10) копию судебного постановления об установлении места проживания членов семьи - в случае отсутствия иных документов, подтверждающих место их проживания; 

11) копию вступившего в законную силу судебного постановления об установлении факта совместного проживания и ведения общего хозяйства с лицом, указанным в пункте 1.2.3. Регламента - в отношении фактического супруга (фактической супруги). 

2.6. К заявлению заявитель вправе приложить следующие документы:

1) выписку из похозяйственной книги или свидетельство о регистрации по месту жительства для лиц, не достигших 14-летнего возраста;

2) справку из органов опеки и попечительства, подтверждающую, что в отношении усыновленных (удочеренных) детей не отменено усыновление (удочерение), - в отношении усыновленных (удочеренных) детей лиц, указанных в пункте 1.2.3. Регламента;

  3) копию свидетельства о браке, выданного органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации, - в отношении супруга (супруги) лица, указанного в пункте 1.2.3. Регламента;

4) копию свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния (рождение, установление отцовства), выданного органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации, - в отношении детей лица, указанного в пункте 1.2.3. Регламента;

5) копию свидетельства о смерти лица, указанного в пункте 1.2.3. Регламента;

6) копию свидетельства о смерти лица, указанного в 1.2.4. Регламента и состсоящего на учете;

7) копию определенного в статье 64 Федерального закона от 15 ноября 1997 года № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния» документа о смерти лица, указанного в пункте 1.2.3. Регламента;

8) копию свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния (рождение, установление отцовства), выданного органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации, - в отношении лица, указанного в пункте 1.2.3. Регламента, при постановке на учет его родителей; 

9) копию документа (сведения), подтверждающего прохождение военной службы, либо копию документа о заключении контракта о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), либо копию документа о прохождении службы в войсках национальной гвардии Российской Федерации и присвоении специального звания полиции - в отношении лиц, указанных в пункте 1.2.3. Регламента.

2.7. Непредставление заявителем документов указанных в пункте 2.6 Административного регламента не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
Если к заявлению не приложены документы, указанные
в пункте 2.6 Административного регламента, то они запрашиваются Администрацией в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

2.8. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.9. Заявитель может подать заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, следующими способами:

1) лично на бумажном носителе по местонахождению Администрации;
2) посредством почтовой связи по местонахождению Администрации;

3) в форме электронного документа посредством Единого портала,  официальной электронной почты Администрации;

4) лично на бумажном носителе через МФЦ, с которым у Администрации заключено соглашение о взаимодействии.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.10. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.11. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.12. Основаниями для отказа Администрации в постановке граждан на учет являются: 

1) ранее принятое решение о предоставлении земельного участка лицу, указанному в пункте 1.2. Регламента,  в случаях, определенных статьями 7, 8 или 8-1 Закона 4317-ЗПО от 31.05.2024, если иное не установлено Земельным кодексом Российской Федерации, или статьей 9 Закона 4317-ЗПО от 31.05.2024, статьей 5 Закона Пензенской области от 4 марта 2015 года № 2693-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области» (в редакции, действовавшей до дня вступления в силу настоящего Закона);

2) представление не в полном объеме документов, указанных в 2.5., 2.6. Регламента;

3) несоответствие заявителя условиям, указанным в статье 8 Закона 4317-ЗПО от 31.05.2024;

4) несоблюдение лицами, указанными в пунктах 1.2.5. или 1.2.6. Регламента, требований пунктов 1.2.5. или 1.2.6. Регламента;

5) поступление заявления о постановке на учет от лиц, указанных в пункте 1.2.4. Регламента, не обратившихся с заявлением о постановке на учет совместно с заявителем, по истечении 10 календарных дней с момента получения уведомления о возможности подачи ими заявления о постановке на учет в дополнение к заявлению о постановке на учет, ранее поданному заявителем - в отношении указанных лиц; 

6) принятое в соответствии с абзацем третьим пункта 9-3 Порядка, утвержденного Законом 4317-ЗПО от 31.05.2024 (далее – Порядок), органом местного самоуправления другого муниципального образования Пензенской области решение о постановке на учет - в отношении лиц, указанных в пункте 9-3 Порядка, подавших заявление о постановке на учет в данном муниципальном образовании Пензенской области. 

2.13. Лица, указанные в пункте 1.2. Регламента, состоящие на учете, снимаются с учета на основании решения администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области  в следующих случаях: 

1) подачи ими заявления о снятии с учета; 

2) выезда на постоянное место жительства за пределы Пензенской области; 

3) принятия решения о предоставлении земельного участка лицу, указанному в пункте 1.2. Регламента, по основаниям, определенным в статьях 7, 8, 8-1 или 9 Закона 4317-ЗПО от 31.05.2024, статье 5 Закона Пензенской области от 4 марта 2015 года № 2693-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области» (в редакции, действовавшей до дня вступления в силу настоящего Закона); 

4) смерти лица, указанного в пункте 1.2. Регламента, с учетом особенностей, предусмотренных пунктами 1.2.5. или 1.2.6. Регламента.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами
2.14. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.15. При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

2.16. Прием и регистрация заявления, в том числе в электронной форме, и приложенных к нему документов осуществляется в день их поступления в  Администрацию.

Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа с использованием официального сайта Администрации, Единого портала осуществляется в автоматическом режиме.

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.17. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этой цели помещениях.
Здания, в которых располагаются помещения Администрации, МФЦ должны быть расположены с учетом транспортной и пешеходной доступности для заявителей.
Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуются:
- информационными стендами, содержащими визуальную и текстовую информацию;
- стульями и столами для возможности оформления документов.
На информационных стендах Администрации и МФЦ размещается информация, предусмотренная пунктом 1.5 Административного регламента.
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.
Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются бланками заявлений и образцами их заполнения.
Кабинеты приема заявителей должны иметь информационные таблички (вывески) с указанием:
- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалистов Администрации и МФЦ, в чьи должностные обязанности входит предоставление муниципальной услуги (далее - ответственные исполнители).
Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным ресурсам, а также печатающим, копирующим и сканирующим устройствами.
При организации рабочих мест следует предусмотреть возможность беспрепятственного входа (выхода) специалистов и посетителей из помещения.
Помещения должны соответствовать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности и быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отдельных специально оборудованных помещениях, обеспечивающих беспрепятственный доступ инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).
Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются на нижних этажах зданий, оборудованных отдельным входом, или отдельно стоящих зданиях.

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.
Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания (информационных залах) - местах предоставления муниципальной услуги.
В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов Администрации, МФЦ.
В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Рабочее место специалиста Администрации и МФЦ оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности. Рабочие места оборудуются средствами сигнализации (стационарными «тревожными кнопками» или переносными многофункциональными брелками-коммуникаторами).
Специалисты Администрации и МФЦ обеспечиваются личными нагрудными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества, при его наличии и должности.
2.18. Администрация и МФЦ обеспечивают инвалидам, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников:

1) условия для беспрепятственного доступа в здание Администрации и МФЦ, в котором предоставляется муниципальная услуга, надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их жизнедеятельности; вход и выход из помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания;

2) возможность самостоятельного или с помощью специалистов Администрации и МФЦ, предоставляющих муниципальную услугу, передвижения по территории, на которой расположено здание Администрации и МФЦ, входа в здание и выхода из него;

3) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здания, в которых расположены Администрации и МФЦ, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью специалистов Администрации и МФЦ, предоставляющих муниципальную услугу;

4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

5) допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;

6) оказание специалистами Администрации и МФЦ, предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;

7) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации, знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

8) выделение на территории, прилегающей к зданию Администрации и МФЦ не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются данные нормы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

2.19. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на Едином портале;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах;

- предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги (заявления) в электронной форме;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации.

- возможность подачи заявления посредством МФЦ.

2.20. Показателем качества предоставления муниципальной услуги является отсутствие:

- очередей при приеме и выдаче документов заявителям (их представителям);

- нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;

- жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу;

- жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих, оказывающих муниципальную услугу, к заявителям (их представителям).

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.21. Для предоставления муниципальной услуги не требуется предоставления иных муниципальных услуг.
2.22. Для получения муниципальной услуги заявителю предоставляется возможность подать заявление и документы в МФЦ, а также получить в МФЦ результат предоставления муниципальной услуги в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, со дня момента вступления его в силу.
При обращении заявителя в МФЦ взаимодействие с Администрацией осуществляется без участия заявителя.

2.23. Заявление в форме электронного документа направляется
в Администрацию по выбору заявителя путем заполнения формы запроса через личный кабинет на Едином портале, на электронную почту Администрации.

2.23.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого портала заявителю обеспечивается:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;

2) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги
3) прием и регистрация Администрацией заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) получение результата предоставления муниципальной услуги;
5) получение сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

6) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

7) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации или муниципального служащего Администрации.

2.23.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством электронной почты заявителю обеспечивается:

а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;

б) подача заявления и документов, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

в) получение результата предоставления муниципальной услуги.

2.23. В заявлении указываются сведения о способах представления результатов муниципальной услуги:

1) в виде электронного документа, предоставленного посредством Единого портала;

2) в виде электронного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством официальной электронной почты;

3) в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении по местонахождению Администрации;

4) в виде бумажного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством почтового отправления;

5) в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении по местонахождению МФЦ.

Формирование заявления в электронной форме осуществляется посредством заполнения интерактивной формы запроса Едином портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении может быть указан один или несколько способов представления результатов рассмотрения заявления Администрацией.

Образцы заполнения электронной формы заявления размещаются на Едином портале, официальном сайте Администрации с возможностью бесплатного копирования.

К заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя), в виде электронного образа такого документа. Представление указанного в настоящем пункте документа не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет Единого портала, а также если заявление подписано  квалифицированной электронной подписью.

В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах pdf, tif.

Качество представляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах pdf, tif должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления на Едином портале автоматически осуществляется его форматно-логическая проверка.

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пункте 2.5. Административного регламента, необходимых для предоставления государственной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на Едином портале или, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на Едином портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее трех месяцев.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю Администрацией в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия с использованием средств Единого портала, по выбору заявителя.

Получение заявления подтверждается Администрацией путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения Администрацией заявления, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении заявления).

Уведомление о получении заявления направляется заявителю в виде сообщения на указанную им электронную почту не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.

Заявление представляется в Администрацию в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанное заявление представляется в форме электронного документа.

Документы, которые представляются Администрацией по результатам рассмотрения заявления и документов в электронной форме, должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия человеком, с использованием электронных вычислительных машин, в том числе без использования сети Интернет.

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявления и документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги на всех стадиях её предоставления (прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;  получение сведений о ходе выполнения заявления; осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации) непосредственно после их получения, посредством заполнения опросной формы, размещенной в личном кабинете заявителя на Едином портале.

Опросная форма включает следующие поля для заполнения: доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги; доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги; время ожидания ответа на подачу заявления; время предоставления муниципальной услуги; удобство процедур предоставления муниципальной услуги, включая процедуры записи на прием, подачи заявления, оплаты обязательных платежей, информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги.

Заявителю после успешного заполнения опросной формы оценки на адрес электронной почты поступает уведомление о сохраненной оценке с ссылкой на просмотр статистики по данной услуге.

Оценка заявителем качества предоставления муниципальной услуги в электронной форме не является обязательным условием для продолжения предоставления муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов, предусмотренных пунктом 2.5 Административного регламента (далее - заявление и документы);

3.1.2. Рассмотрение заявления и документов, формирование и направление межведомственных запросов, подготовка проекта постановления Администрации о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет;

3.1.3. Принятие постановления Администрации о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет и направление его заявителю;

3.1.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.1.5. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
Прием и регистрация заявления и документов

3.2. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением и документами для предоставления муниципальной услуги.
3.3. Критерием принятия решения об осуществлении Администрацией административного действия является поступление заявления и документов в Администрацию.

3.4 Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию заявления и документов принимает и регистрирует в порядке, установленном для регистрации входящих документов в Администрации, поступившее заявление и документы, поданные заявителем лично, по почте, в электронной форме или полученные Администрацией через МФЦ, регистрирует их в Журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации, с указанием даты и времени их получения, и передает их главе администрации города Сердобска Сердобского района.

При обращении заявителя в Администрацию с заявлением, специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию заявления и документов, устанавливает его личность и принимает документы в одном экземпляре.

Документы, которые предоставляются Администрацией по результатам рассмотрения заявления в электронной форме, должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия заявителем, с использованием электронных вычислительных машин, в том числе без использования информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.5. Заявителю в день поступления заявления:

- в случае поступления заявления и документов в письменной форме - выдается расписка о получении заявления и документов с указанием перечня таких документов, даты и времени их получения;

- в случае поступления заявления о постановке на учет в форме электронного документа - направляется сообщение в форме электронного документа, подтверждающее поступление заявления и документов с указанием перечня таких документов, даты и времени их получения.

Зарегистрированное заявление и документы специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию заявления и документов передает главе администрации города Сердобска Сердобского района.
3.6. Глава  администрации города Сердобска Сердобского района определяет ответственного за предоставление муниципальной услуги специалиста Администрации (далее – ответственный исполнитель) и передает ему на исполнение заявление и документы.

3.7 Результатом административной процедуры является прием и регистрация поступившего заявления и документов, а также  определение ответственного исполнителя.
3.8. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является присвоение входящего регистрационного номера заявлению и документам, а также резолюция на заявлении с указанием ответственного исполнителя.
3.9. Максимальный срок выполнения административного действия – в день поступления заявления и документов в Администрацию.

Рассмотрение заявления и документов, формирование и направление межведомственных запросов, подготовка проекта постановления Администрации о постановке на учет, либо об отказе в постановке на учет

3.10. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и документов в письменной или электронной форме ответственному исполнителю.

3.11. При поступлении зарегистрированного заявления в письменной форме, а также заявления и документов и электронной форме, ответственный исполнитель в течение двух рабочих дней со дня поступления к нему заявления и документов: 

- рассматривает заявление и документы на предмет соответствия требованиям, установленным пунктами 2.5 и 2.6 Административного регламента; 

- в случае отсутствия документов, указанных в пункте 2.6  Административного регламента, готовит запросы в органы государственной власти Пензенской области, органы местного самоуправления муниципальных образований Пензенской области, в распоряжении которых могут находиться указанные документы, и передает их главе администрации города Сердобска Сердобского района. Глава администрации города Сердобска Сердобского района рассматривает подготовленные запросы и подписывает их, после чего специалист Администрации, ответственный за регистрацию исходящей корреспонденции, регистрирует запрос в Журнале регистрации исходящей корреспонденции Администрации, после чего осуществляет их отправку. 

При наличии технической возможности межведомственный запрос направляется в форме электронного документа путем заполнения электронной формы межведомственного запроса и его последующего направления на соответствующий адрес электронного сервиса, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. В случае отсутствия технической возможности межведомственный запрос направляется на бумажном носителе. 

После принятия заявления о предоставлении муниципальной услуги статус запроса заявителя в личном кабинете на официальном сайте, Едином портале обновляется до статуса «принято».

3.11.1. Администрация города Сердобска Сердобского района Пензенской области в течение пяти рабочих дней со дня регистрации заявления о постановке на учет и документов, указанных в пункте 2.5., 2.6. Регламента, принимает меры по выявлению лиц, указанных в пункте 1.2.4. Регламента, не обратившихся с заявлением о постановке на учет совместно с заявителем, установлению их места жительства или места пребывания.

3.11.2. В случае выявления лиц, указанных в пункте 1.2.4. Регламента, не обратившихся с заявлением о постановке на учет совместно с заявителем и не подавших самостоятельно в администрацию города Сердобска Сердобского района Пензенской области заявление о постановке на учет (за исключением фактического супруга (фактической супруги)), администрация Сердобского района Пензенской области в течение двух рабочих дней со дня получения информации об их месте жительства или месте пребывания уведомляет указанных лиц о возможности подачи ими заявления о постановке на учет в дополнение к заявлению о постановке на учет, ранее поданному заявителем. 

Указанное уведомление направляется почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо вручается лично под расписку. 

Администрация города Сердобска Сердобского района Пензенской области в течение двух рабочих дней со дня получения им сведений о том, что лицо, указанное в пункте 1.23. Регламента, на день своей гибели (смерти) не состояло в зарегистрированном браке со вторым родителем своего несовершеннолетнего ребенка и такой родитель не обращался с заявлением о постановке себя и (или) несовершеннолетнего ребенка на учет, вместе с уведомлением, указанным в абзаце первом настоящего пункта, направляет по адресу места регистрации несовершеннолетнего ребенка заказным почтовым отправлением информацию о праве фактического супруга (фактической супруги) на приобретение земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в собственность бесплатно и о порядке подачи заявления о постановке на учет в дополнение к ранее поданному заявлению иного лица, указанного в пункте 1.2.4. Регламента.

 В случае если при подаче в администрацию города Сердобска Сердобского района Пензенской области заявления о постановке на учет от имени несовершеннолетнего ребенка его интересы представляет его родитель, не состоявший на день гибели (смерти) лица, указанного в 1.2.3. Регламента, в зарегистрированном браке с ним и не подававший от своего имени заявление о постановке на учет, информация, предусмотренная абзацем третьим настоящего пункта, может быть вручена указанному родителю лично под расписку или направлена по адресу его регистрации с уведомлением о вручении в течение двух рабочих дней со дня получения сведений о его семейном положении. 

Направление (вручение) информации, указанной в абзацах третьем и (или) четвертом настоящего пункта, считается уведомлением фактического супруга (фактической супруги) о возможности подачи заявления о постановке на учет в дополнение к заявлению о постановке на учет, ранее поданному другим заявителем. 

Если в течение 10 календарных дней со дня получения указанного в настоящем пункте уведомления лица, указанные в абзацах первом, третьем - пятом настоящего пункта, не подали в администрацию города Сердобска Сердобского района  Пензенской области заявление о постановке на учет в дополнение к заявлению о постановке на учет, ранее поданному заявителем, они считаются отказавшимися от права на предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в собственность бесплатно в соответствии со статьей 8 Закона 4317-ЗПО от 31.05.2024. 

3.11.3. В случае выявления лиц, указанных в пункте 1.2.4. Регламента, не обратившихся с заявлением о постановке на учет совместно с заявителем, но подавшим самостоятельно в органы местного самоуправления другого муниципального образования Пензенской области заявление о постановке на учет, администрация города Сердобска Сердобского района Пензенской области в течение двух рабочих дней со дня получения информации об их месте жительства или месте пребывания уведомляет указанных лиц о возможности получения земельного участка на территории одного муниципального образования Пензенской области по месту жительства (пребывания) одного из лиц, указанных в пункте 1.2.4. Регламента по их выбору либо по месту регистрации первого заявления о постановке на учет. 

Указанное уведомление направляется почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо вручается лично под расписку. 

Если в течение 10 календарных дней со дня получения указанного в настоящем пункте уведомления лицами, указанными в абзаце первом настоящего пункта, не осуществлен выбор муниципального образования, на территории которого будет предоставлен земельный участок, постановка на учет осуществляется органом местного самоуправления Пензенской области, которым было зарегистрировано первое из указанных в абзаце первом настоящего пункта заявлений. 

3.12. По результатам проверки представленных заявителем и полученных по межведомственным запросам документов, в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.12 Административного регламента, ответственный исполнитель подготавливает проект постановления Администрации о постановке на учет заявителя.

В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.12 Административного регламента, ответственный исполнитель готовит проект постановления Администрации об отказе в постановке на учет заявителя, с указанием основания отказа в постановке на учет.

Критерием принятия решения о подготовке проекта постановления Администрации о постановке на учет заявителя является отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.12 Административного регламента.
Критерием принятия решения о подготовке проекта постановления Администрации об отказе в постановке на учет заявителя является наличие оснований, предусмотренных пунктом 2.12 Административного регламента.
3.13. Результатом административного действия являются:

- решение о постановке на учет заявителя либо об отказе в постановке на учет заявителя.

3.14. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является:

- проект постановления Администрации о постановке на учет заявителя либо об отказе в постановке на учет заявителя.

3.15. Максимальный срок выполнения административного действия: 
- 10 рабочих дней со дня поступления заявления и документов ответственному исполнителю.

Принятие постановления Администрации о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет и направление его заявителю

3.16. Основанием для начала административной процедуры являются подготовленные и направленные на рассмотрение главе администрации города Сердобска Сердобского района проекты постановлений Администрации о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет и направление его заявителю.
3.17. Подготовленные проекты постановлений Администрации о постановке на учет заявителя или об отказе в постановке на учет заявителя направляется на рассмотрение и подпись главе администрации города Сердобска Сердобского района.
Глава администрации города Сердобска Сердобского района рассматривает подготовленные проекты постановлений Администрации о постановке на учет заявителя или об отказе в постановке на учет заявителя и подписывает их, и передает на регистрацию специалисту Администрации, ответственному за регистрацию муниципальных правовых актов Администрации.

Специалист Администрации, ответственный за регистрацию муниципальных правовых актов Администрации регистрирует постановления Администрации о постановке на учет заявителя или об отказе в постановке на учет заявителя и передает их ответственному исполнителю для направления заявителю.

Указанное административное действие не может превышать 10 рабочих дней со дня поступления на рассмотрение главе администрации Сердобского района проектов постановлений Администрации о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет и направление его заявителю.

Ответственный исполнитель в течение 1 рабочего дня со дня подписания главой администрации города Сердобска Сердобского района постановления Администрации о постановке на учет заявителя или об отказе в постановке на учет заявителя извещает заявителя о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги с указанием времени и места получения по телефону.

Прибывший в назначенный день заявитель предъявляет документы, удостоверяющие личность.
Ответственный исполнитель проверяет предъявленные документы и предлагает заявителю указать в журнале учета заявлений и выдачи результата предоставления муниципальной услуги, свои фамилию, имя, отчество (при наличии), поставить подпись и дату получения результата предоставления муниципальной услуги.
После внесения этих данных в журнал, ответственный исполнитель выдает постановление Администрации о постановке на учет заявителя либо об отказе в постановке на учет заявителя.
В случае, если заявитель не явился в назначенный день, ответственный исполнитель в течение 2 рабочих дней по почтовому адресу, указанному в заявлении, направляет заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении вместе с сопроводительным письмом подписанным главой администрации города Сердобска Сердобского района постановление Администрации о постановке на учет заявителя либо об отказе в постановке на учет заявителя, с указанием оснований для отказа.
При этом в журнале учета заявлений и выдачи результата предоставления муниципальной услуги в графе «Примечание» ответственный исполнитель, фиксирует дату и исходящий номер сопроводительного письма или уведомления.
По выбору заявителя постановление Администрации о постановке на учет заявителя или об отказе в постановке на учет заявителя направляется ему в виде электронного документа, посредством Единого портала, а также направляется посредством официальной электронной почты.

3.18. Указанное административное действие не может превышать 5 рабочих дней со дня подписания главой администрации города Сердобска Сердобского района постановления Администрации о постановке на учет заявителя или об отказе в постановке на учет заявителя.

В случае выбора заявителем получения результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ Администрация обеспечивает передачу документов в МФЦ для выдачи заявителю в срок, предусмотренный соглашением о взаимодействии.

3.19. Результатом административной процедуры является подписанное, зарегистрированное и направленное заявителю постановление Администрации о постановке на учет заявителя либо об отказе в постановке на учет заявителя.

Датой и временем постановки на учет считаются дата и время подачи заявителем заявления и документов.

3.20. Критерием для выдачи результата предоставления муниципальной услуги является наличие зарегистрированного постановления Администрации о постановке на учет заявителя либо об отказе в постановке на учет заявителя.

3.21. Способом фиксации административного  является расписка заявителя в получении постановления Администрации о постановке на учет заявителя либо об отказе в постановке на учет заявителя или отметка в журнале исходящей корреспонденции о направлении постановления Администрации о постановке на учет заявителя либо об отказе в постановке на учет заявителя посредством почтового отправления, Единого портала, официальной электронной почты.

3.22. Максимальный срок выполнения административного действия - 15 рабочих дней со дня подготовки проекта постановления Администрации о постановке на учет заявителя или об отказе в постановке на учет заявителя.

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.23. Основанием для начала административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок (далее - техническая ошибка) в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является получение Администрацией заявления об исправлении технической ошибки.

3.24. При обращении об исправлении технической ошибки заявитель представляет:

- заявление об исправлении технической ошибки;

- документы, подтверждающие наличие в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе технической ошибки.

Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем лично или по почте в Администрацию или в электронной форме посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется специалистом Администрации, ответственным за прием и регистрацию заявления и документов и передается ответственному исполнителю, в установленном порядке.

Ответственный исполнитель проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

3.25. Критерием принятия решения по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является наличие (отсутствие) опечатки и (или) ошибки.

В случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе ответственный исполнитель устраняет техническую ошибку путем издания постановления Администрации о внесении изменений в постановление Администрации, указанное в пункте 2.3. Административного регламента.

В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе ответственный исполнитель готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

Ответственный исполнитель передает подготовленное постановление Администрации о внесении изменений в постановление Администрации о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет или уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе на подпись главе администрации города Сердобска Сердобского района.

Глава администрации города Сердобска Сердобского района подписывает постановление Администрации о внесении изменений в постановление Администрации о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет или уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе и передает ответственному исполнителю для направления заявителю.

3.26. Максимальный срок выполнения действия по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе не может превышать пяти рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении технической ошибки в Администрации.

3.27. Результатом выполнения административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:

а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - постановление Администрации о внесении изменений в постановление Администрации о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет;

б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

3.28. Способ фиксации результата административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - регистрация в системе документооборота:

а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - постановление Администрации о внесении изменений в постановление Администрации о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет;

б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

3.29. Заявление и документы могут быть поданы через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в МФЦ заявления и документов.

Специалист МФЦ принимает от заявителя заявление и документы и регистрирует их.

При приеме у заявителя заявления и документов специалист МФЦ:

- проверяет правильность заполнения заявления в соответствии с требованиями, установленными законодательством;

- выдает расписку о принятии заявления с описью представленных документов и указанием срока получения результата предоставления муниципальной услуги. 

Срок выполнения данного административного действия не более 30 минут.

Передачу и доставку заявления и документов из МФЦ в Администрацию осуществляет специалист МФЦ – курьер. Курьер передает заявление и документы специалисту Администрации, ответственному за прием и регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги, в порядке и сроки, предусмотренные соглашением о взаимодействии.

Передача заявления и документов из МФЦ в Администрацию осуществляется курьером МФЦ лично под подпись с сопроводительным письмом и с описью документов. После проверки комплектности представленных документов второй экземпляр сопроводительного письма специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги, возвращает курьеру МФЦ с отметкой о получении указанных документов по описи с указанием даты получения.

Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги, регистрирует заявление и документы в установленном порядке в день передачи курьером заявления и документов заявителя из МФЦ в Администрацию.

Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю одним из способов, указанным им в заявлении.

При выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги специалист МФЦ проверяет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации. Заявителю  выдается результат предоставления муниципальной услуги под подпись с указанием даты его получения.

В случае неявки заявителя в МФЦ в течение 30 дней со дня окончания срока получения результата предоставления муниципальной услуги, МФЦ курьером отправляет документы в Администрацию под подпись с сопроводительным письмом.

IV. Формы контроля за исполнением Регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сроков исполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, за принятием решений, связанных с предоставлением муниципальной услуги осуществляется постоянно муниципальными служащими, ответственными за выполнение административных действий, входящих в состав административных процедур, в рамках своей компетенции.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

4.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3. Персональная ответственность муниципальных служащих Администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Ответственные исполнители несут персональную ответственность за:

4.4.1. Соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

4.4.2. Соблюдение сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

4.5. Граждане, их объединения и организации вправе контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям или в электронной форме посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих

Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба), в случаях, указанных в статье 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) и в порядке, предусмотренном главой 2.1 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.2. Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие), принятые и осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.4. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.5. Заявитель имеет право обжаловать решение по жалобе или действие (бездействие) в связи с рассмотрением жалобы в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.6. Рассмотрение жалоб осуществляется уполномоченными на это должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу, в отношении решений и действий (бездействия) данного органа, его должностных лиц, муниципальных служащих.

5.7. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации  подается главе администрации города Сердобска Сердобского района.

5.8. Жалоба на решения и действия (бездействие) главы администрации города Сердобска Сердобского района подается главе города Сердобска Сердобского района.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе посредством федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальной услуги

5.9. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на информационном стенде в здании Администрации, МФЦ, на официальном сайте Администрации и МФЦ, Едином портале, КСПГМУ ПО, а также в устной и (или) письменной форме.

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА

СЕРДОБСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
   ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 29.06.2026 № 325

г. Сердобск

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет женщин,  удостоенных звания «Мать-героиня» имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства»

 В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлениями  администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области от 16.10.2019 № 544 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией города Сердобска», от 27.07.2021 № 311 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг (функций) городского поселения города Сердобска Сердобского района Пензенской области, предоставляемых (осуществляемых) Администрацией города Сердобска» (с последующими изменениями), статьей 23 Устава городского поселения город Сердобск муниципального района Сердобский район Пензенской  области, 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет женщин,  удостоенных звания «Мать-героиня», имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства» (далее – Административный регламент).

2.   Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вестник города Сердобска» и на официальном сайте администрации (www.gorod-serdobsk.ru).

3.  Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы местной администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области. 

И. о. главы администрации                                                                  О. В. Кондрашкина
Утвержден

постановлением

администрации города Сердобска

                                                              Сердобского района Пензенской области

от 29.06.2026 № 325

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет женщин,  удостоенных звания «Мать-героиня», имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства»
 
I. Общие положения
Предмет регулирования

1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет женщин,  удостоенных звания «Мать-героиня», имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства» (далее - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области (далее - Администрация) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются женщины, удостоенные званием «Мать-героиня» и отвечающие требованиям, установленным частью 1 статьи 81 Закона Пензенской области от 31.05.2024 № 4317- ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области» (далее – Закон Пензенской области № 4317-ЗПО).

1.3. В настоящем регламенте используются сокращения:

-муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Сердобского района Пензенской области» – МФЦ;

-федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) - Единый портал;

-государственная информационная система «Комплексная система предоставления государственных и муниципальных услуг Пензенской области (https://gosuslugi.pnzreg.ru) – КСПГМУ ПО;

-при совместном упоминании Единый портал, КСПГМУ ПО, Администрация – порталы.

Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципальной услуги

1.4.1 Подробную информацию о предоставляемой муниципальной услуге, а также о ходе ее предоставления, можно получить на официальной странице Администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.gorod-serdobsk.ru. (далее - официальный сайт Администрации), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru.) (далее – Единый портал) и (или) в государственной информационной системе «Комплексная система предоставления государственных и муниципальных услуг Пензенской области» (https://gosuslugi.pnzreg.ru) (www.gosuslugi.pnzreg.ru.) (далее – Региональный портал).

Администрацией обеспечивается размещение и актуализация справочной информации в соответствующем разделе регионального реестра в установленном порядке, на официальной странице Администрации - не позднее пяти дней со дня ее изменения.

На Едином портале и Региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), официальной странице Администрации размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

2) круг заявителей;

3) срок предоставления муниципальной услуги;

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

6) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги;

9) правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги посредством Единого портала, Регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), а также на официальной странице Администрации предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

1.4.2. Справочная информация (место нахождения, график (режим) работы Администрации, справочные телефоны Администрации, адрес официальной страницы Администрации в информационно-коммуникационной сети «Интернет» и адрес электронной почты) размещается на официальной странице Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на Едином портале и Региональном портале.

1.4.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется также в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр) путем размещения информации, в том числе о графике приема заявителей и номерах телефонов для справок (консультаций), на информационных стендах в помещениях многофункционального центра.

1.4.4. Заявители вправе получить муниципальную услугу через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу (далее - соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии, а также через Единый портал и (или) Региональный портал.

1.4.5. При предоставлении информации по письменным запросам или запросам, поступившим в виде электронного документа, ответ на запрос направляется в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 9 февраля 2009 г. №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, должны подробно в вежливой (корректной) форме информировать обратившихся по интересующим вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил телефонный звонок, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста Администрации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, принявшего телефонный звонок.

В случае если специалист Администрации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, принявший телефонный звонок, не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы предоставления муниципальной услуги, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту Администрации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги.

1.4.6. Основными требованиями к информированию о порядке предоставления муниципальной услуги являются:

-удобство и доступность получения информации;

-достоверность и полнота информации;

-четкость изложения информации;

-оперативность представления информации.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Постановка на учет женщин,  удостоенных звания «Мать-героиня», имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства.

Краткое наименование муниципальной услуги не предусмотрено.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-постановление Администрации о постановке на учет женщин,  удостоенных звания «Мать-героиня», имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства (далее - постановление Администрации о постановке на учет).

-постановление Администрации об отказе в постановке на учет.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 рабочих дней со дня регистрации заявления с приложением документов, указанных в пункте 2.5 Административного регламента, в Администрации.

При предоставлении муниципальной услуги через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи документов из МФЦ в Администрацию.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, способы их представления

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель представляет самостоятельно:

Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления о постановке на учет женщин,  удостоенных звания «Мать-героиня», имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства (далее - заявление) по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту.

К заявлению прилагаются документы:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

2) копия судебного постановления об установлении места проживания – в случае отсутствия иных документов, подтверждающих место проживания;

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

К заявлению заявитель вправе приложить следующие документы:

1) копию документа (сведения), подтверждающего присвоение звания «Мать-героиня»;

2) сведения о наличии либо отсутствии предоставления женщине, удостоенной звания «Мать-героиня», ежемесячной денежной выплаты в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 28 ноября 2025 г. №435-ФЗ «О предоставлении социальных гарантий женщинам, удостоенным звания «Мать-героиня».

2.7. Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

Если к заявлению не приложены документы, указанные в пункте 2.6. Административного регламента, то они запрашиваются Администрацией в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

2.8. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.9. Заявитель может подать заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, следующими способами:

1) лично на бумажном носителе по местонахождению Администрации;

2) посредством почтовой связи по местонахождению Администрации;

3) в форме электронного документа, подписанного в соответствии с действующим законодательством (далее электронный документ) посредством Единого портала, КСПГМУ ПО, официальной страницы администрации и официальной электронной почты Администрации;

4) лично на бумажном носителе через МФЦ, с которым у Администрации заключено соглашение о взаимодействии.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов является выявление в результате проверки квалифицированной электронной подписи заявителя несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее - Федеральный закон № 63-ФЗ) условий признания ее действительности в случае подачи заявления в электронной форме.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.12. Основаниями для отказа Администрации в постановке граждан на учет являются:

1) ранее принятое решение о предоставлении земельного участка заявителю в случаях, определенных статьями 7, 8, 81 Закона Пензенской области от 31.05.2024 №4317-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области», если иное не установлено Земельным кодексом Российской Федерации, или статьей 9 Закона Пензенской области от 31.05.2024 №4317-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области», статьей 5 Закона Пензенской области от 4 марта 2015 года № 2693-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области» (в редакции, действовавшей до дня вступления в силу Закона Пензенской области от 31.05.2024 №4317-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области»);

2) представление не в полном объеме документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента;

3) несоответствие заявителя условиям, указанным в статье 81 Закона Пензенской области от 31.05.2024 №4317-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области».

2.13. Заявитель, состоящий на учете, снимается с учета на основании решения администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области в следующих случаях:

1) подачи им заявления о снятии с учета;

2) выезда его на постоянное место жительства за пределы Пензенской области;

3) принятия решения о предоставлении земельного участка заявителю по основаниям, определенным в статьях 7, 8, 81 или 9 Закона Пензенской области от 31.05.2024 №4317-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области», статье 5 Закона Пензенской области от 4 марта 2015 года № 2693-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области» (в редакции, действовавшей до дня вступления в силу Закона Пензенской области от 31.05.2024 №4317-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области»);

4) смерти заявителя, состоящего на учете.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.14. Для предоставления муниципальной услуги не требуется предоставления иных муниципальных услуг.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами

2.15. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.16. При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

2.17. Прием и регистрация заявления, в том числе в электронной форме, и приложенных к нему документов осуществляется в день их поступления в Администрацию.

Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа с использованием официального сайта Администрации, Единого портала и КСПГМУ ПО, осуществляется в автоматическом режиме.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.18. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этой цели помещениях.

Здания, в которых располагаются помещения Администрации, МФЦ должны быть расположены с учетом транспортной и пешеходной доступности для заявителей.

Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуются:

-информационными стендами, содержащими визуальную и текстовую информацию;

-стульями и столами для возможности оформления документов.

Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются бланками заявлений и образцами их заполнения.

Кабинеты приема заявителей должны иметь информационные таблички (вывески) с указанием:

-номера кабинета;

-фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалистов Администрации и МФЦ, в чьи должностные обязанности входит предоставление муниципальной услуги (далее - ответственные исполнители).

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным ресурсам, а также печатающим, копирующим и сканирующим устройствами.

При организации рабочих мест следует предусмотреть возможность беспрепятственного входа (выхода) специалистов и посетителей из помещения.

Помещения должны соответствовать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности и быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отдельных специально оборудованных помещениях, обеспечивающих беспрепятственный доступ инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).

Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются на нижних этажах зданий, оборудованных отдельным входом, или отдельно стоящих зданиях.

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания (информационных залах) - местах предоставления муниципальной услуги.

В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов Администрации, МФЦ.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Рабочее место специалиста Администрации и МФЦ оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности. Рабочие места оборудуются средствами сигнализации (стационарными «тревожными кнопками» или переносными многофункциональными брелками-коммуникаторами).

Специалисты Администрации и МФЦ обеспечиваются личными нагрудными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества, при его наличии и должности.

2.19. Администрация и МФЦ обеспечивают инвалидам, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников:

1) условия для беспрепятственного доступа в здание Администрации и МФЦ, в котором предоставляется муниципальная услуга, надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их жизнедеятельности; вход и выход из помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания;

2) возможность самостоятельного или с помощью специалистов Администрации и МФЦ, предоставляющих муниципальную услугу, передвижения по территории, на которой расположено здание Администрации и МФЦ, входа в здание и выхода из него;

3) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здания, в которых расположены Администрации и МФЦ, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью специалистов Администрации и МФЦ, предоставляющих муниципальную услугу;

4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

5) допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;

6) оказание специалистами Администрации и МФЦ, предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;

7) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации, знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

8) выделение на территории, прилегающей к зданию Администрации и МФЦ не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются данные нормы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

2.20. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

-транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

-обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

-размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на Едином портале, КСПГМУ ПО

-размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах;

-предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги (заявления) в электронной форме;

-размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации.

-возможность подачи заявления посредством МФЦ.

2.21. Показателем качества предоставления муниципальной услуги является отсутствие:

-очередей при приеме и выдаче документов заявителям (их представителям);

-нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;

-жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу;

-жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих, оказывающих муниципальную услугу, к заявителям (их представителям).

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.22. Для получения муниципальной услуги заявителю предоставляется возможность подать заявление и документы в МФЦ, а также получить в МФЦ результат предоставления муниципальной услуги в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, со дня момента вступления его в силу.

При обращении заявителя в МФЦ взаимодействие с Администрацией осуществляется без участия заявителя.

2.23. Заявление в форме электронного документа направляется в Администрацию по выбору заявителя путем заполнения формы запроса через личный кабинет на Едином портале, КСПГМУ ПО, на официальном сайте Администрации, на электронную почту Администрации.

2.23.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого портала, КСПГМУ ПО, официального сайта Администрации заявителю обеспечивается:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;

2) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги

3) прием и регистрация Администрацией заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) получение результата предоставления муниципальной услуги;

5) получение сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

6) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

7) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации или муниципального служащего Администрации.

2.23.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством электронной почты заявителю обеспечивается:

а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;

б) подача заявления и документов, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

в) получение результата предоставления муниципальной услуги.

2.24. В заявлении указываются сведения о способах представления результатов муниципальной услуги:

1) в виде электронного документа, предоставленного посредством Единого портала, КСПГМУ ПО;

2) в виде электронного документа, размещенного на официальной странице администрации, ссылка на который направляется администрацией заявителю посредством электронной почты;

3) в виде электронного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством официальной электронной почты;

4) в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении по местонахождению Администрации;

5) в виде бумажного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством почтового отправления;

6) в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении по местонахождению МФЦ.

Формирование заявления в электронной форме осуществляется посредством заполнения интерактивной формы запроса Едином портале, КСПГМУ ПО, официальной страницы администрации, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении может быть указан один или несколько способов представления результатов рассмотрения заявления Администрацией.

Образцы заполнения электронной формы заявления размещаются на Едином портале, КСПГМУ ПО официальной страницы администрации с возможностью бесплатного копирования.

К заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя), в виде электронного образа такого документа. Представление указанного в настоящем пункте документа не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет Единого портала или КСПГМУ ПО, а также если заявление подписано в соответствии с действующим законодательством.

В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматахpdf, tif.

Качество представляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах pdf, tif должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления на Едином портале и КСПГМУ ПО автоматически осуществляется его форматно-логическая проверка.

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пункте 2.5. Административного регламента, необходимых для предоставления государственной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на Едином портале или КСПГМУ ПО, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на Едином портале или КСПГМУ ПО к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее трех месяцев.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю Администрацией в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия с использованием средств Единого портала, КСПГМУ ПО, официального сайта Администрации по выбору заявителя.

В случае подачи заявления с использованием КСПГМУ ПО информирование заявителя о принятом решении происходит через личный кабинет заявителя на КСПГМУ ПО.

Получение заявления подтверждается Администрацией путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения Администрацией заявления, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении заявления).

Уведомление о получении заявления направляется заявителю в виде сообщения на указанную им электронную почту не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.

Заявление представляется в Администрацию в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанное ходатайство представляется в форме электронного документа.

Документы, которые представляются Администрацией по результатам рассмотрения заявления и документов в электронной форме, должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия человеком, с использованием электронных вычислительных машин, в том числе без использования сети Интернет.

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявления и документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги на всех стадиях её предоставления (прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; получение сведений о ходе выполнения заявления; осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации) непосредственно после их получения, посредством заполнения опросной формы, размещенной в личном кабинете заявителя на КСПГМУ ПО.

Опросная форма включает следующие поля для заполнения: доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги; доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги; время ожидания ответа на подачу заявления; время предоставления муниципальной услуги; удобство процедур предоставления муниципальной услуги, включая процедуры записи на прием, подачи заявления, оплаты обязательных платежей, информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги.

Заявителю после успешного заполнения опросной формы оценки на адрес электронной почты поступает уведомление о сохраненной оценке с ссылкой на просмотр статистики по данной услуге.

Оценка заявителем качества предоставления муниципальной услуги в электронной форме не является обязательным условием для продолжения предоставления муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов, предусмотренных пунктом 2.5 Административного регламента (далее - заявление и документы);

3.1.2. Рассмотрение заявления и документов, формирование и направление межведомственных запросов, подготовка проекта постановления Администрации о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет;

3.1.3. Принятие постановления Администрации о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет и направление его заявителю;

3.1.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Прием и регистрация заявления и документов

3.2. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением и документами для предоставления муниципальной услуги.

3.3. Критерием принятия решения об осуществлении Администрацией административного действия является поступление заявления и документов в Администрацию.

3.4. Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию заявления и документов принимает и регистрирует в порядке, установленном для регистрации входящих документов в Администрации, поступившее заявление и документы, поданные заявителем лично, по почте, в электронной форме или полученные Администрацией через МФЦ, регистрирует их в Журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации, с указанием даты и времени их получения, и передает их главе администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области.

При обращении заявителя в Администрацию с заявлением, специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию заявления и документов, устанавливает его личность и принимает документы в одном экземпляре.

Документы, которые предоставляются Администрацией по результатам рассмотрения заявления в электронной форме, должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия заявителем, с использованием электронных вычислительных машин, в том числе без использования информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.5. Заявителю в день поступления заявления:

-в случае поступления заявления и документов в письменной форме - выдается расписка о получении заявления и документов с указанием перечня таких документов, даты и времени их получения;

- в случае поступления заявления и документов в форме электронного документа, подписанного в соответствии с действующим законодательством, - направляется сообщение в форме электронного документа, подписанного в соответствии с действующим законодательством, подтверждающее поступление заявления и документов с указанием перечня таких документов, даты и времени их получения.

Зарегистрированное заявление и документы специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию заявления и документов передает Главе Администрации

3.6. Глава администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области определяет ответственного за предоставление муниципальной услуги специалиста Администрации (далее – ответственный исполнитель) и передает ему на исполнение заявление и документы.

3.7. Результатом административной процедуры является прием и регистрация поступившего заявления и документов, а также определение ответственного исполнителя.

3.8. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является присвоение входящего регистрационного номера заявлению и документам, а также резолюция на заявлении с указанием ответственного исполнителя.

3.9. Максимальный срок выполнения административного действия – в день поступления заявления и документов в Администрацию.

Рассмотрение заявления и документов, формирование и направление межведомственных запросов, подготовка проекта постановления Администрации о постановке на учет, либо об отказе в постановке на учет

3.10. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и документов в письменной или электронной форме ответственному исполнителю.

3.11. Ответственный исполнитель при поступлении заявления и документов в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью в течение двух рабочих дней со дня регистрации такого заявления и документов проводит проверку действительности квалифицированной электронной подписи.

В рамках проверки действительности квалифицированной электронной подписи осуществляется проверка соблюдения условий, определенных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ.

В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, ответственный исполнитель в течение трех дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления, готовит проект уведомления об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона № 63-ФЗ, которые послужили основанием для принятия указанного решения и передает на подпись главе администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области.

Глава администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области рассматривает указанное уведомление, подписывает его, после чего ответственный исполнитель направляет заявителю данное уведомление одним из способов:

-по адресу электронной почты заявителя;

-в личный кабинет заявителя в Едином портале или в КСПГМУ ПО.

После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления.

При поступлении зарегистрированного заявления в письменной форме, а также заявления и документов и электронной форме, в случае если не выявлено основание для отказа в приеме заявления и документов, предусмотренное пунктом 2.11 Административного регламента ответственный исполнитель в течение двух рабочих дней со дня поступления к нему заявления и документов:

-рассматривает заявление и документы на предмет соответствия требованиям, установленным пунктами 2.5 и 2.6 Административного регламента;

-в случае отсутствия документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента готовит запросы в органы государственной власти Пензенской области, органы местного самоуправления муниципальных образований Пензенской области, в распоряжении которых могут находиться указанные документы и передает их главе администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области. Глава администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области рассматривает подготовленные запросы и подписывает их, после чего специалист Администрации, ответственный за регистрацию исходящей корреспонденции регистрирует запрос в Журнале регистрации исходящей корреспонденции Администрации, после чего осуществляет их отправку.

При наличии технической возможности межведомственный запрос направляется в форме электронного документа путем заполнения электронной формы межведомственного запроса и его последующего направления на соответствующий адрес электронного сервиса, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. В случае отсутствия технической возможности межведомственный запрос направляется на бумажном носителе.

После принятия заявления о предоставлении муниципальной услуги статус запроса заявителя в личном кабинете на официальном сайте, Едином портале или КСПГМУ ПО обновляется до статуса «принято».

3.12. По результатам проверки представленных заявителем и полученных по межведомственным запросам документов, в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.12 Административного регламента, ответственный исполнитель подготавливает проект постановления Администрации о постановке на учет заявителя.

В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.12 Административного регламента, ответственный исполнитель готовит проект постановления Администрации об отказе в постановке на учет заявителя, с указанием основания отказа в постановке на учет.

3.13. Критерием принятия решения об отказе в приеме к рассмотрению заявления и документов является наличие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 Административного регламента.

Критерием принятия решения о подготовке проекта постановления Администрации о постановке на учет заявителя является отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.12 Административного регламента.

3.14. Результатом административного действия являются:

-решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления и документов, направление заявителю уведомления об этом в электронной форме;

-решение о постановке на учет заявителя либо об отказе в постановке на учет заявителя.

3.15. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является:

-подписанное и зарегистрированное уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления и документов;

-проект постановления Администрации о постановке на учет заявителя либо об отказе в постановке на учет заявителя.

3.16. Максимальный срок выполнения административного действия:

-при наличии основания, предусмотренного пунктом 2.10 Административного регламента – в течение трех дней со дня завершения проведения проверки действительности квалифицированной электронной подписи;

-при отсутствии основания, предусмотренного пунктом 2.10 Административного регламента – 14 рабочих дней со дня поступления заявления и документов ответственному исполнителю. 

Принятие постановления Администрации о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет и направление его заявителю

3.17. Основанием для начала административной процедуры являются подготовленные и направленные на рассмотрение главе администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области проекты постановлений Администрации о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет и направление его заявителю.

3.18. Подготовленные проекты постановлений Администрации о постановке на учет заявителя или об отказе в постановке на учет заявителя направляется на рассмотрение и подпись главе администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области.

Глава администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области рассматривает подготовленные проекты постановлений Администрации о постановке на учет заявителя или об отказе в постановке на учет заявителя и подписывает их, и передает на регистрацию специалисту Администрации, ответственному за регистрацию муниципальных правовых актов Администрации.

Специалист Администрации, ответственный за регистрацию муниципальных правовых актов Администрации регистрирует постановления Администрации о постановке на учет заявителя или об отказе в постановке на учет заявителя и передает их ответственному исполнителю для направления заявителю.

Указанное административное действие не может превышать 10 рабочих дней со дня поступления на рассмотрение главе администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области проектов постановлений Администрации о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет и направление его заявителю.

Ответственный исполнитель в течение 1 рабочего дня со дня подписания главой администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области постановления Администрации о постановке на учет заявителя или об отказе в постановке на учет заявителя извещает заявителя о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги с указанием времени и места получения по телефону.

Прибывший в назначенный день заявитель предъявляет документы, удостоверяющие личность.

Ответственный исполнитель проверяет предъявленные документы и предлагает заявителю указать в журнале учета заявлений и выдачи результата предоставления муниципальной услуги, свои фамилию, имя, отчество (при наличии), поставить подпись и дату получения результата предоставления муниципальной услуги.

После внесения этих данных в журнал, ответственный исполнитель выдает постановление Администрации о постановке на учет заявителя либо об отказе в постановке на учет заявителя.

В случае, если заявитель не явился в назначенный день, ответственный исполнитель в течение 2 рабочих дней по почтовому адресу, указанному в заявлении, направляет заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении вместе с сопроводительным письмом подписанным главой администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области постановление Администрации о постановке на учет заявителя либо об отказе в постановке на учет заявителя, с указанием оснований для отказа.

При этом в журнале учета заявлений и выдачи результата предоставления муниципальной услуги в графе «Примечание» ответственный исполнитель, фиксирует дату и исходящий номер сопроводительного письма или уведомления.

По выбору заявителя постановление Администрации о постановке на учет заявителя или об отказе в постановке на учет заявителя направляется ему в виде электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью, посредством Единого портала, КСПГМУ ПО, размещения на официальной страницы администрации, ссылка на который направляется Администрацией заявителю посредством официальной электронной почты, а также направляется посредством официальной электронной почты.

3.19. Указанное административное действие не может превышать 5 рабочих дней со дня подписания главой администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области постановления Администрации о постановке на учет заявителя или об отказе в постановке на учет заявителя.

В случае выбора заявителем получения результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ Администрация обеспечивает передачу документов в МФЦ для выдачи заявителю в срок, предусмотренный соглашением о взаимодействии.

3.20. Результатом административной процедуры является подписанное, зарегистрированное и направленное заявителю постановление Администрации о постановке на учет заявителя либо об отказе в постановке на учет заявителя.

Датой и временем постановки на учет считаются дата и время подачи заявителем заявления и документов.

3.21. Критерием для выдачи результата предоставления муниципальной услуги является наличие зарегистрированного постановления Администрации о постановке на учет заявителя либо об отказе в постановке на учет заявителя.

3.22. Способом фиксации административного является расписка заявителя в получении постановления Администрации о постановке на учет заявителя либо об отказе в постановке на учет заявителя или отметка в журнале исходящей корреспонденции о направлении постановления Администрации о постановке на учет заявителя либо об отказе в постановке на учет заявителя посредством почтового отправления, Единого портала, КСПГМУ ПО, официальной страницы администрации, официальной электронной почты.

3.23. Максимальный срок выполнения административного действия - 15 рабочих дней со дня подготовки проекта постановления Администрации о постановке на учет заявителя или об отказе в постановке на учет заявителя.

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.24. Основанием для начала административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок (далее - техническая ошибка) в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является получение Администрацией заявления об исправлении технической ошибки.

3.25. При обращении об исправлении технической ошибки заявитель представляет:

-заявление об исправлении технической ошибки;

-документы, подтверждающие наличие в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе технической ошибки.

Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем лично или по почте в Администрацию или в электронной форме посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется специалистом Администрации, ответственным за прием и регистрацию заявления и документов и передается ответственному исполнителю, в установленном порядке.

Ответственный исполнитель проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

3.26. Критерием принятия решения по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является наличие (отсутствие) опечатки и (или) ошибки.

В случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе ответственный исполнитель устраняет техническую ошибку путем издания постановления Администрации о внесении изменений в постановление Администрации, указанное в пункте 2.3. Административного регламента.

В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе ответственный исполнитель готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

Ответственный исполнитель передает подготовленное постановление Администрации о внесении изменений в постановление Администрации о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет или уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе на подпись главе администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области.

Глава администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области подписывает постановление Администрации о внесении изменений в постановление Администрации о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет или уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе и передает ответственному исполнителю для направления заявителю.

3.27. Максимальный срок выполнения действия по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе не может превышать пяти рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении технической ошибки в Администрации.

3.28. Результатом выполнения административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:

а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - постановление Администрации о внесении изменений в постановление Администрации о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет;

б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

3.29. Способ фиксации результата административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе -регистрация в системе документооборота:

а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - постановление Администрации о внесении изменений в постановление Администрации о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет;

б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

3.30. Заявление и документы могут быть поданы через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в МФЦ заявления и документов.

Специалист МФЦ принимает от заявителя заявление и документы и регистрирует их.

При приеме у заявителя заявления и документов специалист МФЦ:

-проверяет правильность заполнения заявления в соответствии с требованиями, установленными законодательством;

-выдает расписку о принятии заявления с описью представленных документов и указанием срока получения результата предоставления муниципальной услуги.

Срок выполнения данного административного действия не более 30 минут.

Передачу и доставку заявления и документов из МФЦ в Администрацию осуществляет специалист МФЦ – курьер. Курьер передает заявление и документы специалисту Администрации ответственному за прием и регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги, в порядке и сроки, предусмотренные соглашением о взаимодействии.

Передача заявления и документов из МФЦ в Администрацию осуществляется курьером МФЦ лично под подпись с сопроводительным письмом и с описью документов. После проверки комплектности представленных документов второй экземпляр сопроводительного письма специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги, возвращает курьеру МФЦ с отметкой о получении указанных документов по описи с указанием даты получения.

Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги, регистрирует заявление и документы в установленном порядке в день передачи курьером заявления и документов заявителя из МФЦ в Администрацию.

Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю одним из способов, указанным им в заявлении.

При выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги специалист МФЦ проверяет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации. Заявителю выдается результат предоставления муниципальной услуги под подпись с указанием даты его получения.

В случае неявки заявителя в МФЦ в течение 30 дней со дня окончания срока получения результата предоставления муниципальной услуги, МФЦ курьером отправляет документы в Администрацию под подпись с сопроводительным письмом.

IV. Формы контроля за исполнением Регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сроков исполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, за принятием решений, связанных с предоставлением муниципальной услуги осуществляется постоянно муниципальными служащими, ответственными за выполнение административных действий, входящих в состав административных процедур, в рамках своей компетенции.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

4.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3. Персональная ответственность муниципальных служащих Администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Ответственные исполнители несут персональную ответственность за:

4.4.1. Соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

4.4.2. Соблюдение сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

4.5. Граждане, их объединения и организации вправе контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям или в электронной форме посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих

Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба), в случаях, указанных в статье 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) и в порядке, предусмотренном главой 2.1 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.2. Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие), принятые и осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.4. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.5. Заявитель имеет право обжаловать решение по жалобе или действие (бездействие) в связи с рассмотрением жалобы в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.6. Рассмотрение жалоб осуществляется уполномоченными на это должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу, в отношении решений и действий (бездействия) данного органа, его должностных лиц, муниципальных служащих.

5.7. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации  подается главе администрации города Сердобска Сердобского района.

5.8. Жалоба на решения и действия (бездействие) главы администрации города Сердобска Сердобского района подается главе города Сердобска Сердобского района.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе посредством федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальной услуги

5.9. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на информационном стенде в здании Администрации, МФЦ, на официальном сайте Администрации и МФЦ, Едином портале, КСПГМУ ПО, а также в устной и (или) письменной форме.

Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет женщин,  удостоенных звания «Мать-героиня», имеющих право на

предоставление земельных участков в собственность бесплатно,

для индивидуального жилищного строительства»

 

Форма заявления

Главе администрации

города Сердобска

Сердобского района

Пензенской области

от ________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

дата рождения: _____________________

паспортные данные: _________________

выдан _____________________________

адрес регистрации: __________________

тел.: ______________________________

адрес электронной почты: ___________

 
ЗАЯВЛЕНИЕ
о постановке на учет
Прошу Вас поставить на учет для дальнейшего предоставления земельного участка в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства в соответствии со статьей 81 Закона Пензенской области от 31.05.2024 № 4317- ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области».

Цель использования земельного участка – для индивидуального жилищного строительства.

Результат услуги прошу выдать:

	1
	в виде электронного документа, предоставленного посредством Единого портала, КСПГМУ ПО

	2
	в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте Администрации, ссылка на который направляется Администрацией посредством электронной почты

	3
	в виде электронного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством официальной электронной почты

	4
	в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении по местонахождению Администрации

	5
	в виде бумажного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством почтового отправления

	6
	в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении по местонахождению МФЦ


 Приложение:

Дата                                                                                                   Подпись заявителя
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА

СЕРДОБСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
   ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 29.06.2026 № 326

г. Сердобск

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность бесплатно в случаях, предусмотренных действующим законодательством»
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (с последующими изменениями), Законом Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области» (с последующими изменениями), руководствуясь постановлениями  администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области от 16.10.2019 № 544 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией города Сердобска», от 27.07.2021 № 311 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг (функций) городского поселения города Сердобска Сердобского района Пензенской области, предоставляемых (осуществляемых) Администрацией города Сердобска» (с последующими изменениями), статьей 23 Устава городского поселения город Сердобск муниципального района Сердобский район Пензенской  области, 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность бесплатно в случаях, предусмотренных действующим законодательством» (далее – Административный регламент) согласно приложению к настоящему постановлению.

2.    Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вестник города Сердобска» и на официальном сайте администрации (www.gorod-serdobsk.ru).

3.   Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы местной администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области. 

И. о. главы администрации                                                О. В. Кондрашкина
Утвержден

постановлением

администрации города Сердобска

                                                              Сердобского района Пензенской области

от 29.06.2026 № 326

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность бесплатно в случаях, предусмотренных действующим законодательством»

I. Общие положения

Предмет регулирования

1.1. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность бесплатно в случаях, предусмотренных действующим законодательством» (далее - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области (далее - Администрация) при предоставлении муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Сердобска Сердобского района Пензенской области. 

Регламент распространяется на случаи предоставления земельных участков в собственность бесплатно в соответствии с подпунктом 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, статьями 3.7 и 3.8 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (с последующими изменениями) (далее - Федеральный закон № 137-ФЗ).

Регламент не распространяется на:

- правоотношения, связанные с предварительным согласованием предоставления земельных участков в собственность бесплатно;

- правоотношения, связанные с предоставлением в собственность бесплатно земельных участков под многоквартирными домами и домами блокированной застройки, за исключением домов блокированной застройки, соответствующих признакам, указанным в пункте 40 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае, если количество таких домов, возведенных до 14 мая 1998 года, в одном ряду не превышает двух;

- правоотношения, связанные с предоставлением в собственность бесплатно земельных участков под гаражами, в случае, указанном в пункте 18 статьи 3.7 Федерального закона № 137-ФЗ.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. До 1 сентября 2026 года заявителями являются:

а) гражданин, использующий гараж, являющийся объектом капитального строительства и возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случаях, определенных пунктом 2 статьи 3.7 Федерального закона № 137-ФЗ;

б) гражданин, у которого земельный участок находится в фактическом пользовании и на котором расположен гараж, не являющийся объектом капитального строительства, возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае, если такой земельный участок образован из земельного участка, ранее предоставленного на праве постоянного (бессрочного) пользования гаражному кооперативу или иной некоммерческой организации, членом которой является (являлся) указанный гражданин, если такое право не прекращено либо переоформлено этим кооперативом на право аренды, которое не прекращено, и гараж и (или) земельный участок, на котором он расположен, распределены соответствующему гражданину на основании решения общего собрания членов гаражного кооператива или иной некоммерческой организации либо иного документа, устанавливающего такое распределение;

в) гражданин, прекративший членство в гаражном кооперативе, в том числе вследствие его ликвидации или исключения из единого государственного реестра юридических лиц в связи с прекращением деятельности юридического лица;

г) гражданин, имеющий в собственности гараж, являющийся объектом капитального строительства, возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации и расположенный на земельном участке, находящемся в фактическом пользовании гражданина (за исключением случаев, если такой земельный участок не может быть предоставлен в собственность в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации);

д) гражданин, приобретший гараж, являющийся объектом капитального строительства, по соглашению от лица, указанного в подпункте «а» настоящего подпункта;

е) наследник гражданина, указанного в подпунктах «а» - «д» настоящего подпункта.

1.2.2. До 1 марта 2031 года заявителями являются:

а) гражданин, который использует для постоянного проживания возведенный до 14 мая 1998 года жилой дом, который расположен в границах населенного пункта и право собственности на который у гражданина и иных лиц отсутствует, в случае, определенном в пункте 2 статьи 3.8 Федерального закона № 137-ФЗ;

б) наследник гражданина, указанного в подпункте «а» настоящего подпункта;

1.2.3. Военнослужащие, лица, заключившие контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), и лица, проходящие (проходившие) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющие специальные звания полиции, удостоенные звания Героя Российской Федерации или награжденные орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющиеся ветеранами боевых действий, а также члены семей указанных военнослужащих и лиц, погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной операции.

Членами семей указанных в настоящем подпункте Регламента военнослужащих и лиц, погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной операции, признаются:

а) супруга (супруг), состоявшая (состоявший) на день гибели (смерти) лица, указанного в подпункте 1.2.3 настоящего пункта Регламента, в зарегистрированном браке с ним (ней);

б) несовершеннолетние дети;

в) дети, не достигшие возраста 23 лет, обучающиеся в образовательных организациях по очной форме обучения;

г) родители (в случае отсутствия у лица, указанного в настоящем подпункте Регламента, супруги (супруга) и несовершеннолетних детей).

1.2.4.  Женщины, удостоенные в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 15 августа 2022 года № 558 «О некоторых вопросах совершенствования государственной наградной системы Российской Федерации» звания «Мать-героиня», проживающие на территории Пензенской области и не получающие ежемесячную денежную выплату в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 28 ноября 2025 года № 435-ФЗ «О предоставлении социальных гарантий женщинам, удостоенным звания «Мать-героиня» (далее - женщина, удостоенная звания «Мать-героиня»).

От имени заявителей, указанных в настоящем пункте Регламента, могут выступать иные лица в силу полномочий, основанных на доверенности либо указании закона (далее - представитель заявителя).

1.3.В настоящем регламенте используются сокращения:

-муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Сердобского района Пензенской области» – МФЦ;

-федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) - Единый портал;

-государственная информационная система «Комплексная система предоставления государственных и муниципальных услуг Пензенской области (https://gosuslugi.pnzreg.ru) – КСПГМУ ПО;

-при совместном упоминании Единый портал, КСПГМУ ПО, Администрация – порталы.

1.4.Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципальной услуги

1.4.1 Подробную информацию о предоставляемой муниципальной услуге, а также о ходе ее предоставления, можно получить на официальной странице Администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.gorod-serdobsk.ru. (далее - официальный сайт Администрации), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru.) (далее – Единый портал) и (или) в государственной информационной системе «Комплексная система предоставления государственных и муниципальных услуг Пензенской области» (https://gosuslugi.pnzreg.ru) (www.gosuslugi.pnzreg.ru.) (далее – Региональный портал).

Администрацией обеспечивается размещение и актуализация справочной информации в соответствующем разделе регионального реестра в установленном порядке, на официальной странице Администрации - не позднее пяти дней со дня ее изменения.

На Едином портале и Региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), официальной странице Администрации размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

2) круг заявителей;

3) срок предоставления муниципальной услуги;

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

6) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги;

9) правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги посредством Единого портала, Регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), а также на официальной странице Администрации предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

1.4.2. Справочная информация (место нахождения, график (режим) работы Администрации, справочные телефоны Администрации, адрес официальной страницы Администрации в информационно-коммуникационной сети «Интернет» и адрес электронной почты) размещается на официальной странице Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на Едином портале и Региональном портале.

1.4.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется также в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр) путем размещения информации, в том числе о графике приема заявителей и номерах телефонов для справок (консультаций), на информационных стендах в помещениях многофункционального центра.

1.4.4. Заявители вправе получить муниципальную услугу через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу (далее - соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии, а также через Единый портал и (или) Региональный портал.

1.4.5. При предоставлении информации по письменным запросам или запросам, поступившим в виде электронного документа, ответ на запрос направляется в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 9 февраля 2009 г. №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, должны подробно в вежливой (корректной) форме информировать обратившихся по интересующим вопросам предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил телефонный звонок, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста Администрации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, принявшего телефонный звонок.

В случае если специалист Администрации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, принявший телефонный звонок, не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы предоставления муниципальной услуги, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту Администрации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги.

1.4.6. Основными требованиями к информированию о порядке предоставления муниципальной услуги являются:

-удобство и доступность получения информации;

-достоверность и полнота информации;

-четкость изложения информации;

-оперативность представления информации.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков в собственность бесплатно в случаях, предусмотренных действующим законодательством».

Краткое наименование муниципальной услуги не предусмотрено.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- постановление Администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;

- постановление Администрации об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.

Результат предоставления муниципальной услуги по выбору заявителя (представителя заявителя) может быть предоставлен ему в форме:

- бумажного документа, который заявитель (представитель заявителя) получает непосредственно при личном обращении;

- бумажного документа, который направляется администрацией заявителю (представителю заявителя) посредством почтового отправления;

- электронного документа в машиночитаемом формате, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее - электронный документ в машиночитаемом формате), который направляется Администрацией посредством Единого портала.

- электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, который направляется Администрацией заявителю (представителю заявителя) посредством электронной почты.

При получении результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем.

Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть направлен законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, заказным письмом в течение одного календарного дня со дня его принятия или выдан ему при личном обращении.

Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не может быть предоставлен другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемый результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги, результатом которой является постановление Администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно в соответствии со статьями 3.7 или 3.8 Федерального закона № 137-ФЗ, или постановление Администрации об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно в соответствии со статьями 3.7 или 3.8 Федерального закона № 137-ФЗ, составляет 14 календарных дней с даты поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию, за исключением случая, указанного в подпункте 2.4.2 настоящего пункта Регламента.

2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги, результатом которой является постановление Администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, образованного на основании постановления Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка, принятого в соответствии с пунктом 8 статьи 3.7 или пунктом 11 статьи 3.8 Федерального закона № 137-ФЗ, составляет 20 рабочих дней со дня представления заявителем в Администрацию технического плана гаража, расположенного на указанном земельном участке, или 20 рабочих дней со дня представления заявителем в Администрацию технического плана жилого дома, расположенного на таком земельном участке (за исключением случая, если на момент осуществления государственного кадастрового учета земельного участка в отношении жилого дома осуществлен государственный кадастровый учет жилого дома).

2.4.3. Срок предоставления муниципальной услуги, результатом которой является постановление Администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно в соответствии со статьей 8 Закона Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО «О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области» (с последующими изменениями) (далее - Закон Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО), составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления в Администрацию заявления о предоставлении земельного участка, указанного в абзаце шестом пункта 24 приложения 3 к Закону Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО.

2.4.4. Срок предоставления муниципальной услуги, результатом которой является постановление Администрации об отказе в предоставлении земельного участка  в собственность бесплатно в соответствии со статьей 8 Закона Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО, составляет не более 5 рабочих дней с даты получения заявления лица, указанного в подпункте 1.2.3 пункта 1.2 раздела I Регламента, об отказе от выбора земельного участка.

При наличии оснований, предусмотренных подпунктами 1 и 3 пункта 29 приложения № 3 к Закону Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО, постановления Администрации об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно в соответствии со статьей 8 Закона Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО принимаются в сроки, установленные абзацами первым и вторым пункта 30 приложения № 3 к Закону Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО.

2.4.5. Срок предоставления муниципальной услуги, результатом которой является постановление Администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно в соответствии со статьей 8-1 Закона Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО, составляет не более 30 рабочих дней со дня поступления в Администрацию заявления о предоставлении земельного участка, указанного в абзаце четвертом пункта 17 приложения 5 к Закону Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО.

При наличии оснований, указанных в подпунктах 1 и 2 пункта 21 приложения 5 к Закону Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО, решение об отказе в предоставлении земельного участка принимается в течение 5 рабочих дней после истечения срока, указанного в абзаце четвертом пункта 17 приложения 5 к Закону Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО, либо по истечении 5 рабочих дней с даты получения заявления заявителя об отказе от выбора земельного участка.

При наличии основания, указанного в подпункте 3 пункта 21 приложения 5 к Закону Пензенской области от 31.05.2024 №  4317-ЗПО, решение об отказе в предоставлении земельного участка принимается в течение 2 рабочих дней со дня принятия решения о снятии заявителя с учета.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, способы их представления.

2.5.1. Для получения муниципальной услуги в соответствии со статьей 3.7 Федерального закона № 137-ФЗ:

2.5.1.1. за исключением случая, указанного в подпункте 2.5.1.6 настоящего подпункта, представляется заявление о предоставлении земельного участка (далее - заявление 1), по форме согласно приложению № 1 к Регламенту, в котором указываются:

1) фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя;

2) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

3) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных статьей 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации оснований (не распространяется на правоотношения, регулируемые пунктом 2 статьи 3.7 Федерального закона № 137-ФЗ);

4) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;

5) реквизиты решения об изъятии земельного участка для муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для муниципальных нужд; 

6) цель использования земельного участка;

7) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

8) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

9) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;

10) информация о возведении гаража до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации (для заявления о предоставлении земельного участка, указанного в пункте 2 статьи 3.7 Федерального закона № 137-ФЗ);

11) информация о ликвидации гаражного кооператива или об исключении такого кооператива из единого государственного реестра юридических лиц в связи с прекращением деятельности юридического лица (если заявителем является лицо, указанное в подпункте «в» подпункта 1.2.1 пункта 1.2 раздела I Регламента).

2.5.1.2. В случае если земельный участок для размещения гаража был предоставлен гражданину или передан ему какой-либо организацией (в том числе с которой этот гражданин состоял в трудовых или иных отношениях) либо иным образом выделен ему, либо право на использование такого земельного участка возникло у гражданина по иным основаниям, к заявлению 1 прилагаются:

а) документ о предоставлении или ином выделении гражданину земельного участка либо о возникновении у гражданина права на использование такого земельного участка по иным основаниям;

б) документы, подтверждающие передачу гаража, являющегося объектом капитального строительства, по соглашению с гражданином, указанным в пункте 2 статьи 3.7 Федерального закона № 137-ФЗ (если заявителем является лицо, указанное в подпункте «д» подпункта 1.2.1 пункта 1.2 раздела I Регламента);

в) свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что наследником было унаследовано имущество гражданина, указанного в подпункте «а» подпункта 1.2.1 пункта 1.2 раздела I Регламента (если заявителем является наследник); 

г) технический план гаража (в случае, если ранее государственный кадастровый учет указанного гаража не был осуществлен), за исключением случая, если с заявлением обратился заявитель, указанный в подпункте «б» подпункта 1.2.1 пункта 1.2 раздела I Регламента;

д) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (если с заявлением 1 обращается представитель заявителя).

2.5.1.3. В случае отсутствия у заявителя документа, подтверждающего предоставление или иное выделение гражданину, указанному в подпункте «а» подпункта 1.2.1 пункта 1.2 раздела I Регламента, земельного участка либо возникновение у него права на использование такого земельного участка по иным основаниям, к заявлению 1 может быть приложен один или несколько из следующих документов:

а) заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к сетям инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении коммунальных услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие исполнение со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;

б) документ, подтверждающий проведение государственного технического учета и (или) технической инвентаризации гаража до 1 января 2013 года в соответствии с требованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или) инвентаризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки, указывающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.5.1.4. В случае если земельный участок образован из земельного участка, предоставленного или выделенного иным способом гаражному кооперативу либо иной организации, при которой был организован гаражный кооператив, для размещения гаражей, либо право на использование такого земельного участка возникло у таких кооператива либо организации по иным основаниям и гараж и (или) земельный участок, на котором он расположен, распределены соответствующему гражданину на основании решения общего собрания членов гаражного кооператива либо иного документа, устанавливающего такое распределение, к заявлению 1 прилагаются:

а) документ, подтверждающий предоставление или иное выделение земельного участка, из которого образован или должен быть образован испрашиваемый земельный участок, гаражному кооперативу либо иной организации, при которой был организован гаражный кооператив, для гаражного строительства и (или) размещения гаражей, или документ, подтверждающий приобретение указанными кооперативом либо организацией права на использование такого земельного участка по иным основаниям;

б) решение общего собрания членов гаражного кооператива о распределении гражданину гаража и (или) указанного земельного участка либо иной документ, устанавливающий такое распределение, и (или) документ, выданный гаражным кооперативом, подтверждающий выплату таким гражданином пая (паевого взноса), в том числе без указания на то, что выплата такого пая (паевого взноса) является полной, и (или) подтверждающий факт осуществления строительства гаража данным кооперативом или указанным гражданином;

в) выписка из единого государственного реестра юридических лиц о гаражном кооперативе, членом которого является гражданин;

г) технический план гаража, расположенного на испрашиваемом земельном участке (в случае, если ранее государственный кадастровый учет указанного гаража не был осуществлен);

д) свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что наследником было унаследовано имущество гражданина, указанного в подпункте «а» подпункта 1.2.1 пункта 1.2 раздела I Регламента (если заявителем является наследник);

е) документы, подтверждающие передачу гаража, являющегося объектом капитального строительства, по соглашению с гражданином, указанным в пункте 2 статьи 3.7 Федерального закона № 137-ФЗ (если заявителем является лицо, указанное в подпункте «д» подпункта 1.2.1 пункта 1.2 раздела I Регламента);

ж) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (если с заявлением 1 обращается представитель заявителя).

В случае отсутствия у заявителя одного из документов, указанных в подпунктах «а» и «б» настоящего подпункта, вместо данного документа к заявлению 1 могут быть приложены один или несколько документов, предусмотренных подпунктами «а» и «б» подпункта 2.5.1.3 подпункта 2.5.1 настоящего пункта Регламента.

Заявитель (представитель заявителя) вправе:

1) не представлять документы, предусмотренные подпунктами «а» и «б» настоящего подпункта, если ранее они представлялись иными членами гаражного кооператива;

2) представить документ, содержащий сведения единого государственного реестра юридических лиц о ликвидации гаражного кооператива или об исключении такого кооператива из единого государственного реестра юридических лиц в связи с прекращением деятельности юридического лица.

2.5.1.5. Документы, предусмотренные подпунктом 2.5.1.2, подпунктом «а» подпункта 2.5.1.3, подпунктами «а», «б», «г» - «ж» подпункта 2.5.1.4 подпункта 2.5.1 настоящего пункта Регламента, представляются заявителем (представителем заявителя) в Администрацию одновременно с заявлением 1.

Документы, предусмотренные подпунктом «б» подпункта 2.5.1.3, подпунктом «в» подпункта 2.5.1.4 подпункта 2.5.1 настоящего пункта Регламента, запрашиваются Администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных таким органам организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель (представитель заявителя) не представил указанные документы самостоятельно.

В случае если заявителем (представителем заявителя) не представлен документ, содержащий сведения единого государственного реестра юридических лиц о ликвидации гаражного кооператива или об исключении такого кооператива из единого государственного реестра юридических лиц в связи с прекращением деятельности юридического лица, Администрация самостоятельно запрашивает его с использованием единой системы межведомственного информационного взаимодействия.

В случае если по итогам рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, подача заявления о предоставлении земельного участка не требуется. Предоставление образованного на основании данного решения земельного участка осуществляется после государственного кадастрового учета указанного земельного участка не позднее 20 рабочих дней со дня направления заявителем в адрес Администрации технического плана гаража, расположенного на указанном земельном участке.

2.5.1.6. В случае если заявителем является лицо, указанное в подпункте «б» подпункта 1.2.1 пункта 1.2 раздела I Регламента, к заявлению 1 прилагаются следующие документы:

а) документ, подтверждающий фактическое пользование земельным участком, на котором расположен гараж, не являющийся объектом капитального строительства, возведенный до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации;

б) документ, подтверждающий предоставление на праве постоянного (бессрочного) пользования земельного участка, из которого образован испрашиваемый земельный участок, гаражному кооперативу или иной некоммерческой организации, членом которой является (являлся) указанный заявитель, если такое право не прекращено либо переоформлено этим кооперативом на право аренды, которое не прекращено (заявитель вправе не представлять документ, если ранее такой документ представлялся иными членами гаражного кооператива или иной некоммерческой организации);

в) решение общего собрания членов гаражного кооператива или иной некоммерческой организации о распределении заявителю гаража и (или) земельного участка, на котором он расположен, либо иной документ, устанавливающий такое распределение (заявитель вправе не представлять документ, если ранее такой документ представлялся иными членами гаражного кооператива или иной некоммерческой организации).

2.5.1.7. В случае если заявителем является лицо, указанное в подпункте «г» подпункта 1.2.1 пункта 1.2 Регламента, представляется заявление о предоставлении земельного участка (далее - заявление 2), по форме согласно приложению № 2 к Регламенту, в котором указывается информация, определенная в подпунктах 1 - 9 подпункта 2.5.1.1 подпункта 2.5.1 настоящего пункта Регламента.

К заявлению 2 прилагаются следующие документы:

а) документы, удостоверяющие (устанавливающие) право заявителя на гараж, если право на такой гараж не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее - ЕГРН);

б) документы, удостоверяющие (устанавливающие) право заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок);

в) сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю;

г) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (если с заявлением 2 обращается представитель заявителя).

Представление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы направлялись в Администрацию с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

2.5.2. Для получения муниципальной услуги в соответствии со статьей 3.8 Федерального закона № 137-ФЗ представляется заявление о предоставлении земельного участка (далее - заявление 3), по форме согласно приложению № 3 к Регламенту, в котором помимо информации, определенной в подпунктах 1 и 2, 4 - 9 подпункта 2.5.1.1 подпункта 2.5.1 настоящего пункта Регламента, указываются:

1) основание предоставления земельного участка: пункт 2 статьи 3.8 Федерального закона № 137-ФЗ;

2) сведения о том, что жилой дом возведен до 14 мая 1998 года.

2.5.2.1. Для получения муниципальной услуги в соответствии со статьей 3.8 Федерального закона № 137-ФЗ к заявлению 3 прилагаются следующие документы:

а) документ, подтверждающий подключение (технологическое присоединение) жилого дома к сетям инженерно-технического обеспечения и (или) подтверждающий осуществление оплаты коммунальных услуг;

б) документ, который подтверждает проведение государственного технического учета и (или) технической инвентаризации жилого дома до 1 января 2013 года и из которого следует, что гражданин является правообладателем жилого дома либо заказчиком изготовления указанного документа и жилой дом возведен до 14 мая 1998 года;

в) документ, подтверждающий предоставление либо передачу гражданину иным лицом земельного участка, в том числе из которого образован испрашиваемый земельный участок;

г) документ, подтверждающий регистрацию гражданина по месту жительства в жилом доме до 14 мая 1998 года;

д) выписка из похозяйственной книги или из иного документа, в которой содержится информация о жилом доме и его принадлежности гражданину;

е) документ, выданный гражданину нотариусом до 14 мая 1998 года в отношении жилого дома, подтверждающий права гражданина на него;

ж) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (если с заявлением 3 обращается представитель заявителя).

К заявлению 3 также прилагается технический план жилого дома, за исключением случая, если на момент направления указанного заявления в отношении жилого дома осуществлен государственный кадастровый учет.

Заявитель прилагает к заявлению 3 все документы, указанные в подпунктах «а» - «е» настоящего подпункта, при условии наличия у него всех этих документов, при отсутствии данных документов заявитель прилагает только тот документ, который у него имеется, или все имеющиеся у него документы.

Заявитель, являющийся наследником гражданина, указанного в подпункте «б» подпункта 1.2.2 пункта 1.2 раздела I Регламента, прилагает к заявлению 3 выданные наследодателю один или несколько документов, указанных в настоящем подпункте, а также свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что он является наследником гражданина, указанного в подпункте «б» подпункта 1.2.2 пункта 1.2 раздела I Регламента.

Один или все документы, предусмотренные подпунктами «а» - «е», а также документ, предусмотренный подпунктом «ж» настоящего подпункта Регламента, представляются заявителем (представителем заявителя) в Администрацию одновременно с заявлением 3.

В случае непредставления заявителем (представителем заявителя) одного или всех документов из числа предусмотренных подпунктами «б» - «д» настоящего подпункта Регламента одновременно с заявлением 3, такие документы запрашиваются Администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия в органах и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы.

2.5.3. Для получения муниципальной услуги в соответствии со статьей 8 Закона Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО представляется заявление о предоставлении земельного участка (далее - заявление 4), по форме согласно приложению № 4 к Регламенту, в котором указываются:

1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя;

2) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

3) вид разрешенного использования испрашиваемого земельного участка.

2.5.4. Для получения муниципальной услуги в соответствии со статьей 8-1 Закона Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО представляется заявление о предоставлении земельного участка (далее - заявление 5), по форме согласно приложению № 5 к Регламенту, в котором указываются:

1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя;

2) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

3) вид разрешенного использования испрашиваемого земельного участка.

2.5.5. Заявитель (представитель заявителя) может подать заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, следующими способами:

а) лично по адресу Администрации;

б) посредством почтовой связи по адресу Администрации;

в) на бумажном носителе через МФЦ;

г) в форме электронного документа посредством Единого портала.

д) путем направления электронного документа на электронную почту Администрации.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов при предоставлении муниципальной услуги, приостановления предоставления услуги муниципальной или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.6.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов при предоставлении муниципальной услуги.

2.6.1.1. Основание для отказа в приеме к рассмотрению заявления:

выявление в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи несоблюдения установленных условий признания ее действительности.

2.6.1.2. Основание для возврата заявления:

несоответствие заявлений 1 - 3 положениям пункта 2.5 настоящего раздела Регламента, подача их в иной уполномоченный орган или к заявлениям 1 - 3 не приложены документы, представляемые в соответствии с пунктом 2.5 настоящего раздела Регламента.

2.6.1.3. Основание для отказа в рассмотрении заявления:

заявления 1 - 3, поданные в электронной форме, представлены с нарушением Порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату, утвержденных приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7.

2.6.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, если заявителями являются лица, указанные в подпункте 1.2.3 пункта 1.2 раздела I Регламента:

1) с заявлением обратилось лицо, не предусмотренное пунктом 1.2 раздела I Регламента;

2) указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, аренды (за исключением пункта 14 статьи 3.7 Федерального закона № 137-ФЗ), безвозмездного пользования или пожизненного наследуемого владения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо гражданина, не обладающего правом участия (членства) в садоводческом или огородническом некоммерческом товариществе, имеющего право на первоочередное или внеочередное приобретение земельного участка в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации либо на приобретение земельного участка в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса (если такой земельный участок является садовым), а также за исключением собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения);

4) на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление в собственность не допускается;

7) указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории либо принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка (не распространяется на отношения, регулируемые пунктом 2 статьи 3.7 Федерального закона № 137-ФЗ);

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории либо принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, либо расположен в границах территории, в отношении которой принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не требуется заключения договора о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенных пунктов, ведения гражданами садоводства для собственных нужд;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории (не распространяется на отношения, регулируемые пунктом 2 статьи 3.7 Федерального закона № 137-ФЗ);

15) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка;

16) до 01.03.2026 указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов.

17) с 01.03.2026 указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратились правообладатель расположенных на таком земельном участке здания, сооружения, помещений в них, собственник объекта незавершенного строительства, лицо, которому такой земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования;

18) до 01.03.2026 указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой Пензенской области и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения.

19) с 01.03.2026 указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратились правообладатель расположенных на таком земельном участке здания, сооружения, помещений в них, собственник объекта незавершенного строительства, лицо, которому такой земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования;

20) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования (не распространяется на отношения, регулируемые пунктом 2 статьи 3.7 Федерального закона № 137-ФЗ);

22) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

23) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

24) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

25) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»;

26) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.

2.6.2.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии со статьей 3.7 Федерального закона № 137-ФЗ наряду с основаниями, предусмотренными подпунктом 2.6.2 пункта 2.6 Регламента:

а) гараж в судебном или ином предусмотренном законом порядке признан самовольной постройкой, подлежащей сносу.

В принятии решения о предоставлении земельного участка, указанного в пунктах 2 и 20 статьи 3.7 Федерального закона № 137-ФЗ, при отсутствии иных оснований, предусмотренных подпунктом 2.6.2 и настоящим подпунктом настоящего пункта Регламента, не может быть отказано:

только на основании отсутствия в едином государственном реестре юридических лиц сведений о гаражном кооперативе;

только на основании отсутствия в градостроительном регламенте, утвержденном применительно к территориальной зоне, в границах которой находится гараж, вида разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства, предусматривающего возможность размещения гаражей в границах такой территориальной зоны, либо на основании того, что испрашиваемый земельный участок предоставлен гаражному кооперативу.

2.6.2.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии со статьей 3.8 Федерального закона № 137-ФЗ помимо оснований, предусмотренных подпунктом 2.6.2 настоящего пункта Регламента:

а) установление факта отсутствия жилого дома на испрашиваемом земельном участке по результатам осмотра в соответствии с пунктом 8 статьи 3.8 Федерального закона № 137-ФЗ;

б) в случае, если заявителем не приложен к заявлению ни один из документов, предусмотренных подпунктами «а» - «е» подпункта 2.5.2.1 подпункта 2.5.2 пункта 2.5 Регламента;

в) жилой дом, расположенный на испрашиваемом земельном участке, в судебном или в ином предусмотренном законом порядке признан самовольной постройкой, подлежащей сносу.

В принятии решения о предоставлении земельного участка при отсутствии иных оснований, предусмотренных подпунктом 2.6.2, подпунктами «б», «в» подпункта 2.6.2.2 настоящего пункта Регламента, не может быть отказано только по причине отсутствия в градостроительном регламенте, утвержденном применительно к территориальной зоне, в границах которой расположен жилой дом, вида разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства, предусматривающих возможность размещения жилых домов в границах такой территориальной зоны, а также несоответствия площади образуемого земельного участка предельным размерам и предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом.

2.6.2.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии со статьей 8 Закона Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО:

1) поступление заявления лица, указанного в подпункте 1.2.3 пункта 1.2 раздела I Регламента, об отказе от выбора земельного участка.

Постановление Администрации об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно в соответствии со статьей 8 Закона Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО принимаются также в случаях, предусмотренных подпунктами 1 и 3 пункта 29 приложения № 3 к Закону Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО.

Во всех случаях отказ в предоставлении земельного участка не лишает лиц, указанных в подпункте 1.2.3 пункта 1.2 раздела I Регламента, права повторного обращения с заявлением 4.

2.6.2.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии со статьей 8-1 Закона Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО:

1) непредставление заявителем в срок, предусмотренный абзацем четвертым пункта 17 приложения № 5 к Закону Пензенской области от 31.05.2024 № 4317-ЗПО, заявления о предоставлении земельного участка, включенного в перечень, с указанием его кадастрового номера, вида разрешенного использования;

2) поступление заявления заявителя об отказе от выбора земельного участка;

3) принятие решения о снятии заявителя с учета.

2.6.3. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или многофункциональный центр составляет не более 15 минут.

2.9. Срок регистрации заявления.

Срок регистрации заявления - в день его поступления в Администрацию.

Регистрация заявления, направленного в форме электронного документа с использованием Единого портала, осуществляется в автоматическом режиме в день его поступления.

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этой цели помещениях.
Здания, в которых располагаются помещения Администрации, МФЦ должны быть расположены с учетом транспортной и пешеходной доступности для заявителей.
Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуются:
- информационными стендами, содержащими визуальную и текстовую информацию;
- стульями и столами для возможности оформления документов.
На информационных стендах Администрации, МФЦ размещается информация, предусмотренная пунктом 1.5 Административного регламента.
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.
Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются бланками заявлений и образцами их заполнения.
Кабинеты приема заявителей должны иметь информационные таблички (вывески) с указанием:
- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалистов Администрации, МФЦ, в чьи должностные обязанности входит предоставление муниципальной услуги (далее - ответственные исполнители).
Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным ресурсам, а также печатающим, копирующим и сканирующим устройствами.
При организации рабочих мест следует предусмотреть возможность беспрепятственного входа (выхода) специалистов и посетителей из помещения.
Помещения должны соответствовать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности и быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отдельных специально оборудованных помещениях, обеспечивающих беспрепятственный доступ инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).
Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются на нижних этажах зданий, оборудованных отдельным входом, или отдельно стоящих зданиях.

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.
Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания (информационных залах) - местах предоставления муниципальной услуги.
В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов Администрации, МФЦ.
В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Рабочее место специалиста Администрации, МФЦ оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности. Рабочие места оборудуются средствами сигнализации (стационарными «тревожными кнопками» или переносными многофункциональными брелками-коммуникаторами).
Специалисты Администрации, МФЦ обеспечиваются личными нагрудными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества, при его наличии и должности.
Администрация, МФЦ обеспечивают инвалидам, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников:

1) условия для беспрепятственного доступа в здание Администрации и МФЦ, в котором предоставляется муниципальная услуга, надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их жизнедеятельности; вход и выход из помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания;

2) возможность самостоятельного или с помощью специалистов Администрации, МФЦ, предоставляющих муниципальную услугу, передвижения по территории, на которой расположено здание Администрации и МФЦ, входа в здание и выхода из него;

3) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здания, в которых расположены Администрации и МФЦ, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью специалистов Администрации, МФЦ, предоставляющих муниципальную услугу;

4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

5) допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;

6) оказание специалистами Администрации, МФЦ, предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;

7) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации, знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

8) выделение на территории, прилегающей к зданию Администрации и МФЦ не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются данные нормы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

2.11. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.

2.11.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на Едином портале, сайте Администрации, на информационных стендах, в средствах массовой информации;

- предоставление возможности подачи заявления в виде электронного документа;

- возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала.

2.11.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются отсутствие:

- очередей при приеме и выдаче документов заявителям (представителям заявителей);

- нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;

- жалоб на действия (бездействие), решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги;

- жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов Отдела, предоставляющих муниципальную услугу, к заявителям (представителям заявителей).

2.12. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Для исправления допущенных опечаток и ошибок (далее - техническая ошибка) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах заявитель (представитель заявителя) представляет:

- заявление об исправлении технической ошибки;

- документы, подтверждающие наличие в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе технической ошибки.

Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем (представителем заявителя) в Администрацию по почте, по электронной почте либо при личном обращении в Администрацию.

В случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе специалист Отдела устраняет эту техническую ошибку путем подготовки результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3 настоящего раздела Регламента.

В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе специалист Отдела готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

Срок выполнения действий по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе либо подготовке уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе не может превышать 5 рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении технической ошибки специалистом Администрации, ответственным за регистрацию документов, поступивших в Администрацию.

Результатом выполнения действий по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:

а) в случае наличия технической ошибки - результат муниципальной услуги, указанный в пункте 2.3 настоящего раздела Регламента;

б) в случае отсутствия технической ошибки - уведомление об отсутствии технической ошибки.

2.13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме в соответствии с действующим законодательством.

2.13.1. В случае если муниципальная услуга оказывается на базе МФЦ, специалист МФЦ принимает от заявителя (представителя заявителя) заявление и другие документы и регистрирует их. При приеме у заявителя (представителя заявителя) заявления и других документов специалист МФЦ:

- проверяет наличие или отсутствие оснований для возврата заявления из числа предусмотренных подпунктом 2.6.1.2 подпункта 2.6.1 пункта 2.6 настоящего раздела Регламента;

- выдает расписку о принятии заявления с описью представленных документов и указанием срока получения результата муниципальной услуги.

В случае если при подаче заявления и документов специалистом МФЦ обнаружено наличие хотя бы одного из оснований для возврата заявления из числа предусмотренных подпунктом 2.6.1.2 подпункта 2.6.1 пункта 2.6 настоящего раздела Регламента, специалист МФЦ возвращает заявителю (представителю заявителя) заявление и приложенные к нему документы для приведения в соответствие с требованиями законодательства и Регламента с разъяснением причин возврата.

При необходимости специалист МФЦ имеет право обращаться за разъяснением к сотрудникам Администрации с использованием средств телефонной, факсимильной, электронной и иных видов связи.

Сотрудники Администрации обязаны оперативно предоставить все необходимые разъяснения специалисту МФЦ.

Передачу и доставку документов заявителя (представителя заявителя) из МФЦ в Администрацию осуществляет сотрудник МФЦ - курьер. Он передает документы специалисту Администрации, ответственному за регистрацию документов, в течение 2 рабочих дней с момента принятия заявления и других документов от заявителя (представителя заявителя) лично под подпись с сопроводительным письмом и с описью документов.

После проверки комплектности представленных документов второй экземпляр сопроводительного письма специалист Администрации, ответственный за регистрацию документов, возвращает курьеру МФЦ с отметкой о получении указанных документов по описи с указанием даты, подписи, расшифровки подписи.

В случае если за предоставлением муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) обращался в МФЦ, выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в МФЦ.

После получения из Администрации информации о принятии решения сотрудник МФЦ в течение одного рабочего дня, следующего за днем получения информации, получает в Администрации результат предоставления муниципальной  услуги, указанный в пункте 2.3 настоящего раздела Регламента. О получении результата предоставления муниципальной услуги курьером МФЦ делается соответствующая отметка в реестре.

При выдаче заявителю (представителю заявителя) результата предоставления муниципальной услуги специалист МФЦ проверяет документ, удостоверяющий личность, документ, подтверждающий права законного представителя (свидетельство о рождении несовершеннолетнего; документы, подтверждающие полномочия усыновителя, опекуна или попечителя) в случае обращения законного представителя, доверенность от уполномоченного лица. Заявителю (представителю заявителя) выдается документ под подпись с указанием даты его получения.

Специалист МФЦ не выдает результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, другому законному представителю несовершеннолетнего, если в заявлении о предоставлении муниципальной услуги заявитель выразил письменно желание получить запрашиваемый результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

В случае неявки заявителя (представителя заявителя) в МФЦ в течение 30 дней с момента окончания срока предоставления муниципальной услуги, МФЦ курьером отправляет документы в Администрацию под подпись с сопроводительным письмом.

2.13.2. Формирование заявления в электронной форме осуществляется посредством заполнения интерактивной формы заявления на Едином портале, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Образцы заполнения электронной формы заявления размещаются на Едином портале, с возможностью бесплатного копирования.

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):

электронной подписью заявителя (представителя заявителя);

усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

К заявлению, подаваемому в электронной форме, прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (если заявление представляется представителем заявителя - копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя), в виде электронного образа такого документа. Данный документ не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет Единого портала, а также, если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.

В случае представления заявления в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность либо заверенная в установленном порядке копия доверенности в виде электронного образа такого документа.

Заявления и прилагаемые к ним документы представляются в виде файлов в формате XML, созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.

Заявления представляются в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанные заявления предоставляются в форме электронного документа посредством электронной почты.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется Единым порталом, автоматически в процессе заполнения заявителем (представителем заявителя) каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель (представитель заявителя) уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте 2.5 настоящего раздела Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность заполнения одной электронной формы заявления несколькими заявителями;

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

г) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

д) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на Едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

ж) возможность доступа заявителя на Едином портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев.

В случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме в заявлении указывается один из следующих способов предоставления результатов его рассмотрения:

в виде бумажного документа, который заявитель (представитель заявителя) получает непосредственно при личном обращении;

в виде бумажного документа, который направляется Администрацией заявителю (представителю заявителя) посредством почтового отправления;

в виде электронного документа, который направляется Администрацией заявителю (представителю заявителя) посредством электронной почты;

в виде электронного документа в машиночитаемом формате, который направляется Администрацией посредством Единого портала.

В дополнение к указанным способам в заявлении указывается способ предоставления результатов рассмотрения такого заявления Администрацией в виде бумажного документа, который заявитель (представитель заявителя) получает непосредственно при личном обращении либо который направляется Администрацией заявителю (представителю заявителя) посредством почтового отправления.

2.14. Заявитель (представитель заявителя) имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю Администрацией способом, указанным в заявлении, в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия.

Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, результаты предоставления муниципальной  услуги направляются для размещения в личном кабинете заявителя (представителя заявителя) на Едином портале вне зависимости от способа обращения заявителя (представителя заявителя) за предоставлением муниципальной услуги, а также от способа предоставления заявителю (представителю заявителя) результатов предоставления муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов, предусмотренных пунктом 2.5 Административного регламента
(далее - заявление и документы);

3.1.2. Рассмотрение заявления и документов, формирование и направление межведомственных запросов, подготовка проекта постановления Администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;

3.1.3. Принятие постановления Администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно направление его заявителю;

3.1.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.1.5. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
Прием и регистрация заявления и документов

3.2. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением и документами для предоставления муниципальной услуги.
3.3. Критерием принятия решения об осуществлении Администрацией административного действия является поступление заявления и документов в Администрацию.

3.4 Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию заявления и документов принимает и регистрирует в порядке, установленном для регистрации входящих документов в Администрации, поступившее заявление и документы, поданные заявителем лично, по почте, в электронной форме или полученные Администрацией через МФЦ, регистрирует их в Журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации, с указанием даты и времени их получения, и передает их главе города Сердобска Сердобского района Пензенской области.

При обращении заявителя в Администрацию с заявлением, специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию заявления и документов, устанавливает его личность и принимает документы в одном экземпляре.

Документы, которые предоставляются Администрацией по результатам рассмотрения заявления в электронной форме, должны быть доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия заявителем, с использованием электронных вычислительных машин, в том числе без использования информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Результатом административного действия является присвоение данному заявлению порядкового регистрационного номера в Журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации и передача зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов главе администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области.

При получении посредством Единого портала заявления и документов в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль заявления, проверка действительности усиленных квалифицированных электронных подписей, которыми подписаны заявление и документы (в случае поступления заявления, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью), а также наличия оснований для отказа в приеме заявления, указанных в пункте 2.6. Регламента.

При наличии оснований для отказа в приеме заявления заявителю направляется письмо об отказе в приеме к рассмотрению заявления.

После принятия заявления о предоставлении муниципальной услуги статус запроса заявителя в личном кабинете на Едином портале обновляется до статуса «принято».

Максимальный срок выполнения административного действия - 1 рабочий день с момента получения документов.

3.5. Результат выполнения административной процедуры: направление Специалистом администрации заявления главе администрации города Сердобска Сердобского района с одновременным уведомлением заявителя о принятии заявления к рассмотрению, либо направление заявителю уведомления об отказе в приеме его к рассмотрению. 
3.6. Глава  администрации города Сердобска Сердобского района определяет ответственного за предоставление муниципальной услуги специалиста Администрации (далее – ответственный исполнитель) и передает ему на исполнение заявление и документы.

3.7 Результатом административной процедуры является прием и регистрация поступившего заявления и документов, а также  определение ответственного исполнителя.
3.8. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является присвоение входящего регистрационного номера заявлению и документам, а также резолюция на заявлении с указанием ответственного исполнителя.
3.9. Максимальный срок выполнения административного действия – в день поступления заявления и документов в Администрацию.

Рассмотрение заявления и документов, формирование и направление межведомственных запросов, подготовка проекта постановления Администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно

3.10. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и документов в письменной или электронной форме ответственному исполнителю.

3.11. При поступлении зарегистрированного заявления в письменной форме, а также заявления и документов и электронной форме, ответственный исполнитель в течение двух рабочих дней со дня поступления к нему заявления и документов: 

- рассматривает заявление и документы на предмет соответствия требованиям, установленным пунктами 2.5 и 2.6 Административного регламента; 

- в случае отсутствия документов, указанных в пункте 2.5  Административного регламента, готовит запросы в органы государственной власти Пензенской области, органы местного самоуправления муниципальных образований Пензенской области, в распоряжении которых могут находиться указанные документы, и передает их главе администрации города Сердобска Сердобского района. Глава администрации города Сердобска Сердобского района рассматривает подготовленные запросы и подписывает их, после чего специалист Администрации, ответственный за регистрацию исходящей корреспонденции, регистрирует запрос в Журнале регистрации исходящей корреспонденции Администрации, после чего осуществляет их отправку. 

При наличии технической возможности межведомственный запрос направляется в форме электронного документа путем заполнения электронной формы межведомственного запроса и его последующего направления на соответствующий адрес электронного сервиса, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. В случае отсутствия технической возможности межведомственный запрос направляется на бумажном носителе. 

После принятия заявления о предоставлении муниципальной услуги статус запроса заявителя в личном кабинете на официальном сайте, Едином портале обновляется до статуса «принято».

3.12. По результатам проверки представленных заявителем и полученных по межведомственным запросам документов, в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.5 Административного регламента, ответственный исполнитель подготавливает проект постановления Администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.

В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.5 Административного регламента, ответственный исполнитель готовит проект постановления Администрации об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, с указанием основания отказа в постановке на учет.

Критерием принятия решения о подготовке проекта постановления Администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно является отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента.
Критерием принятия решения о подготовке проекта постановления Администрации об отказе в предоставлении  земельного участка в собственность бесплатно является наличие оснований, предусмотренных пунктом 2.6  Административного регламента.
3.13. Результатом административного действия являются:

- решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.

3.14. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является:

- проект постановления Администрации о  предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.
3.15. Максимальный срок выполнения административного действия: 
- 14 рабочих дней со дня поступления заявления и документов ответственному исполнителю.

Принятие постановления Администрации о  предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно и направление его заявителю

3.16. Основанием для начала административной процедуры являются подготовленные и направленные на рассмотрение главе администрации города Сердобска Сердобского района проекты постановлений Администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно и направление его заявителю.
3.17. Подготовленные проекты постановлений Администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно направляется на рассмотрение и подпись главе администрации города Сердобска Сердобского района.
Глава администрации города Сердобска Сердобского района рассматривает подготовленные проекты постановлений Администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно и подписывает их, и передает на регистрацию специалисту Администрации, ответственному за регистрацию муниципальных правовых актов Администрации.

Специалист Администрации, ответственный за регистрацию муниципальных правовых актов Администрации регистрирует постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно и передает их ответственному исполнителю для направления заявителю.

Указанное административное действие не может превышать 10 рабочих дней со дня поступления на рассмотрение главе администрации города Сердобска Сердобского района проектов постановлений Администрации о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет и направление его заявителю.

Ответственный исполнитель в течение 1 рабочего дня со дня подписания главой администрации города Сердобска Сердобского района постановления Администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно извещает заявителя о необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги с указанием времени и места получения по телефону.

Прибывший в назначенный день заявитель предъявляет документы, удостоверяющие личность.
Ответственный исполнитель проверяет предъявленные документы и предлагает заявителю указать в журнале учета заявлений и выдачи результата предоставления муниципальной услуги, свои фамилию, имя, отчество (при наличии), поставить подпись и дату получения результата предоставления муниципальной услуги.
После внесения этих данных в журнал, ответственный исполнитель выдает постановление Администрации о  предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.

 В случае, если заявитель не явился в назначенный день, ответственный исполнитель в течение 2 рабочих дней по почтовому адресу, указанному в заявлении, направляет заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении вместе с сопроводительным письмом подписанным главой администрации города Сердобска Сердобского района постановление Администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, с указанием оснований для отказа.
По выбору заявителя постановление Администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно направляется ему в виде электронного документа, посредством Единого портала, а также направляется посредством официальной электронной почты.

3.18. Указанное административное действие не может превышать 5 рабочих дней со дня подписания главой администрации города Сердобска Сердобского района постановления Администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.

В случае выбора заявителем получения результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ Администрация обеспечивает передачу документов в МФЦ для выдачи заявителю в срок, предусмотренный соглашением о взаимодействии.

3.19. Результатом административной процедуры является подписанное, зарегистрированное и направленное заявителю постановление Администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно. 

3.20. Критерием для выдачи результата предоставления муниципальной услуги является наличие зарегистрированного постановления Администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.

3.21. Способом фиксации административного  является расписка заявителя в получении постановления Администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или отметка в журнале исходящей корреспонденции о направлении постановления Администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно посредством почтового отправления, Единого портала, официальной электронной почты.

3.22. Максимальный срок выполнения административного действия - 15 рабочих дней со дня подготовки проекта постановления Администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.23. Основанием для начала административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок (далее - техническая ошибка) в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является получение Администрацией заявления об исправлении технической ошибки.

3.24. При обращении об исправлении технической ошибки заявитель представляет:

- заявление об исправлении технической ошибки;

- документы, подтверждающие наличие в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе технической ошибки.

Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем лично или по почте в Администрацию или в электронной форме посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется специалистом Администрации, ответственным за прием и регистрацию заявления и документов и передается ответственному исполнителю, в установленном порядке.

Ответственный исполнитель проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

3.25. Критерием принятия решения по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является наличие (отсутствие) опечатки и (или) ошибки.

В случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе ответственный исполнитель устраняет техническую ошибку путем издания постановления Администрации о внесении изменений в постановление Администрации, указанное в пункте 2.3. Административного регламента.

В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе ответственный исполнитель готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

Ответственный исполнитель передает подготовленное постановление Администрации о внесении изменений в постановление Администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе на подпись главе администрации города Сердобска Сердобского района.

Глава администрации города Сердобска Сердобского района подписывает постановление Администрации о внесении изменений в постановление Администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе и передает ответственному исполнителю для направления заявителю.

3.26. Максимальный срок выполнения действия по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе не может превышать 5 рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении технической ошибки в Администрации.

3.27. Результатом выполнения административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:

а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - постановление Администрации о внесении изменений в постановление Администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;

б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

3.28. Способ фиксации результата административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - регистрация в системе документооборота:

а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - постановление Администрации о внесении изменений в постановление Администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;

б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

3.29. Заявление и документы могут быть поданы через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, со дня вступления в силу соглашения о взаимодействии.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в МФЦ заявления и документов.

Специалист МФЦ принимает от заявителя заявление и документы и регистрирует их.

При приеме у заявителя заявления и документов специалист МФЦ:

- проверяет правильность заполнения заявления в соответствии с требованиями, установленными законодательством;

- выдает расписку о принятии заявления с описью представленных документов и указанием срока получения результата предоставления муниципальной услуги. 

Срок выполнения данного административного действия не более 30 минут.

Передачу и доставку заявления и документов из МФЦ в Администрацию осуществляет специалист МФЦ – курьер. Курьер передает заявление и документы специалисту Администрации, ответственному за прием и регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги, в порядке и сроки, предусмотренные соглашением о взаимодействии.

Передача заявления и документов из МФЦ в Администрацию осуществляется курьером МФЦ лично под подпись с сопроводительным письмом и с описью документов. После проверки комплектности представленных документов второй экземпляр сопроводительного письма специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги, возвращает курьеру МФЦ с отметкой о получении указанных документов по описи с указанием даты получения.

Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги, регистрирует заявление и документы в установленном порядке в день передачи курьером заявления и документов заявителя из МФЦ в Администрацию.

Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю одним из способов, указанным им в заявлении.

При выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги специалист МФЦ проверяет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации. Заявителю  выдается результат предоставления муниципальной услуги под подпись с указанием даты его получения.

В случае неявки заявителя в МФЦ в течение 30 дней со дня окончания срока получения результата предоставления муниципальной услуги, МФЦ курьером отправляет документы в Администрацию под подпись с сопроводительным письмом.

IV. Формы контроля за исполнением Регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сроков исполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, за принятием решений, связанных с предоставлением муниципальной услуги осуществляется постоянно муниципальными служащими, ответственными за выполнение административных действий, входящих в состав административных процедур, в рамках своей компетенции.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

4.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3. Персональная ответственность муниципальных служащих Администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Ответственные исполнители несут персональную ответственность за:

4.4.1. Соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

4.4.2. Соблюдение сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

4.6. Граждане, их объединения и организации вправе контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям или в электронной форме посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих

Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба), в случаях, указанных в статье 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) и в порядке, предусмотренном главой 2.1 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.2. Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие), принятые и осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.4. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.5. Заявитель имеет право обжаловать решение по жалобе или действие (бездействие) в связи с рассмотрением жалобы в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.6. Рассмотрение жалоб осуществляется уполномоченными на это должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу, в отношении решений и действий (бездействия) данного органа, его должностных лиц, муниципальных служащих.

5.7. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации  подается главе администрации города Сердобска Сердобского района.

5.8. Жалоба на решения и действия (бездействие) главы администрации города Сердобска Сердобского района подается главе города Сердобска Сердобского района.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе посредством федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальной услуги

5.9. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на информационном стенде в здании Администрации, МФЦ, на официальном сайте Администрации и МФЦ, Едином портале, КСПГМУ ПО, а также в устной и (или) письменной форме.

Приложение № 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков 

в собственность бесплатно в случаях, 

предусмотренных действующим 

законодательством»

Форма заявления

 





Главе администрации города Сердобска

Сердобского    района  

                                   Пензенской области

                                   ________________________________________

                                   от _____________________________________

                                   ________________________________________

                                    (фамилия, имя, отчество (при наличии),

                                    место жительства заявителя и реквизиты

                                         документа, удостоверяющего

                                            личность заявителя)

                                     фамилия, имя и отчество (при наличии)

                                      представителя заявителя и реквизиты

                                  документа, подтверждающего его полномочия

                                   ________________________________________

                                        (почтовый адрес и (или) адрес

                                  электронной почты для связи с заявителем)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  в  соответствии  с  пунктом  7  статьи  39.5  Земельного кодекса

Российской   Федерации   (статьей  3.7  Федерального  закона  от 25.10.2001

№  137-ФЗ  «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»)

предоставить  в  собственность  бесплатно  земельный  участок с кадастровым

номером __________________________________________________________________.

Цель использования земельного участка _________________________________

Информация   о   возведении   гаража   до   дня   введения  в  действие

Градостроительного кодекса Российской Федерации ___________________________

Реквизиты  решения  об  изъятии  земельного участка для государственных

или муниципальных нужд Пензенской  области  в  случае,  если  земельный

участок предоставлен взамен  земельного  участка, изымаемого для

государственных или муниципальных нужд Пензенской области

__________________________________________________________________________

Реквизиты    решения    об   утверждении   документа   территориального

планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный

участок  предоставляется  для  размещения  объектов,  предусмотренных  этим

документом и (или) этим проектом _________________________________________.

    Реквизиты   решения   о   предварительном  согласовании  предоставления

земельного   участка   в   случае,  если  испрашиваемый  земельный  участок

образовывался  или  его  границы  уточнялись  на  основании данного решения

__________________________________________________________________________.

    Информация   о   возведении   гаража   до   дня   введения  в  действие

Градостроительного   кодекса   Российской   Федерации   (для   заявления  о

предоставлении  земельного  участка,  указанного  в  пункте  2  статьи  3.7
Федерального закона № 137-ФЗ) ____________________________________________.

    Информация  о ликвидации гаражного кооператива или об исключении такого

кооператива  из  единого государственного реестра юридических лиц в связи с

прекращением  деятельности  юридического  лица  (если  заявителем  является

гражданин,  прекративший  членство  в  гаражном  кооперативе,  в  том числе

вследствие  его  ликвидации  или  исключения  из  единого  государственного

реестра  юридических  лиц  в связи с прекращением деятельности юридического

лица) ____________________________________________________________________.

На основании приказа Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 результат рассмотрения заявления и документов прошу предоставить <*>:

	
	в виде бумажного документа непосредственно при личном обращении (или представителя заявителя)

	
	в виде бумажного документа посредством почтового отправления Администрацией заявителю (представителю заявителя)

	
	в виде электронного документа в машиночитаемом формате, который направляется Администрацией посредством Единого портала

	
	в виде электронного документа, направляемого посредством электронной почты заявителю (представителю заявителя)


Результат рассмотрения заявления и документов в виде бумажного документа дополнительно прошу предоставить:

	
	непосредственно при личном обращении

	
	посредством почтового отправления


    Прошу   выдать   результат   предоставления   муниципальной   услуги,

оформленный  в  форме  документа  на  бумажном  носителе  (выбрать  один из

вариантов):

    - лично мне;

    -  другому  законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся

заявителем,

__________________________________________________________________________

          (фамилия, имя, отчество (при наличии) другого законного

                    представителя несовершеннолетнего)

__________________________________________________________________________

          (сведения о документе, удостоверяющем личность другого

               законного представителя несовершеннолетнего:

              вид документа, серия, номер, кем и когда выдан)

Заявитель (представитель заявителя) _____________                      Дата

(подпись)

М.П. (при наличии)

Приложение:

--------------------------------

<*> Заполняется в случае подачи заявления и документов в форме электронных документов.

Приложение № 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков 

в собственность бесплатно в случаях, 

предусмотренных действующим 

законодательством»

Форма заявления

                                   Главе администрации города Сердобска

Сердобского района  

                                   Пензенской области

                                   ________________________________________

                                   от _____________________________________

                                   ________________________________________

                                    (фамилия, имя, отчество (при наличии),

                                    место жительства заявителя и реквизиты

                                         документа, удостоверяющего

                                             личность заявителя)

                                    фамилия, имя и отчество (при наличии)

                                      представителя заявителя и реквизиты

                                  документа, подтверждающего его полномочия

                                   ________________________________________

                                        (почтовый адрес и (или) адрес

                                  электронной почты для связи с заявителем)

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  в  соответствии  с  пунктом  7  статьи  39.5  Земельного кодекса

Российской   Федерации   (пунктом   16   статьи   3.7  Федерального  закона

от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской

Федерации»)  предоставить  в  собственность  бесплатно  земельный участок с

кадастровым номером ______________________________________________________.

    Основание  предоставления  земельного  участка:  пункт  7  статьи  39.5
Земельного  кодекса  Российской Федерации (пункт 16 статьи 3.7 Федерального

закона  от  25.10.2001  №  137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса

Российской Федерации») ___________________________________________________.

    Реквизиты  решения  об  изъятии  земельного участка для государственных

или муниципальных нужд  Пензенской  области  в  случае,  если земельный участок предоставлен взамен  земельного  участка, изымаемого для государственных нужд Пензенской области

__________________________________________________________________________.

    Цель  использования  земельного участка _______________________________

__________________________________________________________________________.

    Реквизиты    решения    об   утверждении   документа   территориального

планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный

участок  предоставляется  для  размещения  объектов,  предусмотренных  этим

документом  и  (или) этим проектом ________________________________________

__________________________________________________________________________.

    Реквизиты   решения   о   предварительном  согласовании  предоставления

земельного   участка   в   случае,  если  испрашиваемый  земельный  участок

образовывался  или  его  границы  уточнялись  на  основании данного решения

__________________________________________________________________________.

На основании приказа Минэкономразвития России от 14.01.2015 N 7 результат рассмотрения заявления и документов прошу предоставить <*>:

	
	в виде бумажного документа непосредственно при личном обращении (или представителя заявителя)

	
	в виде бумажного документа посредством почтового отправления Администрацией  заявителю (представителю заявителя)

	
	в виде электронного документа в машиночитаемом формате, который направляется Администрацией посредством Единого портала

	
	в виде электронного документа, направляемого посредством электронной почты заявителю (представителю заявителя)


Результат рассмотрения заявления и документов в виде бумажного документа дополнительно прошу предоставить:

	
	непосредственно при личном обращении

	
	посредством почтового отправления


    Прошу   выдать   результат   предоставления   муниципальной услуги,

оформленный  в  форме  документа  на  бумажном  носителе  (выбрать  один из

вариантов):

    - лично мне;

    -  другому  законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся

заявителем,

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

          (фамилия, имя, отчество (при наличии) другого законного

                    представителя несовершеннолетнего)

___________________________________________________________________________

          (сведения о документе, удостоверяющем личность другого

               законного представителя несовершеннолетнего:

              вид документа, серия, номер, кем и когда выдан)

Заявитель (представитель заявителя) _____________                      Дата

                                      (подпись)

                     М.П. (при наличии)

Приложение:

--------------------------------

<*> Заполняется в случае подачи заявления и документов в форме электронных документов.

Приложение № 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков 

в собственность бесплатно в случаях, 

предусмотренных действующим 

законодательством»

Форма заявления

                                   Главе администрации города Сердобска

Сердобского района  

                                   Пензенской области

                                   от _____________________________________

                                   ________________________________________

                                    (фамилия, имя, отчество (при наличии),

                                       место жительства заявителя <*> и

                                     реквизиты документа, удостоверяющего

                                              личность заявителя)

                                    фамилия, имя и отчество (при наличии)

                                      представителя заявителя и реквизиты

                                  документа, подтверждающего его полномочия

                                   ________________________________________

                                         (почтовый адрес и (или) адрес

                                         электронной почты для связи

                                                 с заявителем)

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  предоставить  в  собственность  бесплатно  земельный  участок  с

кадастровым номером ______________________________________________________.

    Цель использования земельного участка ________________________________.

    Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или

муниципальных  нужд  в  случае,  если земельный участок предоставлен взамен

земельного участка, изымаемого для государственных нужд Пензенской  области______________________________________________________________

    Реквизиты    решения    об   утверждении   документа   территориального

планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный

участок  предоставляется  для  размещения  объектов,  предусмотренных  этим

документом  и  (или)  этим проектом _______________________________________

__________________________________________________________________________.

    Реквизиты   решения   о   предварительном  согласовании  предоставления

земельного   участка   в   случае,  если  испрашиваемый  земельный  участок

образовывался  или  его  границы  уточнялись  на  основании данного решения

__________________________________________________________________________.

    Основание   предоставления  земельного  участка:  пункт  2  статьи  3.8
Федерального   закона   от   25.10.2001  №  137-ФЗ  «О  введении в действие

Земельного кодекса Российской Федерации».

    Информация о возведении жилого дома до 14 мая 1998 года:

__________________________________________________________________________.

На основании приказа Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 результат рассмотрения заявления и документов прошу предоставить <*>:

	
	в виде бумажного документа непосредственно при личном обращении (или представителем заявителя)

	
	в виде бумажного документа посредством почтового отправления Администрацией заявителю (представителю заявителя)

	
	в виде электронного документа в машиночитаемом формате, который направляется Администрацией посредством Единого портала.

	
	в виде электронного документа, направляемого посредством электронной почты заявителю (представителю заявителя)


Результат рассмотрения заявления и документов в виде бумажного документа дополнительно прошу предоставить:

	
	непосредственно при личном обращении

	
	посредством почтового отправления


    Прошу   выдать   результат   предоставления   муниципальной  услуги,

оформленный  в  форме  документа  на  бумажном  носителе  (выбрать  один из

вариантов):

    - лично мне;

    -  другому  законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся

заявителем,

__________________________________________________________________________

          (фамилия, имя, отчество (при наличии) другого законного

                    представителя несовершеннолетнего)

___________________________________________________________________________

          (сведения о документе, удостоверяющем личность другого

               законного представителя несовершеннолетнего:

              вид документа, серия, номер, кем и когда выдан)

Заявитель (представитель заявителя) _____________                      Дата

                                      (подпись)

                М.П. (при наличии)

Приложение:

--------------------------------

<*> Заполняется в случае подачи заявления и документов в форме электронных документов.

Приложение № 4

  к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков 

в собственность бесплатно в случаях, 

предусмотренных действующим 

законодательством»

Форма заявления

Главе администрации города Сердобска

Сердобского района  

                                   Пензенской области

                                   от _____________________________________

                                   ________________________________________

                                    (фамилия, имя, отчество (при наличии),

                                   место жительства заявителя и реквизиты

                                          документа, удостоверяющего

                                              личность заявителя

                                      фамилия, имя и отчество (при наличии)

                                       представителя заявителя и реквизиты

                                  документа, подтверждающего его полномочия

                                   ________________________________________

                                  (почтовый адрес и (или) адрес электронной

                                        почты для связи с заявителем)

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  предоставить  в  собственность  бесплатно  земельный  участок  с

кадастровым номером ______________________________________________________.

    Вид разрешенного использования земельного участка ____________________.

На основании приказа Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 результат рассмотрения заявления и документов прошу предоставить:

	
	в виде бумажного документа непосредственно при личном обращении (или представителя заявителя)

	
	в виде бумажного документа посредством почтового отправления Администрацией заявителю (представителю заявителя)

	
	в виде электронного документа в машиночитаемом формате, который направляется Администрации посредством Единого портала.

	
	в виде электронного документа, направляемого посредством электронной почты заявителю (представителю заявителя)


Результат рассмотрения заявления и документов в виде бумажного документа дополнительно прошу предоставить:

	
	непосредственно при личном обращении

	
	посредством почтового отправления


    Прошу   выдать   результат   предоставления   муниципальной  услуги,

оформленный  в  форме  документа  на  бумажном  носителе  (выбрать  один из

вариантов):

    - лично мне;

    -  другому  законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся

заявителем,

__________________________________________________________________________

          (фамилия, имя, отчество (при наличии) другого законного

                    представителя несовершеннолетнего)

__________________________________________________________________________

          (сведения о документе, удостоверяющем личность другого

               законного представителя несовершеннолетнего:

              вид документа, серия, номер, кем и когда выдан)

Заявитель (представитель заявителя) _____________                      Дата

                                      (подпись)

                    М.П. (при наличии)

Приложение:

--------------------------------

<*> Заполняется в случае подачи заявления и документов в форме электронных документов.

Приложение № 5

  к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков 

в собственность бесплатно в случаях, 

предусмотренных действующим 

законодательством»

Форма заявления

                                   Главе администрации города Сердобска

Сердобского района  

                                   Пензенской области

                                   от _____________________________________

                                   ________________________________________

                                    (фамилия, имя, отчество (при наличии),

                                   место жительства заявителя и реквизиты

                                          документа, удостоверяющего

                                              личность заявителя

                                      фамилия, имя и отчество (при наличии)

                                       представителя заявителя и реквизиты

                                  документа, подтверждающего его полномочия

                                   ________________________________________

                                  (почтовый адрес и (или) адрес электронной

                                        почты для связи с заявителем)

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  предоставить  в  собственность  бесплатно  земельный  участок  с

кадастровым номером ______________________________________________________.

    Вид разрешенного использования земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

На основании приказа Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 результат рассмотрения заявления и документов прошу предоставить:

	
	в виде бумажного документа непосредственно при личном обращении (или представителя заявителя)

	
	в виде бумажного документа посредством почтового отправления Администрацией заявителю (представителю заявителя)

	
	в виде электронного документа в машиночитаемом формате, который направляется Администрации посредством Единого портала.

	
	в виде электронного документа, направляемого посредством электронной почты заявителю (представителю заявителя)


Результат рассмотрения заявления и документов в виде бумажного документа дополнительно прошу предоставить:

	
	непосредственно при личном обращении

	
	посредством почтового отправления


    Прошу   выдать   результат   предоставления   муниципальной  услуги,

оформленный  в  форме  документа  на  бумажном  носителе  (выбрать  один из

вариантов):

    - лично мне;

    -  другому  законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся

заявителем,

__________________________________________________________________________

          (фамилия, имя, отчество (при наличии) другого законного

                    представителя несовершеннолетнего)

__________________________________________________________________________

          (сведения о документе, удостоверяющем личность другого

               законного представителя несовершеннолетнего:

              вид документа, серия, номер, кем и когда выдан)

Заявитель (представитель заявителя) _____________                      Дата

                                      (подпись)

                    М.П. (при наличии)

Приложение:

--------------------------------

<*> Заполняется в случае подачи заявления и документов в форме электронных документов.

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА CЕРДОБСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКой ОБЛАСТи

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 29.06.2026 № 327

г. Сердобск

О внесении изменений в Реестр муниципальных услуг (функций) городского поселения города Сердобска Сердобского района Пензенской области, предоставляемых (осуществляемых) Администрацией города Сердобска, утвержденный постановлением администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области от 27.07.2021 № 311 «Об утверждении реестра муниципальных услуг (функций) городского поселения города Сердобска Сердобского района Пензенской области, предоставляемых (осуществляемых) Администрацией города Сердобска»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации г. Сердобска Сердобского района от 02.12.2022 № 744 «Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг города Сердобска Сердобского района Пензенской области», руководствуясь статьей 23 Устава городского поселения город Сердобск муниципального района Сердобский район Пензенской области,

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.  Внести изменение в Реестр муниципальных услуг (функций) городского поселения города Сердобска Сердобского района Пензенской области, предоставляемых (осуществляемых) Администрацией города Сердобска, утвержденный постановлением администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области от 27.07.2021 N 311 "Об утверждении реестра муниципальных услуг (функций) городского поселения города Сердобска Сердобского района Пензенской области, предоставляемых (осуществляемых) Администрацией города Сердобска", изложив его в новой редакции согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вестник города Сердобска». 

3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области.
        И. о. главы администрации                                 О. В. Кондрашкина

Приложение к

постановлению администрации 
 города Сердобска Сердобского района

Пензенской области 

от 29.06.2026 № 327

  

Утвержден 

постановлением 

администрации города Сердобска 

Сердобского района 

Пензенской области 

от 27 июля 2021 г. № 311 

РЕЕСТР

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ ГОРОДА СЕРДОБСКА СЕРДОБСКОГО РАЙОНА 

ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ 

	I. Реестр муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией города Сердобска

	N п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу
	Сведения об административном регламенте (N и дата МНПА)
	Наименование услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги <1>

	I.
	II.
	III.
	IV.
	V.

	1.
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 04.02.2019 N 68 "Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования и предназначенных для сдачи в аренду"
	

	2.
	Предоставление выписки из реестра муниципального имущества
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 04.02.2019 N 67 "Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление информации об объектах, включенных в Реестр муниципальной собственности муниципального образования"
	

	3.
	Предоставление муниципального имущества в аренду
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 04.02.2019 N 66 "Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление муниципального недвижимого имущества в аренду"
	

	4.
	Предоставление муниципального имущества в доверительное управление
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 04.02.2019 N 64 "Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление муниципального недвижимого имущества города Сердобска в доверительное управление"
	

	5.
	Предоставление муниципального имущества в безвозмездное пользование
	Администрация города Сердобска
	Постановление Администрации г. Сердобска Сердобского района от 04.02.2019 N 65 "Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление муниципального недвижимого имущества в безвозмездное пользование"
	

	6.
	Предварительное согласование предоставления земельного участка
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 28.07.2023 N 401 "Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности"
	

	7.
	Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 28.07.2023 N 402 "Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории"
	

	8.
	Выдача разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 28.07.2023 N 403 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута"
	

	9.
	Принятие решения об установлении публичного сервитута
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 21.07.2023 N 386 "Об утверждении административного регламента предоставления администрацией города Сердобска Сердобского района Пензенской области муниципальной услуги "Установление публичного сервитута в отношении земель (или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена или находящихся в муниципальной собственности в отдельных целях"
	

	10.
	Принятие решения об установлении публичных сервитутов в отношении земельных участков в границах полос отвода автомобильных дорог
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 28.07.2023 N 412 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Принятие решения об установлении публичных сервитутов в отношении земельных участков в границах полос отвода автомобильных дорог"
	

	11.
	Предоставление земельного участка гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 21.07.2023 N 385 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельного участка гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно"
	

	12.
	Продажа и предоставление в аренду земельных участков на торгах
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 28.07.2023 N 404 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Продажа и предоставление в аренду земельных участков на торгах"
	

	13.
	Предоставление земельных участков без проведения торгов в собственность, аренду, безвозмездное пользование
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 21.08.2023 N 387 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельных участков без проведения торгов в собственность, аренду, безвозмездное пользование"
	

	14.
	Предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 28.07.2023 N 407 "Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование"
	

	15.
	Принятие решения об изъятии земельного участка для муниципальных нужд, в том числе для размещения объектов местного значения
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 28.07.2023 N 405 "Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Принятие решения об изъятии земельного участка для муниципальных нужд, в том числе для размещения объектов местного значения"
	

	16.
	Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 11.04.2019 N 176 "Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства"
	

	17.
	Принятие решения о предоставлении в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим 3 и более детей
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 28.07.2023 N 409 "Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Принятие решения о предоставлении в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим трех и более детей"
	

	18.
	Выдача градостроительного плана земельного участка в целях строительства и реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 28.07.2023 N 408 "Об утверждении административного регламента "Выдача градостроительного плана земельного участка в целях строительства и реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства"
	

	19.
	Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 21.08.2019 N 417 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала"
	

	20.
	Проведение осмотра зданий, сооружений в целях оценки их технического состояния и надлежащего технического обслуживания
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 28.07.2023 N 410 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Проведение осмотра зданий, сооружений в целях оценки их технического состояния и надлежащего технического обслуживания"
	

	21.
	Присвоение и аннулирование адресов
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 20.05.2019 N 263 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Присвоение и аннулирование адресов"
	

	22.
	Согласование проведения переустройства и перепланировки помещений в многоквартирном доме
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 23.06.2021 N 270 "Об утверждении административного регламента предоставления администрацией города Сердобска Сердобского района Пензенской области муниципальной услуги "Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки жилого дома"
	

	23.
	Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 20.05.2019 N 264 "Об утверждении административного регламента предоставления администрацией города Сердобска муниципальной услуги "Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое"
	

	24.
	Постановка на учет малоимущих граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 12.05.2022 N 305 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Постановка на учет малоимущих граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях"
	

	25.
	Предоставление малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 11.04.2019 N 175 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда"
	

	26.
	Признание жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 23.04.2019 N 208 "Об утверждении административного регламента "Признание жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания"
	

	27.
	Признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 31.07.2019 N 383 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом" (с последующими изменениями)
	

	28.
	Признание частных жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания граждан
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 17.03.2022 N 186 "Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Признание частных жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания граждан"
	

	29.
	Выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 19.02.2019 N 94 "Об утверждении административного регламента "Предоставление порубочного билета на территории муниципального образования город Сердобск Сердобского района Пензенской области"
	

	30.
	Выдача разрешения на осуществление земляных работ
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 27.10.2017 N 715 "Об утверждении административного регламента "Предоставления администрацией города Сердобска муниципальной услуги "Выдача разрешения на осуществление земляных работ на территории города Сердобска"
	

	31.
	Выдача разрешения на право организации розничного рынка
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 05.03.2020 N 91 "Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешения на право организации розничного рынка, расположенного на территории города Сердобска"
	

	32.
	Предоставление права на размещение нестационарных торговых объектов
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 21.10.2021 N 444 "Об утверждении административного регламента администрации города Сердобска о предоставлении муниципальной услуги "Предоставление права на размещение нестационарных торговых объектов, расположенных на территории города Сердобска"
	

	33.
	Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов
	Администрация города Сердобска
	Постановление 21.10.2020 N 362 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов"
	

	34.
	Включение сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 28.07.2023 N 411 "Об утверждении порядка определения мест сбора и накопления твердых коммунальных отходов и регламента создания и ведения реестра мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов на территории муниципального образования город Сердобск"
	

	35.
	Назначение пенсии за выслугу лет муниципальным служащим
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 21.07.2023 N 388 "Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Назначение и выплата пенсии за выслугу лет муниципальным служащим и лицам, замещающим муниципальные должности города Сердобска"
	

	36.
	Выдача копий муниципальных правовых актов
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 11.04.2019 N 178 "Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Выдача копий муниципальных правовых актов"
	

	37.
	Предоставление информации по документам архивных фондов
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 28.07.2023 N 406 "Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление информации по документам архивных фондов"
	

	38.
	Предоставление выписок из похозяйственной книги
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 19.02.2019 N 95 "Об утверждении административного Регламента предоставления города Сердобска администрацией города Сердобска Сердобского района Пензенской области муниципальной услуги "Предоставление выписок из похозяйственной книги"
	

	39.
	Регистрация устава территориального общественного самоуправления
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 02.12.2019 N 617 "Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Регистрация устава территориального общественного самоуправления"
	

	40.
	Возмещение затрат на оказание ритуальных услуг и услуг по погребению умершего (погибшего) Почетного гражданина
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 06.05.2020 N 142 "Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Возмещение затрат на оказание ритуальных услуг и услуг по погребению умершего (погибшего) Почетного гражданина" города Сердобска"
	

	41.
	Возмещение затрат, связанных с изготовлением и установкой надгробных сооружений на могиле умершего (погибшего) Почетного гражданина
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 23.05.2019 N 274 "Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Возмещение затрат, связанных с изготовлением и установкой надгробных сооружений на могиле умершего (погибшего) Почетного гражданина города Сердобска"
	

	42.
	Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования о местных налогах и сборах
	Администрация города Сердобска
	Постановление Администрации г. Сердобска Сердобского района от 05.08.2021 N 321 "Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией города Сердобска Сердобского района Пензенской области муниципальной услуги "Дача письменных разъяснений налогоплательщикам по вопросам применения нормативных правовых актов муниципального образования о местных налогах и сборах"
	

	43.
	Постановка на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), и лицам, проходящим (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющим специальные звания полиции, удостоенным звания Героя Российской Федерации или награжденным орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющимся ветеранами боевых действий и членам их семей
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 29.06.2026 N 324 " Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), и лицам, проходящим (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющим специальные звания полиции, удостоенным звания Героя Российской Федерации или награжденным орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющимся ветеранами боевых действий и членам их семей»


	

	44.
	Постановка на учет женщин,  удостоенных звания «Мать-героиня» имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 29.06.2026 N 325 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет женщин,  удостоенных звания «Мать-героиня» имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства»

	

	45.
	Предоставление земельных участков в собственность бесплатно в случаях, предусмотренных действующим законодательством
	Администрация города Сердобска
	Постановление от 29.06.2026 N 326 Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность бесплатно в случаях, предусмотренных действующим законодательством»


	

	N п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Категория муниципальных учреждений и организаций, предоставляющих услугу

	I.
	II.
	III.

	1.
	Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории муниципального образования
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры "Культурно-досуговый центр" города Сердобска Сердобского района

	2.
	Запись на обзорные, тематические и интерактивные экскурсии
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры "Историко-краеведческий музей" города Сердобска Сердобского района

	3.
	Предоставление доступа к изданиям, переведенным в электронный вид, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах <4>
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры "Культурно-досуговый центр" города Сердобска Сердобского района

	4.
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных муниципальных библиотек <5>
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры "Культурно-досуговый центр" города Сердобска Сердобского района
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