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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА CЕРДОБСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКой ОБЛАСТи

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _01.11.2011_ № 344_
г. Сердобск

Об утверждении реестра муниципальных услуг города Сердобска Сердобского района Пензенской области 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), руководствуясь статьей 23 Устава городского поселения город Сердобск Сердобского района Пензенской области, -
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить реестр муниципальных услуг города Сердобска Сердобского района Пензенской области согласно приложению.

2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Вестник города Сердобска» и разместить в сети «Интернет» на сайте www.gorod-serdobsk.ru.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Короткова А.А.
И.о. Главы администрации                       В.Н. Павлов
Приложение

к постановлению Администрации

 города Сердобска

от 01 ноября 2011 № 344
РЕЕСТР МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ ГОРОДА СЕРДОБСКА СЕРДОБСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	Перечень муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления города Сердобска

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Орган местного самоуправления города Сердобска, предоставляющий муниципальную услугу
	Наименование услуги, которая является  необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги
	Результат предоставления муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности города Сердобска, на которых расположены здания, строения, сооружения

	Администрация города Сердобска

	Изготовление кадастрового паспорта земельного             участка <1>

	Предоставление земельного участка или отказ в предоставлении земельного участка

	2.
	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности города Сердобска для индивидуального жилищного строительства

	Администрация города Сердобска

	Изготовление кадастрового плана территории
	Предоставление земельного участка или отказ в предоставлении земельного участка


	3.
	Принятие решения об образовании земельных участков, находящихся в находящихся в собственности города Сердобска

	Администрация города Сердобска

	Изготовление кадастрового паспорта земельного             участка <А>

	Принятие решения об образовании земельного участка или отказ в принятии решения об образовании земельного участка

	4.
	Прекращение прав на земельные участки, находящихся в собственности города Сердобска 
	Администрация города Сердобска

	Изготовление кадастрового паспорта земельного участка

	Принятие решения о прекращении прав на земельный участок или отказ в прекращении прав на земельный участок

	5.
	Предоставление в собственность земельных участков из земель, находящихся в муниципальной собственности города Сердобска, огородникам, дачникам и их садоводческим, огородническим и дачным некоммерческим объединениям
	Администрация города Сердобска

	нет
	Предоставление земельного участка или отказ в предоставлении земельного участка

	6.
	Определение возможности либо невозможности предоставления земельных участков, находящихся в находящихся в собственности города Сердобска  для целей, не связанных со строительством

	Администрация города Сердобска

	Изготовление кадастрового плана территории
	Письмо-уведомление о возможности предоставления земельного участка либо невозможности предоставления земельного участка

	7.
	Предоставление земельных из земель, находящихся в муниципальной собственности города Сердобска участков для целей, не связанных со строительством

	Администрация города Сердобска

	Изготовление кадастрового паспорта земельного участка

	Предоставление земельного участка или отказ в предоставлении земельного участка

	8.
	Предоставление земельных участков из земель, находящихся в муниципальной собственности города Сердобска для строительства после предварительного согласования места размещения объекта

	Администрация города Сердобска

	Изготовление кадастрового паспорта земельного участка
	Предоставление земельного участка или отказ в предоставлении земельного участка

	9.
	Утверждение и выдача схем расположения земельных участков, находящихся в муниципальной собственности города Сердобска на кадастровом плане (карте) территории

	Администрация города Сердобска

	1. Изготовление кадастрового плана территории
2. Подготовка технического паспорта <2>
	Согласование и утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории или отказ в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории


	10.
	Подготовка, утверждение и выдача градостроительных планов земельных участков

	Администрация города Сердобска
	1. Подготовка технических паспортов на капитальные строения и сооружения, расположенные на земельном участке <2>
2.Подготовка  технических условий на подключение предполагаемого к строительству или реконструкции объекта к инженерной инфраструктуре <3>
	Подготовка и утверждение градостроительного плана или отказ в подготовке градостроительного плана

	11.
	Принятие решения о переводе нежилых помещений в жилые и жилых в нежилые

	Администрация города Сердобска

	1. Подготовка технического паспорта переводимого помещения <4>
2. Подготовка поэтажного плана дома, в котором находится переводимое помещение
3. Подготовка проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения <5>
	Принятие решения  о переводе помещения или об отказе в переводе помещения

	12.
	Утверждение акта приемочной комиссии о завершении переустройства, и/или перепланировки, и/или иных работ переводимого помещения

	Администрация города Сердобска

	Подготовка технического паспорта на помещение, в отношении которого принято решение о переводе и завершено проведение работ по его переустройству и (или) перепланировке, и (или) иных работ, необходимых для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения
	Утверждение акта приемочной комиссии или отказ в утверждении акта приемочной комиссии

	13.
	Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, объектов капитального строительства

	Администрация города Сердобска

	1. Подготовка проектной документации:
а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;
в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;
г) схемы, отображающие архитектурные решения;
д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;
е) проект организации строительства
объекта капитального строительства;
ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей.
2. Государственная экспертиза проектной документации <6>
	Выдача разрешения на строительство, реконструкцию, или отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию

	14.
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	Администрация города Сердобска

	1. Подготовка документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии)
2. Подготовка схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, за исключением случаев строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта

	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	15.
	Выдача разрешений на строительство объектов индивидуального жилищного строительства

	Администрация города Сердобска

	Подготовка схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства
	Выдача разрешения на строительство или отказ в выдаче разрешения на строительство

	16.
	Продление срока действия разрешения на строительство

	Администрация города Сердобска

	нет
	Продление срока действия разрешения на строительство или
отказ в продлении срока действия разрешения на строительство

	17.
	Внесение изменений в разрешение на строительство

	Администрация города Сердобска

	Государственная экспертиза проектной документации <6>
	Внесение изменений в разрешение на строительство или отказ во внесении изменений в разрешение на строительство

	18.
	Заключение договора аренды муниципального недвижимого имущества
	Администрация города Сердобска
	нет
	Заключение договора аренды муниципального недвижимого   имущества или
отказ в заключении договора аренды муниципального недвижимого имущества

	19.
	Заключение договора безвозмездного пользования муниципальным недвижимым имуществом
	Администрация города Сердобска
	нет
	Заключение договора безвозмездного пользования муниципальным недвижимым имуществом или отказ в заключении договора безвозмездного пользования муниципальным недвижимым имуществом

	20.
	Заключение договора доверительного управления муниципальным недвижимым имуществом
	Администрация города Сердобска
	нет
	Заключение договора доверительного управления муниципальным недвижимым имуществом или отказ в заключении договора доверительного управления муниципальным недвижимым имуществом

	21.
	Заключение дополнительного соглашения к договору аренды муниципального недвижимого имущества
	Администрация города Сердобска
	нет
	Заключение дополнительного соглашения к договору аренды муниципального недвижимого имущества или отказ в заключении дополнительного соглашения к договору аренды муниципального недвижимого имущества

	22.
	Заключение дополнительного соглашения к договору доверительного управления муниципальным недвижимым имуществом
	Администрация города Сердобска
	нет
	Заключение дополнительного соглашения к договору доверительного управления муниципальным недвижимым имуществом или отказ в заключении дополнительного соглашения к договору доверительного управления муниципальным недвижимым имуществом

	23.
	Заключение дополнительного соглашения к договору безвозмездного пользования муниципальным недвижимым имуществом
	Администрация города Сердобска
	нет
	Заключение дополнительного соглашения к договору безвозмездного пользования муниципальным недвижимым имуществом или отказ в заключении дополнительного соглашения к договору безвозмездного пользования муниципальным недвижимым имуществом

	24.
	Заключение соглашения о расторжении договора аренды муниципального недвижимого имущества.
	Администрация города Сердобска
	нет
	Заключение соглашения о расторжении  договора аренды муниципального недвижимого имущества или отказ в заключении соглашения о расторжении договора аренды муниципального недвижимого имущества

	25.
	Заключение соглашения о расторжении договора доверительного управления муниципальным недвижимым имуществом
	Администрация города Сердобска
	нет
	Заключение соглашения о расторжении  договора доверительного управления муниципальным недвижимым имуществом или отказ в заключении соглашения о расторжении договора доверительного управления муниципальным недвижимым имуществом

	26.
	Заключение соглашения о расторжении договора безвозмездного пользования муниципальным недвижимым имуществом
	Администрация города Сердобска
	нет
	Заключение соглашения о расторжении  договора доверительного управления муниципальным недвижимым имуществом или отказ в заключении соглашения о расторжении договора доверительного управления муниципальным недвижимым имуществом

	27.
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности города Сердобска, и предназначенных для сдачи в аренду
	Администрация города Сердобска
	нет
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности города Сердобска, и предназначенных для сдачи в аренду

	28.
	Заключение договора аренды земельного участка, находящегося  в муниципальной собственности города Сердобска
	Администрация города Сердобска
	Изготовление кадастрового паспорта земельного участка

	Заключение договора аренды земельного участка или отказ в заключении договора аренды земельного участка

	29.
	Заключение договора безвозмездного пользования земельным участком находящимся  в муниципальной собственности города Сердобска
	Администрация города Сердобска
	Изготовление кадастрового паспорта земельного участка

	Заключение договора безвозмездного пользования земельным участком или отказ в заключении договора безвозмездного пользования земельным участком

	30.
	Заключение договора купли-продажи/передачи земельного участка, находящегося в собственности города Сердобска в собственность
	Администрация города Сердобска
	1. Изготовление кадастрового паспорта земельного участка
2. Подготовка технического паспорта объекта недвижимого имущества
	Заключение договора купли-продажи/передачи земельного участка в собственность или отказ в заключении договора купли-продажи/передачи земельного участка в собственность

	31.
	Заключение договора купли-продажи имущества, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства в соответствии со ст. 3 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»
	Администрация города Сердобска
	Подготовка технического паспорта объекта недвижимого имущества
	Заключение договора купли-продажи муниципального имущества или отказ в заключении договора купли-продажи муниципального имущества

	32.
	Выдача документов о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Администрация города Сердобска
	1. Подготовка проекта переустройства и/или перепланировки переустраиваемого и/или перепланируемого жилого помещения
2. Подготовка технического паспорта переустраиваемого и/или перепланируемого жилого помещения
	Решение о согласовании или об отказе переустройства и/или перепланировки жилого помещения.


	33.
	Предоставление информации об объектах, включенных в Реестр муниципальной собственности города Сердобска
	Администрация города Сердобска
	нет
	1. Выписка из реестра муниципальной собственности города Сердобска
2. Информация об отсутствии объекта в Реестре муниципальной собственности города Сердобска

	34.
	Заключение дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности города Сердобска
	Администрация города Сердобска
	1. Изготовление кадастрового паспорта земельного участка
2. Подготовка технического паспорта объекта недвижимого имущества <2>

	Заключение дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка или отказ в заключении дополнительного соглашения к договору аренды земельного участка

	35.
	Заключение договора уступки прав и обязанностей по договору аренды земельного участка, находящегося в собственности города Сердобска
	Администрация города Сердобска
	Подготовка технического паспорта объекта недвижимого имущества <2>
	Заключение договора уступки прав и обязанностей по договору аренды земельного участка или отказ в заключении договора уступки прав и обязанностей по договору аренды земельного участка

	36.
	Заключение соглашения о расторжении договора аренды земельного участка, находящегося в собственности города Сердобска
	Администрация города Сердобска
	нет
	Заключение соглашения о расторжении договора аренды земельного участка или отказ в заключении соглашения о расторжении договора аренды земельного участка

	37.
	Заключение соглашения о расторжении договора безвозмездного пользования земельным участком, находящимся в собственности города Сердобска
	Администрация города Сердобска
	нет
	Заключение соглашения о расторжении договора безвозмездного пользования земельным участком или отказ в заключении соглашения о расторжении договора безвозмездного пользования земельным участком

	38.
	Предоставление отказа от преимущественного права покупки доли (комнаты в коммунальной квартире) в праве общей собственности
	Администрация города Сердобска
	нет
	Письмо -  отказ от преимущественного права покупки доли (комнаты в коммунальной квартире) в праве общей собственности

	39.
	Прием на хранение документов ликвидируемых предприятий города Сердобска (учредительные документы, ведомости на з/плату или лицевые счета работников, приказы по личному составу, личные дела или карточки формы Т-2)
	Администрация города Сердобска
	нет
	Подписание акта приема-передачи, выдача справки о приеме документов на хранение

	40.
	Выдача справок о заработной плате и трудовом стаже гражданам, работавшим на предприятиях и в организациях города Сердобска

	Администрация города Сердобска
	нет
	Выдача  справки или направление информационного письма об отсутствии документов


	41.
	Предоставление копий муниципальных правовых актов
	Администрация города Сердобска
	нет
	Предоставление копий муниципальных правовых актов или направление письма об отказе предоставления копий муниципальных правовых актов

	42.
	Заключение договоров на передачу жилых помещений в собственность граждан
	Администрация города Сердобска

	1.Выдача выписки из домовой книги
2. Выдача выписки из лицевого счета
3. Подготовка технического паспорта
	Заключение договора на передачу жилых помещений в собственность граждан

	43.
	Выдача разрешения на право  организации розничного рынка на территории города Сердобска
	Администрация города Сердобска
	нет
	Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории города Сердобска


	44.
	Принятие на учет малоимущих граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, проживающих на территории города Сердобска
	Администрация города Сердобска

	1. Получение справки о составе проживающих
2. Выдача выписки из лицевого счета

	Принятие заявителя на учет или отказ в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемого по договору социального найма


	45.
	Принятие на учет граждан проживающих на территории города Сердобска, в качестве нуждающихся в жилых помещениях, относящихся к категории определенной федеральными законами, указами Президента РФ или законами Пензенской области в порядке, предусмотренном законодательством.
	Администрация города Сердобска

	1. Получение справки о составе проживающих
2. Выдача выписки из лицевого счета

	Принятие заявителя на учет или отказ в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	46.
	Предоставление в установленном порядке малоимущим гражданам, проживающим на территории города Сердобска, по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда
	Администрация города Сердобска

	1. Получение справки о составе проживающих
2. Выдача выписки из лицевого счета

	Предоставление жилых помещений по договорам социального найма муниципального жилищного фонда

	47.
	Предоставление гражданам, проживающим на территории города Сердобска, жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договору найма
	Администрация города Сердобска

	1. Получение справки о составе проживающих
2. Выдача выписки из лицевого счета

	Предоставление жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда по договору найма

	48.
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	Администрация города Сердобска

	нет
	Выдача информационной справки (письма), выписка из решения о признании, отказе в признании нуждающимися в жилых помещениях

	49.
	Назначение и выплата пенсии за выслугу лет муниципальным служащим города Сердобска
	Администрация города Сердобска
	нет
	Назначение и выплата пенсии за выслугу лет муниципальным служащим города Сердобска

	50.
	Изготовлением и установка надгробного памятника  на могиле умершего (погибшего) Почетного гражданина города Сердобска
	Администрация  города Сердобска
	нет
	Изготовлением и установка надгробного памятника  на могиле умершего (погибшего) Почетного гражданина города Сердобска

	51.
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно – коммунальных услуг населению
	Администрация  города Сердобска
	нет
	Предоставление информации

	52.
	Предоставление выписок из похозяйственной книги
	Администрация  города Сердобска
	нет
	Предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок

	53.
	Выдача свидетельства о регистрации уставов ТОС

	Администрация  города Сердобска
	нет
	Выдача свидетельства о регистрации устава ТОС

	54.
	Выдача постановления  о разрешении на вступление в брак лицам, достигшим 16 лет

	Администрация  города Сердобска
	нет
	Выдача постановления администрации города Сердобска о разрешении на вступление в брак лицам, достигшим 16 лет

	55.
	Рассмотрение обращений граждан

	Администрация  города Сердобска
	нет
	Предоставление информации  и разъяснений по существу обращения

	Перечень услуг, оказываемых муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ)

	№ п/п
	Наименование услуги
	Орган местного самоуправления, организующий предоставление услуги
	Категория учреждений, предоставляющих услугу
	Результат предоставления услуги

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Предоставление доступа к изданиям, переведенным в электронный вид, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах
	Администрация города Сердобска
	Муниципальное бюджетное учреждение «Культурно-досуговый центр»   города Сердобска» Сердобского района
	Предоставление доступа

	2.
	Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории муниципального образования
	Администрация города Сердобска
	Муниципальные учреждения культуры города
Сердобска

	Предоставление информации


	3.
	Запись на обзорные, тематические и интерактивные экскурсии
	Администрация города Сердобска
	Муниципальные учреждения культуры

	Запись на обзорные, тематические и интерактивные экскурсии


 

1 – в случае, если кадастровый паспорт был изготовлен ранее, чем за три месяца до дня подачи заявления о предоставлении земельных участков, находящихся в собственности города Сердобска, на которых расположены здания, строения, сооружения, либо не изготавливался вообще.

2– в случае нахождения на земельном участке здания, строения, сооружения.

3 – в случае, если строительство (реконструкция) объекта не начато(та).

4 – в случае, если переводимое помещение является жилым.

5 - в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения.

6 – осуществляется в отношении проектной документации в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации.  
А - Изготовление кадастровых паспортов образуемых земельных участков и земельных участков, из которых при разделе или объединении образуются земельные участки

