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ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА СЕРДОБСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от_____________№_____

г. Сердобск

Об утверждении Административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги
«Заключение договора купли-продажи имущества, арендуемого
субъектами малого и среднего предпринимательства в соответствии со ст. 3
Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения
недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности
субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности
арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»»
Руководствуясь Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», ст. 23 Устава города Сердобска, постановлением администрации города Сердобска от 01.11.2011 № 344 «Об утверждении реестра муниципальных услуг города Сердобска Сердобского района Пензенской области», -
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА СЕРДОБСКА ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение договора купли-продажи имущества, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства в соответствии со ст. 3 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об  особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее - Административный регламент).
2. Отделу экономики администрации города руководствоваться в своей деятельности настоящим Административным регламентом.
3. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Вестник города Сердобска» и разместить на официальном сайте Администрации города Сердобска.
4.
Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации Короткова А.А.
Глава администрации
И.А. Кирюхин
СОГЛАСОВАНО:
Главный специалист-юрист 
администрации
Р.В. Шмаков
А.Н. Гаврилов
Приложение
Утвержден
постановлением
Администрации города Сердобска
№______от_________________г.
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
по предоставлению муниципальной услуги
«Заключение договора купли-продажи имущества, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства в соответствии со ст. 3 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»
I. Общие положения
1.1.
Предмет регулирования регламента
Административный регламент Администрации города Сердобска Сердобского района Пензенской области по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора купли-продажи имущества, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства в соответствии со ст. 3 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества, открытости и доступности предоставления муниципальной услуги, устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги «Заключение договора купли-продажи имущества, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства в соответствии со ст. 3 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее - муниципальная услуга).
1.2.
Круг заявителей
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются: юридические лица либо индивидуальные предприниматели - субъекты малого и среднего предпринимательства (далее - СМиСП).
К субъектам малого и среднего предпринимательства (СМиСП) относятся внесенные в единый государственный реестр юридических лиц потребительские кооперативы и коммерческие организации (за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий), а также физические лица, внесенные в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица (далее - индивидуальные предприниматели), крестьянские (фермерские) хозяйства, соответствующие следующим условиям:
1) для юридических лиц - суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) указанных юридических лиц не должна превышать двадцать пять процентов (за исключением активов акционерных инвестиционных фондов и закрытых паевых инвестиционных фондов), доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся
субъектами малого и среднего предпринимательства, не должна превышать двадцать пять процентов;
2)
средняя численность работников за предшествующий календарный год не должна превышать следующие предельные значения средней численности работников для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства:
а)
от ста одного до двухсот  пятидесяти человек включительно для  средних предприятий;
б)
до ста человек включительно для малых предприятий; среди малых предприятий выделяются микропредприятия - до пятнадцати человек;
3)
выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных  активов) за  предшествующий  календарный   год  не  должна  превышать предельные значения, установленные Правительством Российской Федерации для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства (с 01.01.2008 г.: микропредприятия - 60 млн. рублей; малые предприятия - 400 млн. рублей; средние предприятия - 1000 млн. рублей).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Юридический и почтовый адрес Администрации города Сердобска:
442890, Пензенская область, г. Сердобск, ул. Ленина, 90.
Официальный сайт Администрации города Сердобска в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:
www.gorod-serdobsk.ru
Адрес электронной почты Администрации города Сердобска: gorfo@sura.ru.
Муниципальную услугу непосредственно предоставляет отдел экономики администрации города Сердобска Пензенской области (далее - Отдел).
Справочные телефоны Отдела: (8-841-67) 2-14-17, 2-16-66.
Факс (8-841-67)2-20-06.
График работы Отдела:
Понедельник - пятница
8.00 - 17.00
Перерыв на обед
12.00- 13.00
суббота, воскресенье
выходные дни.
Время приема граждан:
Понедельник-пятница
8.00- 17.00
перерыв на обед
12.00 - 13.00
1.3.2. Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у должностного лица Отдела лично или по телефону.
Должностные лица Отдела осуществляют информирование по следующим направлениям:
· о местонахождении и графике работы Отдела;
· об адресе электронной почты Отдела;
· о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;
· по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными;
· о ходе предоставления муниципальной услуги.
Основными требованиями к консультации заявителей являются:
· своевременность;
· четкость в изложении материала;
· полнота консультирования;
Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании 30 минут. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме:
- непосредственного общения заявителей (при личном обращении) с должностными 

лицами, ответственными за консультацию;
- информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте Администрации города Сердобска в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также информационных стендах, размещенных в помещении Отдела.
Информирование проводится в форме индивидуального устного или письменного информирования; публичного устного или письменного информирования посредством публикации, размещения в средствах массовой информации. Информирование осуществляется на русском языке.
Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами Отдела, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.
Специалист Отдела, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов.
Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного информирования по телефону через 1 рабочий день, а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения.
Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и подписывается начальником Отдела.
Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через официальный сайт в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя.
При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.
При устном обращении заявителей (по телефону или лично) специалисты, ответственные за информирование, дают ответ самостоятельно.
Специалисты Отдела, ответственные за информирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заявителям, не нарушать их прав и законных интересов. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.
Специалисты Отдела, ответственные за информирование, не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.
Подробную информацию о предоставляемой муниципальной услуге, а также о ходе ее предоставления можно получить на официальном сайте Администрации города Сердобска в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и на Портале государственных и муниципальных услуг по адресу: http://gosuslugi.ru.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.
Наименование муниципальной услуги
Заключение договора купли-продажи имущества, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства в соответствии со ст. 3 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации.

2.2.
Наименование структурного подразделения Администрации города Сердобска, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальную услугу предоставляет администрация города Сердобска Пензенской области (далее - Администрация).
Муниципальную услугу непосредственно предоставляет отдел экономики Администрации города Сердобска.
2.3.
Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
· заключение договора купли-продажи имущества, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства;
· отказ в заключении договора купли-продажи имущества, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства.
Процедура исполнения муниципальной услуги завершается путем получения заявителем результатов исполнения муниципальной услуги.
1.4. Срок предоставления муниципальной услуги
1.5. Сроки предоставления муниципальной услуги: 4 месяца.
В случае продажи отдельно стоящего нежилого здания с земельным участком и необходимостью проведения кадастровых работ срок исполнения муниципальной услуги увеличивается на 4 месяца.
Срок исправления технических ошибок не должен превышать 3 дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.
2.5.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством, в том числе с:
· Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 (с поправками);
-
Гражданским кодексом Российской Федерации от 21.  10.1994 (с последующими изменениями) текст документа опубликован в издании «Собрание законодательства РФ», 05.12.1994. №32;
-
Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (в части определения категорий субъектов малого и среднего предпринимательства) текст документа опубликован в издании «Собрание законодательства РФ», 30.07.2007, №31;
-
Федеральным  законом  от  29.07,1998  №   135-ФЗ  «Об  оценочной  деятельности  в -Российской Федерации» текст документа опубликован в издании «Собрание законодательства РФ», 03.08.1998, №31;
· Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (в части осуществления муниципального заказа на оказание услуг по оценке муниципального недвижимого имущества) текст  документа опубликован в издании «Собрание законодательства РФ», 25.07.2005, № 30;
· Федеральным   законом   от  22.07.2008   №   159-ФЗ «Об особенностях   отчуждения недвижимого имущества, находящегося в собственности субъектов Российской Федерации или   в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» текст документа опубликован в издании «Российская газета», 25.07.2008, № 158;
· 
Уставом городского поселения города Сердобска Сердобского района Пензенской области, утвержденным решение Собрания представителей города Сердобска от 20.05.2011 № 305-36/2, текст документа опубликован в издании «Сердобские новости», 10.08.2011, № 57;
· Положением «О порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности в города Сердобска Сердобского района Пензенской области» утвержденным решением Собрания представителей города Сердобска Сердобского района от 16.11.2012 № 33-4/3 текс документа опубликован в информационном бюллетене «Вестник города Сердобска», 18.11.2012, №33.
2.6.
Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством для предоставления муниципальной услуги
Для заключения договора купли-продажи имущества, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, в соответствии со ст. 3, ст. 5 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», заявителем предоставляются следующие документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
1)
заявление субъекта малого или среднего предпринимательства о соответствии его условиям   отнесения   к  категориям   субъектов  малого и  среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (приложение № 1);
К заявлению устанавливаются следующие требования:
· в заявлении обязательно должны быть указаны: фамилия, имя, отчество заявителя, полное наименование юридического лица, обратный адрес, контактный телефон, дата и подпись;
· заявление должно быть подписано заявителем, либо лицом, уполномоченным  на совершение данных действий;
· текст заявления должен поддаваться прочтению;
· заявление не должно быть исполнено карандашом;
· заявление не должно иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет 
· однозначно истолковать его содержание.
· в заявлении не должно содержаться нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
· заявление не должно содержать исправлений, подчисток либо приписок, зачеркнутых 
· слов, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно  истолковывать его содержание;
-
использование корректирующих средств для исправления в заявлении не допускается. Текст заявления, представляемого для оказания муниципальной услуги, должен быть
написан разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения.
2)
копии документов, подтверждающих внесение арендной платы в соответствии с установленными договорами сроками платежей, а также документов о погашении задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) в размере, указанном в требовании о погашении такой задолженности (в случае, если данное требование направлялось субъекту малого иди среднего предпринимательства)
3) согласие на обработку персональных данных заявителя (приложение №2).
В случае если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.
Настоящий регламент запрещает требовать от заявителя:
· представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
· представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации муниципальными правовыми актами.
2.7.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.8.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Критерии принятия решения об отказе в приеме документов для предоставления муниципальной услуги:
· с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;
· заявителем представлены не все необходимые документы в соответствии с настоящим регламентом;
· наличие в обращении и прилагаемых к обращению документах, не оговоренных исправлений и серьезных повреждений, не позволяющих однозначно  истолковать  их содержание;
· если в заявлении не указана фамилия, имя, отчество гражданина, написавшего заявление и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
· заявление содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, а также членов их семей;
· если текст письменного запроса не поддается прочтению, ответ на него не даётся, и запрос не подлежит направлению на рассмотрение, о чем сообщается гражданину.
2.9.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основания для отказа в предоставлений муниципальной услуги: 
1) заявитель не соответствует условиям отнесения к категориям субъектов малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
2) арендуемое имущество по состоянию на 1 июля 2013 года не находилось у субъектов малого и среднего предпринимательства во временном владении и (или) временном пользовании непрерывно в течение двух и более лет  в соответствии с договором или договорами аренды такого имущества, за исключением случая, предусмотренного частью 2.1 статьи 9 Федерального закона от 22.07.2008 г. № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднею предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
3) имеется  задолженность по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день заключения договора купли-продажи арендуемого имущества в соответствии с частью 4 статьи 4 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ, а в случае, предусмотренном частью 2 статьи 9 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднею предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», а в случае, предусмотренном частью 2 или частью 2.1 статьи 9 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднею предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», -  на день подачи субъектом малого или среднего предпринимательства заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества;
4) арендуемое имущество не включено в утвержденный в соответствии с частью 4 статьи 18 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» перечень государственного имущества или муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства, за исключением случая, предусмотренного частью 2.1 статьи 9 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднею предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
5)
отчуждение арендуемого имущества в порядке реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества не допускается в соответствии с Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднею предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» или другими федеральными законами.
2.10.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
При предоставлении муниципальной услуги «Заключение договора купли-продажи имущества, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства в соответствии со ст. 3 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» отсутствуют услуги, которые являются необходимыми и обязательными.
2.11.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы при предоставлении муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
2.12.
Максимальный  срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 30 - 50 минут, в зависимости от количества часов приема и рассчитывается в размере 10 % от приёмного времени.
2.13.
Срок  регистрации  запроса  заявителя  о  предоставлении  муниципальной услуги
Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги подлежит обязательной регистрации в день обращения заявителя в день поступления его в Отдел и при отправке запроса на «Портал государственных и муниципальных услуг».
2.14.
Требования к помещениям, в  которых предоставляется  муниципальная услуга
2.14.1. Помещение для предоставления муниципальной услуги размещается в здании Администрации, которое располагается в центре города в шаговой доступности от автобусных остановок.
2.14.2. Помещение для предоставления муниципальной услуги размещается на первом этаже здания Администрации и снабжается соответствующей табличкой с указанием номера кабинета.   Помещение,   в   котором   предоставляется   муниципальная   услуга,   оснащается телефоном.   Здание,   в   котором   предоставляется   муниципальная   услуга,   оборудовано: средствами пожаротушения, средствами оказания первой медицинской помощи (аптечкой), охранно-пожарной сигнализацией.
В помещении оборудовано место для информирования, ожидания и приема заявителей. Место ожидания оборудовано стулом, столом, бумагой и ручками для записи информации, информационным стендом,
На информационных стендах размещается следующая информация:
· описание конечного результата предоставления муниципальной услуги;
· информация о порядке предоставления муниципальной услуги (в текстовом и/или схематическом виде);
· образец заявления о предоставлении муниципальной услуги;
· перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги;
· адрес официального сайта Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адреса электронной почты;
· справочные телефоны и график работы Отдела.
2.14.3. Рабочие места должностных лиц и специалистов отдела, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами (1 компьютер на каждое должностное лицо и каждого специалиста отдела) и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.
2.14.4. Лицам, ответственным за предоставление муниципальной услуги, выделяются расходные   материалы   и   канцтовары   в   количестве,   достаточном   для   предоставления  муниципальной услуги.
2.14.5. Организация приема по информированию о предоставлении муниципальной услуги осуществляется должностными лицами и специалистами Отдела.
2.14.6. Одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя.
2.14.7.
Для свободного получения информации о должностных лицах, предоставляющих муниципальную услугу, должностные лица обеспечиваются настольными табличками с указанием фамилии, имени, отчества.
2.14.8.
Должностное лицо или специалисты Отдела обязаны предложить гражданину воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного должностного лица или специалиста.
2.14.9.
Парковка   автотранспорта   заявителя   осуществляется   в   непосредственной близости от здания администрации в разрешенном для этого месте.
2.15.
Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
2.15.1.
Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
-
транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
- обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
· размещение информации  о  порядке  предоставления  муниципальной  услуги  на официальном сайте Администрации  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и на Портале государственных и муниципальных услуг;
· размещение  информации  о  порядке  предоставления  муниципальной  услуги   на информационных стендах;
· размещение   информации   о   порядке   предоставления   муниципальной   услуги   в средствах массовой информации.
2.15.2.
Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
-
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
-
отсутствие поданных  в установленном  порядке  жалоб  на решения  и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
2.16.
Требования, учитывающие особенности предоставления    муниципальной услуги в электронной форме
При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:
1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;
2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов с использованием Единого .портала государственных и муниципальных услуг;
3) получение заявителем сведений  о ходе выполнения  запроса о  предоставлении муниципальной услуги;
4)
взаимодействие   органов,   предоставляющих   муниципальные   услуги,   органов местного  самоуправления,  организаций,  участвующих  в  предоставлении  муниципальных услуг;
5)
получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом.
III. Состав, последовательность и 
сроки  выполнения административных процедур
3.1. Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги
Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги:
· прием,   проверка  и   регистрация   заявления   необходимого  для   предоставления муниципальной услуги;
· визирование    заявления    на  предоставление  муниципальной  услуги  Главой администрации;
· рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов, проведение оценки рыночной стоимости имущества;
· подготовка и утверждение постановления об утверждении условий приватизации;
· направление предложения о заключении договора купли-продажи;
· подписание договора и предоставление результата муниципальной услуги. 
Блок - схема последовательности действий приведена в приложении № 3.
3.2.
Прием, проверка и регистрация заявления необходимого для предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию письменного заявления о предоставлении муниципальной услуги по заключению договоров купли-продажи имущества, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, в соответствии со ст. 3 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации». Прием заявления осуществляется специалистом Отдела.
Заявление на предоставление услуги может быть направлено письмом с приложением документов либо непосредственно заявителем.
В день подачи заявления на получение услуги, заявитель обращается в Отдел для предварительной проверки документов.
Специалист, ответственный за проверку, проверяет соответствие представленных документов требованиям, указанным в п. 2.6, удостоверяясь, что:
· документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями,  имеют  надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
· тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения;
· фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;
· в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;
· документы не исполнены карандашом;
-
документы  не  имеют  серьезных  повреждений, наличие  которых  не  позволяет .однозначно истолковать их содержание.
Общий максимальный срок приема документов от юридических лиц не может превышать 45 минут при приеме документов на 1 объект.
В случае установления факта несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист, ответственный за проведение проверки уведомляет заявителя лично, по контактному телефону (при наличии в запросе) о выявленных препятствиях для предоставления муниципальной услуги и предлагает ему принять меры по устранению препятствий.
При наличии полного комплекта документов и отсутствии замечаний специалистом Отдела заявление и представленные документы направляются в приемную Администрации.
Специалист приемной администрации производит:
· прием и регистрацию заявления;
· направление заявления Главе администрации для визирования путем оформления резолюции.
Срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.
Результат административной процедуры: проверенные документы, зарегистрированное заявление, уведомление заявителя о наличии препятствий для выполнения муниципальной услуги.
3.3.
Визирование заявления на предоставление муниципальной услуги Главой администрации
Основанием для начала административной процедуры является поступление Главе администрации зарегистрированного заявления на предоставление муниципальной услуги. В течение 3 (трех) рабочих дней визирует заявление путем оформления резолюции, в которой указывается Отдел, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
Глава администрации города Сердобска принимает решение о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование (при наличии) либо отказе в предоставлении муниципальной услуги в связи с отсутствием запрашиваемого имущества.
После визирования, заявление с резолюцией и комплектом документов специалист приемной передает в отдел экономики, а затем специалисту, ответственному за предоставление услуги, о чем делается отметка в журнале регистрации входящей корреспонденции.
Срок выполнения административной процедуры составляет 3 дня.
Результат административной процедуры: направленное в Отдел завизированное заявление.
3.4.
Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов, проведение оценки рыночной стоимости имущества
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и приложенных к нему документов специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Специалист Отдела рассматривает заявление и проводит проверку документов, указанных в пункте 2.6. данного регламента требованиям законодательства.
В случае, если документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям законодательства, специалист Отдела готовит письмо заявителю с отказом в заключении договора    купли-продажи    имущества,  арендуемого  субъектами  малого и среднего предпринимательства, в соответствии со ст. 3 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося   в   государственной  собственности   субъектов Российской  Федерации  или  в муниципальной собственности  и арендуемого субъектами малого  и  среднего  предпринимательства  и  о  внесении  изменений  в отдельные законодательные акты Российской Федерации». Письмо визируется   начальником  отдела  экономики, согласуется   с   начальником   правового   отдела  и подписывается Главой администрации.
Письмо с отказом в заключении договора купли-продажи имущества, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, в соответствии со ст. 3 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и заявление с пакетом документов, установленных п. 2.6. настоящего регламента, выдается (направляется) специалистом Отдела заявителю. Срок выполнения данного административного действия 1 месяц.
При соответствии заявителя и арендуемого им имущества критериям законодательства, Администрацией заключается договор (муниципальный контракт) в порядке, предусмотренном действующим законодательством. Время заключения договора (муниципального контракта) - не позднее 2 месяцев со дня получения заявления СМиСП.
В случае продажи отдельно стоящего нежилого здания с земельным участком и необходимостью проведения кадастровых работ срок исполнения муниципальной услуги увеличивается на 4 месяца.
Результат административной процедуры: принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или направление (выдача) заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, с указанием причины отказа.
3.5.
Подготовка и утверждение постановления  об утверждении условий приватизации
Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту Отдела, ответственному за предоставление услуги, отчета об оценке рыночной стоимости муниципального имущества. После получения отчета специалист отдела готовит проект постановления Администрации об условиях приватизации муниципального имущества.
Проект постановления подлежит согласованию с начальником правового отдела. начальником финансового отдела, начальником отдела экономики, руководителем аппарата, заместителем Главы администрации города Сердобска. Срок согласования не должен превышать одного рабочего дня со дня поступления проекта постановления на согласование должностному лицу.
Согласованный проект постановления специалист Отдела передает в приемною Главы администрации города Сердобска для передачи его на подпись Главе администрации города Сердобска.
Срок выполнения административной процедуры 14 дней.
Результат административной процедуры: подписанное постановление Администрации об условиях приватизации муниципального имущества.
3.6. Направление предложения о заключении договора купли-продажи 

Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту Отдела постановления Администрации об условиях приватизации муниципального имущества.
Получив постановление, специалист Отдела готовит проект договора купли-продажи муниципального имущества. Проект договора визируется начальником отдела экономики, начальником правового отдела и подписываются Главой администрации (Заместителем Главы администрации).
Предложение о заключении договоров купли-продажи муниципального имущества, копия постановления об условиях приватизации муниципального имущества, проект договора купли-продажи муниципального имущества (в 3 экземплярах), а также при наличии задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) требования о погашении такой задолженности с указанием ее размера передаются (направляются заказным письмом с уведомлением) специалистом заявителю.
Срок выполнения административной процедуры 10 дней.
3.7.Подписание договора и предоставление результата муниципальной услуги
В случае своего согласия заключить договор купли-продажи муниципального имущества заявитель должен подписать и направить в адрес Администрации проект договора (приложение № 4) в течение тридцати дней со дня получения предложения о заключении  договора.
Заявитель утрачивает преимущественное право на приобретение арендуемого имущества:
1) с момента отказа от заключения договора купли-продажи арендуемого имущества;
2) по истечении тридцати дней со дня получения субъектом малого и среднего предпринимательства предложения и (или) проекта договора купли-продажи арендуемого имущества в случае, если этот договор не подписан субъектом малого и среднего предпринимательства в указанный срок, за исключением случаев приостановления течения указанного срока  в соответствии с частью 4.1 статьи 4 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества,   находящегося   в   государственной собственности субъектов Российской  Федерации  или  в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
3) с момента расторжения договора купли-продажи арендуемого имущества в связи с существенным нарушением его условий заявителем.
Договор в трех экземплярах брошюруется: сшивается, скрепляется печатью Администрации.
Выдача договора производится специалистом Отдела, с занесением записи в журнал, регистрации договоров купли-продажи муниципального имущества.
От имени заявителя документ, содержащий сведения о результате предоставления муниципальной услуги, могут получить уполномоченные лица в соответствии с действующим законодательством лица.
Срок выполнения административной процедуры 30 (тридцать) дней.
Результат административной процедуры: выданные документы, содержащие сведения о результате предоставления муниципальной услуги заявителю.
IV. Формы контроля за исполнением регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой администрации города Сердобска. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными липами осуществляется Главой администрации города Сердобска.
4.2.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги
Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуются на основании нормативных правовых актов Администрации города Сердобска.
Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы администрации) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).
Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются ответственные сотрудники администрации. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки.
4.3.
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие) принимаемые ими в ходе предоставления муниципальной услуги
Сотрудник Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за:
а)
соблюдение сроков рассмотрения запроса заявителя:
б)
соблюдение сроков и порядка подготовки результата предоставления муниципальной услуги;
в)
соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;
г)
принятие мер по проверке представленных документов.
Персональная ответственность сотрудников администрации закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
4.4.
Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.
По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Заинтересованные лица (граждане и организации) имеют возможность обсуждения положений настоящего Регламента и вносимых в него изменений на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» электронный адрес которого, указан в подпункте 1.3.1. настоящего Регламента.
V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего в досудебном (внесудебном) порядке. 5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
1)
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2)
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3)
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4)
отказ  в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5)
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами;
6)
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы;
7)
отказ  Администрации,  должностного  лица Администрации,  в  исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию города Сердобска.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно- телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации города Сердобска, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации города Сердобска, должностного лица Администрации города Сердобска, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную   услугу,   либо   муниципального   служащего.   Заявителем   могут  быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.6.
Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня  ее  регистрации, а  в  случае  обжалования  отказа Администрации, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.7.
По результатам рассмотрения жалобы Администрация, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.8. Не  позднее дня, следующего за днем принятия  решения, заявителю  в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
СОГЛАСОВАНО:
Главный специалист-юрист 
администрации
Р.В. Шмаков





А.Н. Гаврилов 

Приложение №1
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги
«Заключение договора купли-продажи имущества, арендуемого субъектами малого
и среднего предпринимательства в соответствии со ст. 3 Федерального закона от 22.07.2008
№ 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в
государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной
собственности арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о
внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»
Главе администрации города Сердобска
____________________________________

от __________________________________

(ф.и.о.)

____________________________________

 (год рождения, серия номер паспорта)
____________________________________

(выдан когда, кем)

____________________________________

(адрес регистрации)

ЗАЯВЛЕНИЕ
О соответствии субъекта малого или среднего предпринимательства 
условиям отнесения к категориям субъектов малого и среднего предпринимательства,
установленным статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ 
«О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»
Настоящим подтверждаю, что _____________________________________________________________________________

(наименование субъекта)
______________________________________________________________________________ 

(ИНН ____________________________), __________________________________________

(адрес)

Относится к субъектам малого и среднего предпринимательства и является:

	
	- потребительским кооперативом;

	
	- индивидуальным предпринимателем

	
	- крестьянским (фермерским) хозяйством;

	
	- коммерческой организацией;

	
	не является субъектом, осуществляющим добычу и переработку полезных ископаемых (кроме общераспространенных полезных ископаемых), кредитной организацией, страховой организацией (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом, участником соглашений о разделе продукции, осуществляющим деятельность в сфере игорного бизнеса, являющимся в порядке, установленном законодательством РФ о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом РФ, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами РФ.


и соответствует следующим условиям;
1) средняя численность работников за предшествующий календарный год не превышает предельные значения   средней   численности   работников   для   каждой   категории   субъектов    малого   и   среднего предпринимательства (определяется с учетом всех работников, в т.ч. работающих по гражданско-правовым договорам или по совместительству с учетом реально отработанного времени, работников представительств, филиалов и других обособленных подразделений):
а)
от ста одного до двухсот пятидесяти человек включительно для средних предприятий;
б)
до ста человек включительно для малых предприятий; среди малых предприятий выделяются микропредприятия - до пятнадцати человек;
- указывается средняя численность работников за предшествующий календарный год.
2) выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость за предшествующий календарный год не превышает предельные значения, установленные для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства.
а) микропредприятия - 60 млн. рублей; б
) малые предприятия - 400 млн. рублей;
в) средние предприятия - 1000 млн. рублей. 

	млн. руб.
	- указывается выручка от реализации товаров (работ, услуг)  без НДС за предшествующий календарный год 


3) для юридических лиц:
3.1.
Суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных  образований,   иностранных  юридических  лиц,  иностранных   граждан,  общественных  и религиозных организаций (объединений), благотворительных  и иных  фондов  в уставном  (складочном) капитале (паевом  фонде) юридического липа не превышает двадцать пять процентов (за исключением активов акционерных инвестиционных фондов и закрытых паевых инвестиционных фондов).
3.2.
Доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, не превышает двадцать пять процентов.
________________________________________________________________

                Учредитель
                       Доля участия
_____________________________________________________________________________

Прошу реализовать преимущественное право на приобретение арендуемого имущества

______________________________________________________________________________

(наименование, площадь, адрес арендуемого имущества)

Должность (для юридических лиц) ________________________________________________

Дата ______________________ Подпись _____________________ / ____________________/

Подпись сотрудника принявшего заявку:
Дата ________________________ № _________ Подпись __________ / _________________/

Приложение №2
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги
«Заключение договора купли-продажи имущества, арендуемого субъектами малого
и среднего предпринимательства в соответствии со ст. 3 Федерального закона от
22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества,
находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в
муниципальной собственности арендуемого субъектами малого и среднего
предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты
Российской Федерации»
ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласии на обработку персональных данных

Я,  

,

(фамилия, имя, отчество)

даю согласие

 

(наименование органа исполнительной власти  РФ)

на обработку и использование данных, содержащихся в заявлении, с целью организации оказания _____________________________________________________________________________

(наименование муниципальной услуги)

1. Дата рождения  


(число, месяц, год)

2. Пол  


(женский, мужской – указать нужное)

3. Документ, удостоверяющий личность

(наименование, номер и серия документа,

кем и когда выдан)

4. Адрес регистрации по месту жительства

(почтовый адрес)

5. Адрес фактического проживания  

(почтовый адрес фактического проживания, контактный телефон)

6. Сведения о законном представителе

(фамилия, имя, отчество)

(почтовый адрес места жительства, пребывания, фактического проживания, телефон)

7. Дата рождения законного представителя  


(число, месяц, год)

8. Документ, удостоверяющий личность законного представителя

(наименование, номер и серия документа, кем и когда выдан)

9. Документ, подтверждающий полномочия законного представителя  

(наименование, номер и серия документа, кем и когда выдан)

Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден (предупреждена). (нужное подчеркнуть)

Срок действия Заявления – один год с даты подписания.

	Подпись заявителя
	
	/
	
	/


Данные, указанные в заявлении, соответствуют представленным документам.

Заявление и документы заявителя   

зарегистрированы  


Принял

	
	
	

	(дата приема заявления)
	
	(подпись специалиста)

	
	(линия отреза)
	

	
	
	


Расписка-уведомление

Заявление и документы заявителя  

	Принял
	
	
	

	
	(дата приема заявления)
	
	(подпись специалиста)


Приложение №3
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги
«Заключение договора купли-продажи имущества, арендуемого субъектами малого и
среднего предпринимательства в соответствии со ст. 3 Федерального закона от 22.07.2008 №
159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в
государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной
собственности арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о
внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»
Блок - схема
последовательности административных действий



























Приложение №4
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги
«Заключение договора купли-продажи имущества, арендуемого субъектами малого и
среднего предпринимательства в соответствии со ст. 3 Федерального закона от 22.07.2008 №
159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в
государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной
собственности арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о
внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»
ПРИМЕРНЫЙ ДОГОВОР
КУПЛИ-ПРОДАЖИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА
город Сердобск                                                                               «___»_____________20___ года
Администрация города Сердобска,  именуемая  в дальнейшем  «Продавец»,  в лице   ________________________________________________, действующ_____ на основании _______________________________ с одной стороны, и _______________________________ ,    именуемый в дальнейшем  «Покупатель», в  лице __________________________________, действующего  на основании ___________________________,  с другой  стороны, вместе именуемые «Стороны», в соответствии с федеральными законами от 21.12.2001 № 178-ФЗ и от 22.07.2008 № 159-ФЗ на основании заявления __________________________ от « ___ » ____________________ года № _______ , учитывая наличие арендных отношений  с _______________ с « ___ » ______________________ года, заключили настоящий договор о следующем:
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1.
Продавец обязуется  передать в собственность Покупателю имущество, указанное в пункте  1.2 настоящего  договора.  Покупатель  обязуется   принять   это  имущество  и  уплатить  за  него  определенную настоящим договором цену.
1.2.
Предметом договора является следующее имущество (далее - «Имущество»): __________________________________________________ .
               (наименование, основные характеристики имущества)
1,3. Имущество принадлежит Продавцу на праве собственности на основании __________________________________________________ .
1.4. На момент заключения договора указанное в пункте 1.2 Имущество никому не продано, не подарено, не заложено, под арестом и запретом не состоит, предметом спора не является.
1.5. Обременения (ограничения) права на Имущество: Аренда по договору  № ___
  от «___» __________________ года на срок _______ лет/ месяцев - с «___»  _____________ года по « ____» ______________ года.
Арендатор - ________________________.
1.6.
С  момента  государственной  регистрации  права собственности  на Имущество за  Покупателем, договор аренды, указанный в пункте 1.5 настоящего договора, считается прекращенным в связи с совпадением арендатора и арендодателя в одном лице.
2. ЦЕНА ИМУЩЕСТВА. УСЛОВИЯ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ
2.1. Цена Имущества  составляет 
 (________________   )   руб.
(прописью)
2.2.Оплату цены Имущества  Покупатель  производит путем перечисления денежных средств в размере _______________ (_________________) руб. на расчетный счет Продавца в
 




(прописью)
рассрочку на 6 (шесть) месяцев с  «__» _______________ года по «___» ________________    года включительно.
2.3. На сумму денежных средств,  по уплате которых предоставляется   рассрочка,   производится начисление процентов, исходя из ставки, равной 1/3 (одной трети) ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на «___» __________ года - дату опубликования объявления о продаже арендуемого Имущества, что составляет_____ % годовых.
2.4. При исчислении процентов за  предоставленную рассрочку  в  расчет принимается фактическое количество календарных дней в платежном периоде, а в году 360 календарных дней.
2.5. Оплату процентов за предоставленную рассрочку Покупатель производит в течение 10 календарных дней после дня оплаты иены Имущества.
2.6. Оплата приобретаемого Имущества может быть осуществлена Покупателем досрочно.
2.7. Реквизиты для оплаты цепы имущества и начисленных процентов:
Получатель - Управление федерального казначейства по Пензенской области (Администрация г. Сердобска).
р/с 40101810300000010001 в ГРКЦ ГУ Банка России по Пензенской области г. Пенза
БИК 045655001

ИНН 5805009157

КПП 580501001

ОКАТО 56256501000

КБК 90111402053100000410
2.8.
Сторонам известно, что до момента полной оплаты цены Имущества, и   процентов за предоставляемую рассрочку. Имущество находится в залоге у Продавца.
Залогом обеспечивается выполнение Покупателем обязательств по настоящему договору, в том числе:
· возмещение судебных издержек и иных расходов, вызванных обращением взыскания на заложенное Имущество:
· возмещение расходов по реализации заложенного Имущества.
2.9.
В случае оплаты цены Имущества, указанной в п. 2.2. настоящего договора. Покупателем в течение 10 дней с даты заключения настоящего договора, проценты за рассрочку не начисляются, залог на Имущество в пользу Продавца не возникает.
3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
3.1.
Продавец обязуется:
3.1.1. Передать Покупателю Имущество, указанное в п. 1.2. настоящего договора, посредством составления и подписания передаточного акта в течение 10 дней после заключения настоящего договора.
3.1.2. Передать Покупателю Имущество свободным от любых не предусмотренных   настоящим договором прав третьих лиц на него.
3.2.
Продавец вправе:
3.2.1. Проверять документальное и фактическое наличие проданного Имущества, а также состояние условия его содержания.
3.2.2. Требовать от Покупателя принятия мер, необходимых для сохранения проданного Имущества.
3.2.3. Требовать досрочного исполнения обеспеченного   залогом   обязательства,   если   проданное Имущество утрачено или повреждено настолько, что вследствие этого обеспеченное залогом обязательство существенно  ухудшилось,  а  также   в   иных  случаях,   предусмотренных  действующим  законодательством Российской Федерации.
3.2.4. Выступать  в  качестве третьего лица в деле,  в  котором  рассматривают  иск об  Имуществе, являющемся предметом настоящего Договора.
3.3.
Покупатель обязуется:
3.3.1. Уплатить цену Имущества и начисленные проценты в соответствии с разделом 2 настоящего договора.
3.3.2.  Принять от Продавца Имущество посредством подписания передаточного акта в течение 10 дней после заключения настоящего договора.
3.3.3.  В течение месяца после дня передачи Имущества произвести за свой счет государственную регистрацию  перехода права собственности на Имущество  в Управлении Федеральной  службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пензенской области.
3.3.4. Нести расходы  по капитальному и текущему ремонту инженерных сетей,   оборудования, конструктивных элементов здания (кровли, фасада, фундамента, мест общего пользования).
3.3.5. Нести расходы по благоустройству и санитарной очистке прилегающей территории.
3.3.6.  При реконструкции Имущества и изменении его функционального использования оформить документацию  в порядке, предусмотренном действующим   законодательством.  Заключить  договоры   на предоставление и оплату коммунальных услуг со дня регистрации перехода права собственности.
3.3.7. За счет собственных средств в пользу Продавца застраховать Имущество, являющееся предметом настоящего договора, в полной его стоимости от рисков, утраты и повреждения.
3.3.9.
Не совершать действий, влекущих прекращение права залога, ухудшение Имущества и уменьшение его стоимости сверх того, что вызывается нормальным износом.
3.3.10. Обеспечивать сохранность Имущества, в том числе для защиты его от посягательств третьих лиц.
3.3.12. В случае реальной у грозы утраты или повреждения Имущества уведомить об этом Продавца, немедленно  сообщать  Продавцу  сведения  об   изменениях,   происшедших  с  Имуществом  о посягательствах третьих лиц на предмет залога.
3.3.13. Не препятствовать Продавцу проверять документальное и фактическое наличие Имущества, а также состояние и условия его содержания до момента полного погашения обязательств в соответствии с разделом 2 настоящего договора.
3.3.14. Не отчуждать Имущество третьим лицам до полной его оплаты в соответствии с условиями настоящего договора.
3.3.15. Не совершал, действий по перезалогу Имущества до момента исполнения обеспеченного залогом обязательства в полном объеме.
3.3.16. В случае нарушения Покупателем пунктов 3.3.14. и 3.3.15. настоящего Договора Покупатель будет обязан уплатить Продавцу штраф в размере 10% от цены Имущества, указанной в п. 2.1 настоящего договора. Штраф уплачивается Покупателем в течение пяти рабочих дней с момента получения от Продавца письменного требования об уплате штрафа. Уплата штрафа не освобождает Покупателя от выполнения его обязательств по Договору.
3.4. Стороны обязуются добросовестно исполнять все условия настоящего договора, информировать друг друга об их выполнении, не совершать действий, способных нанести другой стороне вред.
3.5. Стороны подтверждают выполнение Продавцом и Покупателем условий, установленных статьей 3 Федерального  закона  от 22.07.2008  № 159-ФЗ  «Об  особенностях  отчуждения   недвижимого  имущества, находящегося  в  государственной  собственности субъектов  Российской Федерации  или  в  муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменении в отдельные законодательные акты Российской Федерации».
4. ПЕРЕХОД ПРАВ И ОБЯЗАННОСТЕЙ. РИСКИ
4.1. Право собственности на Имущество переходит  от   Продавца   к   Покупателю  с   момента государственной  регистрации  перехода права  собственности  в  Управлении  Федеральной службы государственной  регистрации, кадастра и картографии   по   Пензенской  области,  после  чего   Покупатель принимает на себя обязанность по уплате налогов на недвижимость, уплате цены Имущества и начисленных процентов в соответствии с разделом 2 настоящего договора, осуществляет за свой счет эксплуатацию и ремонт имущества.
4.2. Имущество считается переданным Покупателю с момента подписания передаточного акта,
4.3. Риск случайной гибели или случайного повреждения Имущества переходит к Покупателю с момента подписания передаточного акта.
5. РАСТОРЖЕНИЕ ДОГОВОРА
5.1. Договор подлежит расторжению в судебном порядке в случае;
5.1.1. Неоплаты Покупателем цены Имущества в срок, определенный разделом 2 настоящего договора.
5.1.2. В иных случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации,
5.2. В случае расторжения настоящего Договора Имущество подлежит возврату в муниципальную собственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. При этом сумма денежных средств, уплаченная Покупателем в соответствии с разделом 2 настоящего Договора до его расторжения, не подлежит возврату, если расторжение Договора произошло по вине Покупателя.
6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, определенных настоящим договором, Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и настоящим договором.
6.2. В случае неоплаты цены Имущества в срок, установленный разделом 2 настоящего договора, Покупатель обязан уплатить Продавцу пеню от неуплаченной суммы за каждый день просрочки в размере одной трехсотой процентной ставки  рефинансирования   Центрального   банка   Российской   Федерации, действующей на дату выполнения денежных обязательств.
6.3. В случае нарушения сроков приема Имущества Покупатель обязан уплатить Продавцу штраф в размере одной трехсотой процентной ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на дату выполнения денежных обязательств, от цены Имущества, определенной разделом 2 настоящего договора, за каждый день просрочки.
6.4. Расторжение договора не освобождает Покупателя от оплаты пени и штрафа, предусмотренных пунктами 6.2 и 6.3 настоящего договора, в случае, если расторжение произведено вследствие нарушения Покупателем своих обязанностей по договору.
7. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ
7.1. Покупатель не имеет претензий к Продавцу по техническому состоянию приобретаемого имущества, его внешнему виду и иным характеристикам. 

7.2. Расходы по государственной регистрации перехода права собственности несет Покупатель.
8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
8.1. Взаимоотношения Сторон, не урегулированные настоящим договором, регулируются действующим законодательством Российской Федерации.
8.2. Споры и разногласия, которые могут возникнуть в связи с выполнением настоящего договора или связанные с ним, рассматриваются в судебном порядке по месту нахождения Продавца.
8.3. Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания, имеет для Сторон обязательную силу и действует до момента полного исполнения обязательств по настоящему договору.
8.4. Настоящий договор составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу. Один экземпляр договора передается  Продавцу, один -  Покупателю, один  - Управлению Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии но Пензенской облает
9. РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
ПРОДАВЕЦ:
Администрация города Сердобска

Адрес: 442895, Пензенская область, Сердобский район, г. Сердобск, ул. Ленина, д. 90.

ПОКУПАТЕЛЬ:
_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________
ПОДПИСИ СТОРОН:

ПРОДАВЕЦ
ПОКУПАТЕЛЬ
___________________________
________________________
Прием, проверка документов и регистрация заявления, необходимого для оказания услуги, с описью прилагаемых документов – 1 день








Документы соответствуют  установленным требованиям?





Нет





Да





Уведомление заявителя о наличии препятствий для предоставления услуги





Визирование заявления на предоставление муниципальной услуги Главой администрации – 3 дня 





Положительное решение





Отрицательное решение





Заявителем 


представлены документы, устраняющие препятствия?





Да





Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов, проведение оценки рыночной стоимости имущества – не позднее 2 месяцев с подачи заявления





Письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги – 1 месяц





Подготовка и утверждение постановления об утверждении условий приватизации – 14 дней





Направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении услуги











Направление предложения о заключении договора купли-продажи – 10 дней





Подписание договора и представление результата муниципальной услуги – 30 дней








